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ITACITIOPT ®OHJA OHEHOYHbLIX CPEACTB

®onp oneHouHbIX cpeacTB (POC) 1ist TEKYLEro KOHTPOJIsS YCIIEBAEMOCTH U IpOMe-
KYTOUHOM aTTecTanuu o AucuuILinHe «TeKcToBoe U ANEeKTPOHHOE oopmileHHE TOKYMEH-
Taluu» pa3paboTaH B COOTBETCTBHM C pabouei nmporpammoi, Bxoasmen B OITOIT namnpas-
nenus noarorosku 38.03.01 DxoHnoMuka.

NeNe | Kontponupyemslie paszaeinsl (Temsl) aucuu- | Koxa kontponupye- | HaumenoBanue
/i IIJIMHBI MOl KOMIIETEHIIUU OLICHOYHOI'O
(WM ee yacTh) CpelcTBa
1 JlokymMeHTOBEICHUE OK-4 Tecr, npakTu-
YECKHUE 3aaHUs
2 Opranuzanus J0KyMeHT0000poTa OK-4 Tecr, mpakTu-
YecKHUe 3a1aHus

@DOH/ OLICHOYHBIX CPEACTB M0 TUCHUIUIMHE «TeKCTOBOE U 3IEKTPOHHOE OPOpMIICHHE
JOKYMEHTAlMN» NpeJHa3HayeH JUIsl aTTeCTallMi 00y4aroluXCcsi Ha COOTBETCTBUE UX IEPCO-
HAJIBHBIX JOCTIKEHHH IMO3TAITHBIM TPEOOBaHUSM 00pa30BaTENLHON MPOTPAaMMBI, B TOM YHC-
ne pabouel mporpamMmbl JUCHUIUIMHBI «TeKCTOBOE M 371EKTPOHHOE O(hOpMIIEHHE TOKYMEH-
TalUu», s OLEHUBAHMS pe3yJbTaToB OOyueHMs: 3HAHWM, YMEHMH, BIaJeHUHl M ypOBHSA
MPUOOPETEHHBIX KOMIIETEHITUH.

@DOH/ OLICHOYHBIX CPEACTB M0 TUCHUIUIMHE «TeKCTOBOE U 3IEKTPOHHOE 0POpMIICHHE
JIOKYMEHTAI[M1» BKIIIOYAET:

1. OueHouHbIE CpesICTBA AJIs IPOBEACHUS TEKYIIEr0 KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH:

- KOMIUIEKT 3a/laHuil PENPOAYKTUBHOIO YPOBHS Ul BBIIIOJIHEHUS HA MPAKTHYECKHUX
3aHATHUSAX, MO3BOJIAIONINX OLEHUBATh U IMAaTHOCTUPOBATh 3HaHUE (PAKTUYECKOIO Marepuania
(6a30BbIe MOHATHUS, ATOPUTMBI, (AKThl) U YMEHUE NMPABUIIBHO MCIIOJIb30BATh CIIEUAIbHbIE
TEPMUHBI U OHSATHS, pPacllO3HABaHUE 0OBEKTOB N3YUYEHHUS B paMKax ONPEJIEIIEHHOTO pa3jiena
JUCLUILINHBL,

- TECTBl KaK CHUCTEMa CTaHJAPTU3UPOBAHHBIX 3HAHMI, MTO3BOJISIIOIIAS IPOBECTU MPO-
Leypy U3MEpPEHUs YPOBHS 3HAHUM U YMEHUN 00YyJaronuxcsl.

2. OueHouHBIE CpesicTBa AJIs MPOBEACHUS IPOMEKYTOUYHOM aTTecTaluu B (popme:

HToroBoro tecta Juisi IPOBEACHUS 3aUeTa

Ilepeuenb koMmeTeHuuil, GopMuUpyeMbIX B Mpolecce M3YyYeHUs] TUCHUINIMHBI
«TexcroBoe M 31eKTPOHHOEe O(opMIIeHHE JTOKYMEHTALMU» NPH OCBOEHHH 00pa3oBa-
TeJbHOM MPOrpaMMBbl 10 HanpaBJjeHUu0 NoAroroBku 38.03.01 JxoHomuka:

OK-4: cnocobnocmov K KOMMYHUKQUUU 8 YCHIHOU U RUCLMEHHOU (hopmax Ha PYCCKOM U
UHOCMPAHHOM A3LIKAX 0718 PEeUIeHUS 3A0a4 MeHCTUYHOCIMHO20 U MENHCKYTbMYPHO20 83a-
umooeincmeus

3namo Ymems Bnaoemwo

CUCTEMBI IOKYMEHTALIUH, IpaMOTHO pa3padaThiBaTh npaBwIaMu U GopMamu Jie-
COBpEMEHHBIE CITIOCOOBI U OCHOBHBI€ BH/IbI YIIPABIIEHYE- | JIOBOM M KOMMEPUECKOU
TEXHUKY CO3J]aHUs JJOKY- CKHX JJOKYMEHTOB, padOTaTh C | MEPEMUCKHU, B TOM YHUCJIE C
MEHTOB, OCOOEHHOCTH Opra- | JOKyMEHTAIMEeH B COOTBET- 3apyOeKHBIMU MTapTHEPAMHU
HU3AIUU ABUKEHUS JJOKY- CTBUHU CO CTaHAApTaMU J€J10-

MEHTOB Ha MPEANPUITUIX U | IPOU3BOJCTBA

B OpraHM3aInsIx

B pesynvmame oceoenus oucyuniunvl « Tekcmosoe u s1eKmpoHHoe ogopmieHue 0o-
Kymenmayuuy gopmupyemcs komnemenyus OK-4: cnocobHocmv K KOMMYHUKAyuu 8 ycm-
HOU U NUCLMEHHOU ()OPMAX HA PYCCKOM U UHOCMPAHHOM A3bIKAX O peuleHus 3a0ay Medic-
JUYHOCIMHO20 U MENHCKYIbMYPHO20 83AUMOOCUCBUSL.




IMoka3aTe/u, KPpUTEPUHU U HIKAJIA OLEHUBAHUS KOMIIETEHIMI TEKYLIEro KOHTPOJIs
3HAHUI 10 Y4eOHOH TUCUMUIIJIMHE
«TexcToBOE M JIeKTPOHHOE 0OpPMIIEHHE TOKYMEHTAUID)

Texkymui KOHTPOJIb 3HAHMUM, COTJIACHO IIOJIOKEHHUIO O NMPOBEACHUM TEKYLIETO KOH-
TPOJIsSL YCIIEBAEMOCTH U IPOMEXYTOUHOM aTTectanuu oOyuaromuxcs (nanee Ilonoxenue) B
paMKax M3y4eHUs JUCHUIUIMHBI «TeKCTOBOE M 3JEKTPOHHOE O(OpPMIICHHE JTOKYMEHTAIHH)
IpearosaraeT TECTUPOBAHUE U BBIITOJHEHHE 3aJaHUH 110 IPAKTHYECKUM paboTaM.

PeraamenT MNPOBCACHUA U OLICHUBAHUE TECTUPOBAHUA CTYACHTOB

B mensix 3akperuieHHs MPAKTUYECKOTO MaTepuana U YIrIIyOJNeHUS TEOpPETHUYECKHX
3HAHWW TI0 paslieiaM JUCHUIUTMHBI «TeKCTOBOE M 3JIEKTPOHHOE O(OpMIICHHE TOKYMEHTa-
UW» TPEANOIaracTcsl BBIMOTHEHHE TECTUPOBAHUS CTYJIEHTOB, YTO MO3BOJISIET YIIIyOUTH
MPOIIeCC MO3HAHMS, PACKPBITh MOHUMAHHUE MPUKIATHON 3HAYMMOCTH OCBAaWBAEMOW IUCIH-
TUTHHBI.

PernameHT npoBeneHusi MeponpusTUs

Ne Bua padorsl IIpopo/KuTEIbHOCTH
1. | [Ipenen nUTEIBLHOCTH TECTOBOTO 3adaHMUSI 60 MuH.
Hroro (B pacuere Ha TECT) 60 MuH.

Kpurepun onieHKH TeCTHPOBAHHSA CTYICHTOB

OuneHka BbINOJHEHHSI TECTOB KpnTepnu OICHKH

1 6ann 3a npasunvuwili omeem Ha 1 onpoc | npasuiIbHO 8blOPAHHBILL 8apUaHm omeema (8
cyuae 3aKkpbimo20 mecma),

NPAasUIbHO BNUCAHHbBIL Omeem (8 ciyuae
OMKpbIMO20 mecma)




OHEHOYHBIE CPEACTBA JJI51 TEKYIIETI'O KOHTPOJIAA 3HAHUM
ITO YYEBHOU JUCHUIIJIMHE
«TekcToBoe 1 3IEKTPOHHOE 0POPMIICHHE JOKYMEHTALUI)

PeiiTuHr-KOHTpOIB 1

Biaok 1 «3uaTb»

1. Boibepute npaBuiIbHBINA OTBET:

a) TpeGoBaHus K OQOPMIIEHHIO OpPraHU3aLMOHHO-PACIIOPAIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB
ycranasiuBaeT ['OCT P 6.30 — 2003

6) B mpunoxxenuu k TOCT P 6.30 — 2003 nans! 00pa3isl 01aHKOB JOKYMEHTOB

B) B opranuzanuu no ycMoTpeHHUIO pyKOBOJCTBA JI0JIKHA OBITh pa3paboTaHa UHIUBU-
JyaJlbHasi HHCTPYKLUS 110 1€JI0IPOU3BOJICTBY

r) OpraHn3annoOHHO-TIPABOBBIC JOKYMEHTBI, KaK MPABUIIO, ITOJICKAT YTBEPKIACHUIO

1) B opranuzanoHHO-1IpaBoOBbIE JOKYMEHThI MOXHO BHOCUTb U3MEHEHHUS

2. B coctaB opraHu3annoOHHO-TIPABOBBIX TOKYMEHTOB HE BXOJMT. ..
a) yCcTaB OpraHu3aiuu

0) mITaTHOE pacCIUCaHHE

B) IpUKa3

3. K pacnopsiiuTeIbHbIM TOKYMEHTaM OTHOCSITCSL:
a) IPOTOKOJIbI

0) ycTaBbl

B) MPHUKA3bI

4. VIHpOpMalMOHHO-CIIPAaBOYHBIN JTOKYMEHT, COCTABISIEMbI HECKOJbKUMH JIMIIAMHU,
MOJITBEPKTAIOIINIA YCTAaHOBJICHHBIE (DaKThI, COOBITHS UIIH JICHCTBUS

a) IPOTOKOJI

0) akT

B) JIOKJIaJiHAs 3aIlUCKa

5. Kakue pacnopsiauTenabHble JOKYMEHTBHl MOXeT u3gaBaTh [Ipesupent Poccuiickoit
Oenepanun?

a) yKasbl

0) pactiopspKeHHS

B) MMOCTAHOBJICHUS

6. JIoIoKHOCTHAS HHCTPYKIIUS COTPY/AHUKA. . .

a) MOJJICKUT YTBEPHKACHUIO

0) He yTBepKIaeTcs

B) YTBEPI)KAAETCS 10 YCMOTPEHHIO PYKOBOIUTEIISI

7. Kakoit HOpMaTUBHBIN TOKYMEHT OMPEEISET 00A3aHHOCTH COTPYIHUKA?
a) llIratHoe pacniucanue

0) YcraB npeanpusTus

B) JlomKHOCTHAs! MHCTPYKIIUS



8. Kakue pacriopsiiuteabHble JOKYMEHTBI U3/JAIOTCS HA OCHOBE €IUHOHAYAIHS?
a) perieHus
0) mpHUKa3bl

9. JIOKyMEHT, aapecOBaHHBIM BBIIIECTOSIIEMY PYKOBOIUTEIIO C H3JI0KEHHUEM KOH-
KpPETHOM MpOoOJIeMbl HJIM TOCTAaHOBKO BOIPOCA U COAEPIKAIINA BHIBOBI U MPEATIOKEHUS

a) ciyxeOHas 3amucka

0) cBOZIKa

B) JIOKJIa/IHAsl 3aIKCKa.

10. TunoBbIe TOKYMEHTBI HOCAT ... XapakTep
a) 00s3aTeNbHBIN

0) peKOMEHIaTeIIbHBIN

B) O3HAKOMUTEJIbHBIH

11. Kakoif TOKyMEHT He SIBJISIE€TCA PA3HOBUIHOCTHIO KOHU?
a) YepHOBUK

0) oTImyck

B) 1yOJuKat

12. JlokymMeHT, BblAaBacMblii B3aME€H YTEPSHHOIO U HMMEIOIIMHM CHUJTy IMOJJUHHHKA,
Ha3bIBAETCH. ..

a) Komus

0) oTmyck

B) 1yOIuKat

13. JlokyMeHT, OKOHYATEeIbHO OPOPMIIEHHBIN U OITMCAaHHBIN, HA3bIBACTCA. . .
a) MOJTMHHUK

0) oTmmyck

B) AyOIuKat

14. PeKBU3UT JOKYMEHTa — 3TO:
a) ero OTJEIbHBIN 2JIEMEHT

0) "4acTb cayx’eOHOro muchbma
B) GupMEHHBIHN OJIaHK

15. C noMomnibio Kakoro pekBu3uTa opopmiIseTcs: BHEIIHEE COrIacoBaHUE JOKYMEHTa?
a) BU3bI, COTJIACOBAHUS
0) rpuda coriaacoBaHus

16. B xakoMm cirydae npaBWiIbHO 0hopMIiIeH peKBU3UT «OTMETKA O HAIMYUU TIPHIIOXKE-
HUS», €CJIM B TEKCTE CONPOBOIUTENBHOIO TMChbMa HE YIIOMUHAJIOCH O MIPHJIOKEHNN?

a) [Ipunoxenue: 1. CnpaBka o coryiacoBaHUM MpoekTa Ha 4 1. B 1 3K3.

2. OT3bIB 11O IPOEKTY Ha 2 JI. B 1 7K3.

0) [Ipunoxxenue: Ha 6 1. B 1 2K3.

17. Kak B JOKYMEHTE OTpa)KaeTcsi pEKBU3HT «JaTa»?

a) pUMCKUMU I ppamMu

0) apabckumu nudpamMu

B) apaOCKUMU IH(PpamMH U CIIOBECHO-IIU(DPOBBIM CITOCOOOM



18. KeM noanuceIBaoOTCsl TOKYMEHTBI, COCTABIIIEMbIE KOMUCCHUEN ?
a) pyKOBOJUTEJIEM OPraHU3aLUU

0) mpencenareaem

B) Mpe/iceAaTesIeM U YIEHaMU KOMUCCUH

I) IpeaceaaTesneM U CeKpeTapeM

19. Ha xakoMm ciy»keOHOM MHCbME MPOCTaBIsAeTCA peKBU3UT «CChUIKA Ha PEruCTpaIu-
OHHBIN HOMEP U AaTy TIOKyMEHTa»?

a) mpockbax

0) COITPOBOIUTEIBLHBIX

B) MH(OPMAITOHHBIX

') OTBETax

20. B pexBusute «Aapecary MpH aJipeCOBAaHUH JTOKYMEHTA JIOJDKHOCTHOMY JIUILY HHH-
[IUAJTBI CTABSIT:

a) mepen haMuiIMen aapecara

0) mocie pamuum agpecara

21. B xakoM city4ae npaBuJIbHO OOPMIIEH PEKBU3UT «Apecary»?
a) Hdupekropy mkoisl Ne 269
MarseeBoii Tamape IlerpoBHe
6) dupekropy mkoisl Ne 269
T.I1.MarBeeBoit
B) 129128, Mocksa, yn. Poctonunckas, 7
Jupextopy mkossl Ne 269
r-xe Marseeson T.I1.

22. J1aToil MpOTOKOIIA ABIAETCS
a) JaTa MOANKMCAHUS TPOTOKOJIA
0) maTta 3acemaHus

B) JlaTa PETUCTpaALlMU IPOTOKOJIa

23. B xakoM citydae nmpaBuiIbHO oopmiieH pekBu3uT «lloanuce» B mpoTokosne?

a) JlupexTop JInynas noanuce M.B.JIapun
0) Ilpencenarens komuccun  JIMyHast MOAMUCH A.N.Iletpos
UneHbl KOMHUCCUUT JInunas noanuce B.A.CmupnHoBa
JInuHas noanucey N.K.MokeeBa
B) [Ipeacenarens JIngHas noamnuch A.N.IlerpoB
Cexkperapb JInunas noanuce O.H.Hukutnna

24. Kakast yacTh TeKCTa MpHKa3a ABISETCS 00s3aTeNbHON?
a) KOHCTaTUpYroILas
0) pacniopsiuTeIbHAS

25. Kakoil pekBU3HUT HE BXOIUT B COCTaB OJaHKa MUchMa?
a) CIIpaBOYHBIC JaHHBIE 00 OpraHU3AINH

0) MecTO U3IaHus

B) CCbUIKA HA HOMEP U AATy BXOJSAIIET0 JOKYMEHTa



26. JIomKHOCTHOW OJTaHK SBIISETCS PA3HOBHIHOCTHIO
a) obmero 6maHka

0) OiaHka mucbMa

B) OJJaHK KOHKPETHOI'O BUJIa IOKYMEHTa

27. MOXeT JIn MUHUCTP MOANKICATh TOKYMEHT, O()OPMIICHHBIN Ha TOJDKHOCTHOM OJlaH-
K€ 3aMECTUTENsI MUHUCTpa?

a) MOXET

0) HE MOXKET

B) IO JKEJIAHUIO

28. PeKBH3HT «CIPAaBOYHBIC TaHHBIC 00 OpraHU3aIuu» 0POPMIISIIOT
a) TOJIbKO Ha OJIaHKaX MUChbMa

0) Ha Bcex OJIaHKax

B) TOJIBKO Ha OJIaHKE KOHKPETHOTO BHJIa JIOKYMEHTA

29. Ha 6nanke cyobekToB PD pekBU3UTHI 0OPMIISIOTCS:
a) TOJIbKO Ha PYCCKOM SI3BbIKE

0) TONPKO HA HALIMOHAILHOM SI3BIKE

B) Ha JIBYX sI3BIKaX: PYCCKOM M HAIIMOHAITBHOM

30. [lara noxymeHTa ohopMIIseTCs:
a) 23.12.2015

0) 23.X11.2015

B) 23.12.15

31. Ilpu agpecoBaHny TOKHOCTHOMY JIMITY HHHUIIMAIIBI CTABSAT. . .
a) 10 hamMuaun

0) nocie pamMuIuu

B) 10 YCMOTPEHHIO CEKpeTaps

32. MecTo u31aHus TOKyMeHTa 0QpopMIIsieTcs TakK
a) r. Mypom

6) Mypom

B) Top. Mypom

33. CirykeOHOE MICHMO MOXKET CoziepkKaTh He OoJiee
a) 4eThIpEX aJIpecaToB

0) IByX azpecaToB

B) TPEX aJIpecaToB

34. 3aroJI0BOK K TEKCTY COCTaBJISACTCS K JIOKYMEHTaM, O(OPMIICHHBIM. . .
a) Ha opmate A4

0) Ha popmate AS

B) Ha moOoM opmare

35. Texkcr noxymeHnTa Ha ¢popmare A4 opopMIIsIOT..
a) yepe3 OJUH UHTEpBaJ

0) uepe3 moJITOpa MHTEpBaJIa

B) Uepe3 ABa UHTEpBaa



36. Pesomonuto odopmitsier. ..
a) pYKOBOJUTEIIb

0) cexperapnb

B) UCITOJTHUTEIIb

37. B pexBU3UTE «IIOJMUCH» UHULIAAIBI CTABAT. ..
a) 10 hamMuIun

0) mocie GpamMuIuu

B) HE UMEET 3HAUYCHUS

38. OrMeTKa 0 MOCTYIUICHHH O(QOPMIISETCS. ..
a) Ha MOCTYMAOMIMX TOKYMEHTaxX

0) Ha OTIPABJIIEMBIX JOKYMEHTaX

B) Ha BCEX JOKyMEHTaX

39. PesynbraT paccMOTpeHHs JOKYMEHTa PYKOBOAUTEIEM OPOPMIISETCH. . .
a) rpudoM yTBepKIeHUs

0) pe3oonuei

B) rpudOoM COTIIacCOBaHMS

40. PactiopsAMTeNbHBINA JOKYMEHT, KOTOPBIN M31aeTCs Ha OCHOBE €IMHOHAYAIHS
a) periecHue

0) mpukas

B) TIOCTAHOBJICHUE

41. PactiopsauTeNbHbIN JOKYMEHT, KOTOPBIN U3/Ia€TCsl HA OCHOBE KOJUIETHAJILHOTO Py-
KOBO/ICTBA

a) MpHuKa3

0) peweHue

B) pacropsKeHue

42. VI3 CKOBKUX COCTABHBIX YacCTe, KaK IMPABHIIO, COCTOUT TEKCT PACTIOPAIUTEIHHOTO
JOKyMEHTa

a) U3 IByX

0) U3 oJTHOM

B) U3 TpeX

43. GaMUIIHIO U TOJDKHOCTH UCMIOHUTEINS B PACIIOPSIUTENLHON YacTH TEKCTa MpUKa3a
110 OCHOBHOﬁ OCATCIIBHOCTHU y1<a3I)IBaIOT

a) B MUMCHUTEILHOM TaJIeKe

0) B pOAUTEIILHOM TIAJIEKE

B) B JIaTE€JIbHOM TaJIeXkKe

44. B cocTaB peKBHU3UTOB NPHKa3a IO OCHOBHOM JEATEIILHOCTH HE BXOIAUT PEKBH3HUT
a) rpud yTBEpKACHUS

0) 3aroJIOBOK K TEKCTY

B) HOMEp TOKyMEHTA

45. IIpuka3 mo OCHOBHOH JESITEIIbHOCTH MOANMKUCHIBACT
a) pyKOBOJUTEIb

0) cekperapb

B) UCIIOJIHUTEIb



46. ITocTaHOBJICHNE TIOITUCHIBACT

a) pYKOBOJUTEIIb

0) cexperapnb

B) PYKOBOJIUTEIb U CEKPETaph KOJUICTHAIHLHOTO OpraHa

47. IIpuka3 o OCHOBHOM JESITEIBHOCTA 0)OPMIISIOT
a) Ha OJaHKe MuchbMa

0) Ha O1aHKe KOHKPETHOT'O BU/Ia IOKYMEHTA

B) Ha JIOJDKHOCTHOM OJlaHKe

48. CnoBO «IIpUKa3bIBaI0» B TEKCTE MPUKa3a M0 OCHOBHOW JEATEILHOCTH OPOPMIISIOT
B CJICAYIOIIEM HAIIMCAHUU

a) [IPUKA3BAIO

0) MpuKa3bIBaIO

B) IIpukaspiBaro

49. PacniopsiauTenbHAs 9acTh B PACTIOPSHKCHUN HAUMHACTCS CIIOBOM
a) [IPEJIJTIAT'AIO

0) PEILIAET

B) [IOCTAHOBIJIAET

50. CirykeOHBbIi aKT COCTaBJISAET U MOJIUCHIBACT
a) pYKOBOAUTEIb

0) UCIIOTHUTEI

B) KOMHCCHSI

51.0OcHoBaHueM [Tl U3IAHUS KAKOTO PACTIOPSAUTENIHHOTO JOKYMEHTA MOXKET OBITh aKT
a) [lpukas

0) Pemenue

B) [TocranoBnenue

52. JlaToli aKkTa SIBASETCS

a) aTa yTBEP>KICHUS

0) 1aTa aKTUPYEMOT'O COOBITHS
B) JaTa MOJIITACAHUS

53. B cocraB peKBU3HTOB aKTa BXOAUT PEKBH3HT
a) rpud coraacoBaHUs

0) rpu¢ yTBEpKaAeHUS

B) OTMeTKa 00 UCIIOJIHUTENE

54. B cocTaB peKBU3UTOB aKTa HE BXOJUT
a) rpud yTBEPKICHUS

0) rpuc cormacoBaHus

B) 3aroJIOBOK K TEKCTY JJOKYMEHTA

55. CKOJIBKO YacTel CONEPKUT TEKCT aKTa
a) OJHY

0) nBe

B) TpHU



56. 3aroyioBOK K TEKCTYy aKTa (hOpMyIUpyeTCs
a) B UIMEHUTEJIBHOM Ta/IekKe

0) B pOJAMTEIILHOM TaJIEKE

B) B IIPEUIOKHOM aIEKe

57. Cnenyer 11 yka3pIBaTh JOJDKHOCTH WICHOB KOMUCCHHU MPH O(hOPMIICHUN PEKBU3U-
Ta «IIOJAHUCH»

a) na

0) HeT

B) IO JKEJIAHUIO CEKpeTaps

58. B cKoJIbKHX 3K3eMILIIpax 0pOPMIIIETCS aKT
a) B Tpex

0) B ueThIpex

B) B CKOJIbKMX HE00XOIUMO

59. Kakast yacTh TEKCTa aKTa MOXKET OTCYTCTBOBATh
a) BBOJIHAS YacCTh

0) KOHCTaTHPYIOIIAs

B) 3aKJIIOYUTEIbHAS

60. /laToii mpoTOKOJIA SBISACTCS
a) Jara 3acelaHus

0) nata opopmieHuUs

B) JlaTa MOMUCAHHS

61. V3 cKoNbKHX YacTel COCTOUT TEKCT MPOTOKOIA
a) OJTHOM

0) nByx
B) Tpex

62. Bonpochl MOBECTKH JHS B IPOTOKOJIE (YOPMYITUPYIOTCS
a) B UIMEHUTEJIBHOM Ta/IekKe

0) B MpeJIOKHOM TaJIexe

B) B BUHUTEIILHOM IaJIEXKE

63. TIpOTOKOJI MOAMMCHIBACT

a) pyKOBOJIUTEIb

0) cekperapb

B) IIpeJICeaaTellb U CEKpeTaph KOJJIETHAIBHOTO OpraHa

64. Kakast yacTh B cxeMe OCTPOCHUsI OCHOBHO YacTH IMPOTOKOJIA MOYKET OTCYTCTBOBATh
a) CJIVILIAJIN

6) BBICTYIINJIN

B) [IOCTAHOBUJIN

65. IIporokon opopmistoT
a) B OJTHOM 3K3EMILISIpE
0) B IBYX 3K3eMILIIpax
B) B TPEX 3K3EMIUIIpax



66. JlaToii BBINUCKHU U3 IPOTOKOJIA SIBIISIETCA

a) nara oopMJIICHHUS MPOTOKOJIA

0) narta, yka3aHHast B OTMETKE O 3aBEPEHUU KON
B) J1aTa MOJIMCAHUS POTOKOJIA

67. Beimucky U3 MpOTOKOJIa MOAMUCHIBAET
a) pyKOBOAUTEIIb

0) 3aBeAyIOIIHMI KaHIIETApUEH

B) CEKpeTaph, OPOPMHBILHUI BHIITHCKY

68. BHYyTpeHHIOI0 JOKJIaHYIO 3allMUCKY OANNCHIBAET
a) COCTaBHTEIb

0) PYKOBOAMTEIH TIOPA3ACTICHUS

B) CEKpeTaphb

69. B ckonbKuX dK3eMILISIpax opopmIILeTCs: BHEIIHS TOKIaAHas 3anucKa
a) B OJTHOM

0) B ABYX

B) B TpeX

70. PexkBH3UTHI OOBSCHUTENBHON 3alMCKU 10 TOBOJLY OOBSICHEHHUS IMOCTYIKA aHAJIO-
TUYHBI

a) BHYTPEHHEU OKJIaAHON 3aIUCKU

0) BHYTpEHHEH CIIpaBKH

B) CIIy’)k€OHOMY ITUCBMY

71. TexcT nOKIaHON 3aMUCKU, KaK TIPABUI COCTOUT
a) U3 OHOMN YacTu
0) u3 IByX yacren
B) U3 TpeX YacTe

72. B cocTaB peKBU3UTOB BHELIHEH JOKJIAIHOM 3aIIMCKU HE BXOIUT
a) 3aroJIOBOK K TEKCTY

0) rmeyathb

B) TIOJNTUCH

Buok 2 «YMerb»

1. YcraB opranusanuu — y4peIUuTeIbHbIA JOKYMEHT, YCTaHABIMBAKOIINN
(3akoHuUme onpedeieHue)

2. [Tonoxenune — 3T0 TOKyMEHT, PEeTIaAMEHTUPYIOIINN
(3axonuume onpeodeneHue)

3. JlokyMeHTbI Ki1acCuDUIMPYIOT (3anoaHume nycmole Mecma):

no euoam: OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIUTENbHBIC, , TI0 JINYHOMY CO-
CTaBYy;

no ¢opme: VHAUBUIYAIILHEIE, , TpadapeTHEIE;

1O NPOUCXOIHCOEHUIO: CITY)KEOHBIC U ;

1O Mecmy NPOUCXOHCOCHUSL: Y BHYTPEHHUE;




no Ccpoxam XpaneHus. , BPCMCHHOI'O XPAaHCHU A,
no cmeneHu 2aiacHocmu. OTKPBIThIC U )

no cnocoby ¢uxcayuu ungopmayuu: PyKOTUCHBIE, , Tpaduyaeckue,
, GOTOKMHOIOKYMEHTHI;

no 8udy oghopmierus: MONTAHHUKH, , , TyOJTMKATHI;

no cpouHoCmu: U HECPOYHBIE;

no HAUMEHOBAHUIO.

4. Ilpuka3s - 3T0 HOpMaTUBHBINA JOKYMEHT, U3/1aBacMblil
(3axonuume onpeodeneHue)

5. Yka3zaHue - pacropsAuTeNbHbIN TOKYMEHT, U3jaBacMbIi
(3axonuume onpeodeneHue)

6. IIpoTOKOI - 3TO TOKYMEHT, COJIepIKAIIUi .(3axonuume onpedenenue)

7. Jlata W MecTa COCTaBJE€HHS aKTa JOJDKHBI COOTBETCTBOBAaTH JaT€ M MECTY
(oxonuume npeonocenue)

8. AKTBI, KaK TPaBWIO, YTBEPKIAIOTCS YUPEKICHUS
(6cmasbme nponyujeHHvie c108a,).

9. Ilocne CIOB «4I€HBI KOMUCCHM) HE CTaBUTCS (6cmagvbme
nponyweHHvle C108a).

10.  Tekct  mpoTOKOJIa  COCTOMT W3  JBYX  YacTeil:  BBOJAHOH U
(6cmasbme nponyujenHvle c108a).

11. KonngectBo yKa3bIBaeTCsl 0053aTelbHO, TaK KaK OT 3TOro 3a-
BHCUT KBOPYM IIPH NPUHITHHN PELICHUS TOJIOCOBAHUEM (8CMagbme nponyujeHHule cloea)

12. Ha paCIMPCHHBIX 3aCCAaHUAX C OOJIBIIIUM YHCIIOM MNPUCYTCTBYIOIINX HUX COCTaB

YKa3bIBaeTCs (6cmasbme nponywennvle c106a)
13. Kaxnplii BOIIPOC MOBECTKH JHS apabckumu 1udpamu,
oopmisieTcss ¢ KpacHOW CTpOKH M (HOPMYJIHpYeTcs B najexe.

(6cmasbme nponyujeHHvie ci086a)

14. Kaxaplii MYHKT IOBECTKM JHS CTPOUTCA IIO CXEME: ,
, .(6cmasbme nponyujeHHvle c106a)

15. Ecnu Bompoc He 00CyXkmancsi, TyHKT MOXET OTCYT-
CTBOBaTh. (6cmasbme NponyujeHHvle c108a)

16. IIporokon odopmisieTcs B IK3EMIUISIPE (8Cmasbme NponyujeH-
Hble Cl08a)

17. Beimmcka ©W3  TPOTOKONA  yAOCTOBepsieTcss  Oo(QOpMIICHHEM  pPEKBH3UTA
.(6cmasbme nponywerHvle c106a)




18. JlaToii  BBINIMCKM M3  IIPOTOKOJA  SIBISETCA  Jara, yKa3aHHas
.(6cmasbme nponywerHvle c106a)

19. JloxiramHas 3anucka — JTIOKYMEHT, aJpeCOBaHHBIN 110 KOHKPETHOU
TEME C U TIPEJIOKEHUSIMU IO HeH. (6cmasbme nponyueHHule cloea)

20. BHEImHIOW JTOKJIAIHYIO 3alUCKYy, aJpPECOBAHHYIO B BBIIIECTOSIIYIO OPTaHU3AIIIO
MO/INKCHIBAET (6cmasvme nponyujeHHvle cioea)

21. BHYTpeHHIOIO  JIOKJIAaJHYIO  3allUCKy  COCTaBJISIET W IOJNUCHIBACT
.(6cmasbme nponyweHHvle c106a)

22. PexBHU3UTHI BHYTPCHHEH JTOKJIATHON 3aIMCKU (8CMA8bme NponyuweHuble Cloea):
- azpecat (B 1aTEIILHOM MaJIexKe)

- (B poMTENHHOM HAJEHKE)

- HANMCHOBAHKE BUIa JOKYMCHTA

- TeKCT

- OTMETKa O HAJIMYHUU PUIIOKEHUS (B CITy4ae HEOOXOIUMOCTH )

- 1ata

23. PexBU3UTHI BHEIIHEH JOKIIATHOM 3aMUCKH (8CMagbme nponyujeHHvle cllosa):
- HANMEHOBAHUE OpTaHU3alMK — aBTOPA JIOKYMEHTa
- HAUMEHOBaHUE BUJIA JOKYMEHTA

- HHICKC
- MCCTO COCTABJICHHUA JOKYMCHTA

- 3ar0JI0BOK K TEKCTY
- TEKCT
- OTMETKA O HAIMYUU MPUITOKEHUS

- OTMETKa 00 WICIIOJTHCHUH W HAIPaBJICHUH JIOKYMEHTA B JICIIO
Buok 3 «Biaagers»

1. PykoBonctBysice I'OCT P 6.30 — 2003, coctaBbTe BapHaHThI 00IIero OiaHka ¢ yr-
JIOBBIM U TPOJIOJIEHBIM PACHOJI0KEHUEM PEKBU3UTOB JUISl OpraHU3aluu (IPEAIPUSATHS).

2. PykoBoactBysick 'OCT P 6.30 — 2003, cocraBbTe BapuaHTHI OJlaHKa MHUChbMa C YIio-
BBIM U MIPOJIOJIBHBIM PACIOI0KEHNEM PEKBU3UTOB ISl OpraHu3aluuu (IpeanpusTus).

3. PYKOBO,ZICTBYﬂCB Tpe60BaHI/I$[MI/I OCHOBHBIX HOPMATHUBHO-IIPABOBBIX JOKYMCHTOB,
COCTaBbTE MOJIOKEHUE 00 YKOHOMUYECKOM oTAacie.

3. PyKOBOI[CTBYHCL Tp€60BaHI/I$IMI/I OCHOBHBIX HOPMATHUBHO-IIPABOBBIX JOKYMCHTOB,
COCTAaBbTEC JOJDKHOCTHYIO HHCTPYKIHUIO BEAYHICTO SKOHOMUCTA.

4. PykoBoACTBYSICH TpeOOBaHUSIMU OCHOBHBIX HOPMAaTHUBHO-TIPABOBBIX JIOKYMEHTOB,
COCTaBbTE MITATHOE PacCHUCaHUE.



5. CocraBpre npuka3 no AO «Masik» 0 IpOBEAEHUHN aTTECTAllMM PYKOBOJIUTENIEH U
CHEIHAMCTOB B LIEJSAX YIy4IIeHUs 0100pa, paCCTAHOBKU U MOATOTOBKHU KaJpPOB, MMOBBIIIIE-
HUS WX JIeJIOBOM KBalu(UKaIMU, KadyecTBa M 3PGEKTUBHOCTH padOThI, obecriedeHus Ooee
TECHOM CBSI3U MaTepUaIbHBIX U MOPAJIbHBIX CTUMYJIOB C pe3ylibTaTaMu Tpyna. B pacnopsau-
TENbHON YacTU YKAXKUTE CPOK IIPOBEJCHMS aTTECTAllMU PYKOBOJAWUTEIEW M CIIELHUAIMCTOB;
YTBEpIUTE MpUIaraeMble CIUCKH PaOOTHHUKOB, MOJUICKAIINX aTTECTAllMH. YKaKUTE COCTaB
aTTECTAllMOHHOM KOMMCCHUM:  IIpeJcenareib, CeKpeTapb, 4jeHbl Komuccuu. Ilopyuute
HavyaJlbHUKAM OTAEJIOB MOJArOTOBUTH aTTECTAIIMOHHBIE XapaKTEPUCTUKH MOJIeKAIINX aTTe-
CTaluu paOOTHUKOB U NPEACTABUTh UX B aTTECTALIMOHHYIO KOMHUCCHIO B cpok 110 01.04.2016.
HavanpHuky oTnena kagpoB 00ecreyuTh METOUYECKYIO OJITOTOBKY aTTecTallui, HHCTPYK-
TUPOBAaHUE PYKOBOAUTEJECH CTPYKTYpPHBIX MOJpa3AeeHUN O MOAX0AAaX K OLEHKE U COCTaB-
JICHUIO aTTECTAllMOHHBIX XapaKTepUCTUK paboTHUKOB. [Ipencenartento u cekperapro arTe-
CTallMOHHOM KOMHCCHH TPEJCTABUTh JOKYMEHTHI 10 Pe3yJbTaTaM aTTeCTallud PaOOTHUKOB
JUIS TIPUHATUSA TUPEKTOpoM perieHud B cpok 10 17.04.2016. KoHTpoaps 3a MCMIOJHEHHEM
MIPUKa3a BO3JIOKUTH HAa 3aMECTUTEINSI TUPEKTOPA.

6. CocTaBbTe MpHUKa3 Mo DIEKTPOBAKYYMHOMY 3aBOAY 00 YCTaHOBJICHUU €IMHOTO pe-
XKUMa palbOThl LEHTPAIbHBIX CKJIaJ0B. B KOHCTaTHpyromieil 4yacTu OTMEThTE, YTO OTIIYCK
[[eXaM MaTepHajoB CO CKIAJ0B NPEINPHITHS B TeUeHUE pabodero THS HApyIIaeT HOpMa-
THUBHYIO paboTy CKJIQJCKOro ammapaTta. B pacnopsauTenbHON 4acTh YKa)KUTE KOHKpPETHBIC
9achl OTITYCKa MaTEPHAJIOB CO CKJIAJIOB, HA30BUTE KOHKPETHBIX JODKHOCTHBIX JIUIT (B AUPEK-
LMY U 1IeXaX), KOTOpbIe OTBEYAIOT 3a MEPEBOJ CKJIaJ0B Ha OoJjiee pallMOHATIbHBIN PEXUM pa-
60TbI. OCTaJIbHBIE PEKBU3UTHI YKAKUTE CAMOCTOSITEIHHO.

7. CocraBbre npukas no AO «IIunor» 00 n3meHnenuu rpaduka padoTsl B CBS3H C MPO-
M3BOJICTBEHHON HEOOXOJMMOCThIO. B KOHCTaTHpyIOle 4acTH yKakKuTe OCHOBAaHUE IS M3-
JaHUWs TpUKa3a - JOKJIaaHas 3aucKu HadainbHuKa otaena Opnosa B.M. B pacnopsnurens-
HOW YaCTH MpEAIoKUTE HaYaJIbHUKY TEXHUUYECKOTO OT/IeNIa OpraHu30BaTh paboTy B cy000T-
HUC OTHU B ICPUOJ]; I'IABHOMY 6yxranTepy MNOATOTOBUTE MPEAJIOKCHHUA IO OIIATC CBEPX-
YPOUHBIX JTHEH, TTTaBHOMY MH)KEHEPY OpraHW30BaTh KOHTPOJIb 32 UCIIOJIHEHHEM IPUKa3a.

8. CocraBbTe npukas 06 urorax padotsl ¢ fokymeHTamu B 2016 r. B AO «IIpocnekt».
B xoHcTaTHpyromei yacTu yKakuTe Ha HU3KYIO TpeOOBaTeIbHOCTh PYKOBOJIUTENEH MOpas-
JIEJIEHUI K Ka4eCTBY IOATOTOBKM JOKYMEHTOB M KOHTPOJIA 3a UX MCIIOJHEHHEM. B pacnops-
JIUTENbHOM YacTu 00paTuTe BHUMaHUE PYKOBOAMTENEH Ha MOBBIIEHUE TPEOOBATENbHOCTH K
paOOTHHKaM B 4acTH paboOThl ¢ JOKyMeHTamH. [laiiTe 3amaHne COTpYAHMKY, OTBEYAOLIEMY
3a JIeJIONPOU3BOCTBO, Pa3paboTaTh MEPHI IO YJIYUIIEHUIO ATOH paboThI.

9. CocraBbte pacnopsikerue no AO «Bocxom» o mMpoBeIeHUH PEMOHTHBIX paboT B
CBSI3M C aBapUMHBIM COCTOSIHUEM OTONHUTENBbHOM cucTeMbl B 1exe Ne3. Ha3nauuTh oTBET-
CTBEHHOT'O - HayaJIbHUKA PEMOHTHO-TEXHHUYECKOM CIIyKObl, yKa3aTh CPOK BBINOJIHEHUS pa-
60T. KoHTponb 3a MpoBeJeHHEM PEMOHTHBIX pabOT BO3JIOKUTHh Ha HavalbHUKa Iexa Ne3
AntonoBa [O.B.

10. CocraBbre ykazanue no AO «AOCOIOT» O BBEJCHUH B AKCIUTyaTallMI0 aBTOMaTHU-
3UPOBAHHON CHCTEMBI JOKYMEHTAITMOHHOTO O0ecTedeHus ynpaBieHus. B KkoHcTaTupyromei
YaCTH YKaKHUTE OCHOBAaHUE - aKT Mpuema-cradu padoot ot 15.05.2016 Ne 15 «O 3aBeprieHuun
9KCIIEPUMEHTAJIBLHOW IPOBEPKU KOMIUIEKCOB 33Jad aBTOMAaTU3UPOBAHHOM CHCTEMBI JOKY-
MeHTanuoHHoro odecrneueHust (ACO)». B pacnopsauTenbHOM 4acTH MPETIOKUTE PYKOBO-
TUTENIO CITY>KOBI JOKYMEHTAIMOHHOTO obecriedueHust GUpMbI 00ECIIeUUTh BBOJ B SKCILTyaTa-



U0 CHUCTEMBI B (DYHKIIMOHAIBHBIX CIYX)0ax (UPMBI, PYKOBOIUTENSM M CIIEHUAINCTAM
cyx0 o3HakoMHTBCS ¢ MHCTpyKumeil monb30BaTensM CHUCTEMBI; PYKOBOAUTENSAM OTAEIA
nH(pOpMaIUY POBECTH 00YUYECHHUE MOIb30BaTENICH

11. CocraBbTe mpoTokon obuiero codbpanus akuuonepoB AO «IIporpecc», Ha KOTOpOM
paccMaTpuBaicsa Bopoc 00 yBEeJIMYEHUH YCTaBHOIO KamuTana olmiecTBa. B xoze 3acenanus
npejcenaTelb COBETa JUPEKTOPOB IPEACTaBUII TEXHUKO-DKOHOMUYECKOE 00OCHOBAHHUE YBE-
JMYEHUs] YCTaBHOIO KamurTana oOmiectBa Ha 85 MiH. pyO. Belcrymaromme noanepxanu
IPEAJIOKEHUE 00 yBEINYEHUH YCTaBHOIO KallUTaja OOILIecTBa U NPEATI0KUIN NIepEeYeHb Ie-
PUOJMYECKUX M3JaHUN AJIs MyOJMKanuu UH(GOpPMALUK O JONOJHUTEIBHOM BBITYCKE aKIMH
obmmectBa. CobpaHue MOCTAHOBWIIO: YBEJIIMYHUTH YCTaBHBIN KamuTan OOIIECTBAa; YTBEPAHUTH
npencraBicHHbI COBETOM IUPEKTOPOB MPOCIEKT SMUCCUM aKLUMH; BHECTH H3MEHEHMS B
yctaB AO «lIporpecc» B yacTH yBEIMYEHUE YCTAaBHOIO KamuTana. Pemenust npuHATH eau-
HOTJIaCHO.

12. CoctaBbTe mPOTOKOI 001Iero codpanusi pabo4ynx MPOU3BOJACTBEHHOTO KOOMEepaTH-
Ba «BOCTOK», Ha KOTOPOM OOCYXIajcs BOIPOC O CO3JaHWU NPOU3BOACTBA CTPOUTEIHHBIX
MaTEepHAJIOB JIJIsl CTPOUTENILCTBA JKUJIBIX TIOMOB. Ha coOpanuu Oblia 3aciyiiana uHpopma-
US IpeZiceaTessi O BO3MOXKHOCTH CO3JIaHUS TAKOTO IeXa U MePCHeKTHBAax ero padotsl. [1o-
clie 0OCYXKJCHHUsI ObUIO TIPUHSATO PEIICHUE MOPYYHUTh MPEACENATEII0 U €ro 3aMECTHTEIIO T10
CTPOUTEIBCTBY B TEUCHHE 6 MECSIEB pa3BEepHYTh PadOTYy M BBIICIUTH IS 3TUX mened 315
MJIH. pyO.

13. CocraBbTe MPOTOKOJI 3acefanusi coBera nupekTopoB AO «3apsa». B cocrase npu-
TJIAIIEHHBIX OTMETHTE 3aMECTUTENSI TUPEKTOpa M0 MPOU3BOJCTBY. B TIOBEeCTKE THS yKaKUTE
BOIPOC O peaju3alMy MpoeKTa Npou3BoacTBa u3aenus AA-11 (qokman 3aMecTUTeNs AUpeK-
TOpa Mo MPOU3BOJCTBY). BricTynaroiue cooOnuiIm 0 He0OX0IMMOCTH TIPOBECTU MOJICPHU-
3alUI0 00OPYAOBaHUS; MPEJUIOKUIN COCTaBUTh CIUCOK HE00XO0AUMOro 0O0OpYyIOBaHUS U
W3YYUTH TPEITOKEHHSI TIOCTABIIUKOB; MIPEIOKUIA COCTaBUTh TUIAH 3aMEHBI 000PYIOBaHHS
U TPOBOAUTH MOJIEPHU3ALMIO 1MO3TanHO. COBET JUPEKTOPOB PELIMI MPUCTYMUTh K MPOM3-
BOACTBY u3zenust AA-11, a Takke MOpy4uTh MPOM3BOACTBEHHOM Ciyxk0e pazpaboraTh U
MPEJCTaBUTh Ha YTBEP)KJICHHE TUIaH MOJEPHHU3AIMKA 000PYy0BaHUS.

14. CoctaBbTe MOJHBIA NMPOTOKOJ 00IIEro coOpaHus ydacTHUKOB obmectBa OO0
«OA3UCy», Ha KOTOPOM paccMmaTpuBajcs BOMpoc 00 M30paHUHM TeHEepalbHOTO AUPEKTOpa
00I11eCTBa; O 3aKJIIOUYEHHH TPYAOBOTO JIOTOBOpA C FeHepaIbHbIM JTUPEKTOpOM obuiecTBa. B
X0J1e 00CYXJAEHHs BOIIPOCOB IMpeceaTeNb MPaBiIeHNs 00IIeCTBa MPEIIOKHIIT PACCMOTPETh
s u30paHus Ha JIOJDKHOCTh TeHEpaJIbHOTO JUpPEKTopa oOOIecTBa KaHIUAATYPY
(ocTanbHbBIE JaHHBIE [0 CBOEMY YCMOTpPEHHI0). BricTynaromue noaaepxxanu
IpeUIoKeHue 00 u30paHun reHepaJIbHBIM JAUPEKTOPOM o01ecTBa. bbuto mpuHsATO
MMOCTaHOBJICHUE 00 M30paHUU renepanbHbiM upekTopoM OO0 «OA3UCH cpo-
KOM Ha JBa roja. [lo BTopoMy BoIpocy y4acTHUK OOIIECTBa MPEI0KUI MOPYUUTh Mpesce-
JaTeNI0 MPaBJICHUS OT UMEHH OOIIecTBA 3aKIIOUUTh TPYAOBOW JOTOBOpP C M30paHHBIM Ha
JOJDKHOCTB TEHEPAIbHOTO TUPEKTOpa

15. CocraBbre akT peBusuu kaccel Ha AO «Pycckuit dapdop» mo cocrossHuIO Ha
08.02.2015 r.. OcHoBanueM sBisieTcsi mpuka3 gupekropa AO «Pycckumii dapdop» oT
05.02.2015 1. Ne21 «O co3taHuu KOMUCCHHM 10 IPOBEJEHUIO PEBU3UU Kacchl». B pe3ynbpraTe
IIPOBE/ICHHOW PEBU3UHU YCTAHOBJICHO: 1) OCTATOK HAJMYHBIX JEHET B KAacce COIJIaCHO Kacco-
BOI KHMI€ U JaHHBIM OYXTaJITEPCKOTO y4eTa JOJDKeH COCTaBiATh 25283 pyo.; 2) daktuue-



CKUI OCTaTOK HAaJU4YHBIX JIeHeT B Kacce cocrapiseT 21500 py6. Henocraua HaMyHBIX A€HET
B Kacce — 3783 py0.; 3) HemocTaya HATMYHBIX JICHET B Kacce oOpa3oBajach 10 BUHE Kaccupa
XapuronoBoii B.1. B akre umeercss npuioxenne — o0ObSICHUTENbHAS 3aiCcKa Kaccupa Xa-
putoHoBoii B.1.

16. CocraBbTe akT npuema-nepeaadu el HadyaabHUKOM otaena kaapoB OO0 «Tpuko-
Tax». OCHOBaHUEM SBISIETCS NpuUKa3 reHepaibHoro aupekropa ot 20.03.2016 Nel2-x «O
MepeBoJie Ha ApYyryi pabory». B Tekcre akra OTMETHTb, YTO HayallbHUK OTZAeNa KaJapoB
[Terpos B.C. cnan, a uncnekrop otaena kaapos CepreeB A.Il. npusst nena no A0HKHOCTH
HayaJlbHUKA OT/AeNa KaapoB. [Ipu craue-npueme Aein ObLJIO YCTAHOBJICHO, YTO B JIMYHOM JIENe
TJIABHOTO HMH)KEHEPAa OTCYTCTBYET KOIHWs MpHKa3a O mpueMe Ha paboTy; B JTUYHOM JIele
CTapuIero CrenuagucTa OTAeNa TpyAa U 3apabOTHOM ATkl OTCYTCTBYIOT TOKYMEHTHI 00
oOpa3oBaHWM W aBTOOMOTpadus; W3 TPYIAOBOH KHIKKH BEIyNIETO CIEIUAINCTa OT/Aea
cHaOXXeHUS YTepsH BKIAIBIII K TPYAOBON KHIKKE. BbUIM MPUHATHI: TUYHBIE Jiesia pabOTHH-
KOB COIJIACHO KHHUTE y4eTa JIMYHBIX JEN; TPYAOBble KHUXKKH PAOOTHHUKOB COTJIACHO KHUTE
ydeTa JBHKEHUS, BbIIa4l TPYIOBBIX KHMKEK U BKIAABIIICH K HUM; IIe4aTh OT/elNa KaapoB; 6
JIeJT TOCTOSIHHOTO XpaneHnust 3a 2014-2016 rr. mo HOMEHKIAType J1e] OT/Aea Kaapos; 16 men
BpemeHHoro (cBbie 10 ser) xpanenus 3a 2014-2016 rr. mo HOMEHKIAType A€ OTaena Kaj-
poB; 16 nen Bpemennoro (10 10 jet BximrounTenbHO) xpanenus 3a 2011-2006 rr. mo HomeH-
KJIAType J1ed OT/AeNa KaJpoB.

17. CocraBbTe akT IPOBEPKH COXPAHHOCTH HO0KyMeHTOB B AO «TepMmuka» Ha OCHOBa-
HUU IIpHKa3a reHepanbHoro aqupekropa ot 18 arycra 2016 r. Ne35 «O npoBeaeHHHN IpoBep-
KM COXPaHHOCTH JIOKyMEHTOB». Komuccusi mpoBesa NMpoBEpKY OpraHu3alMM M YCIOBHUSX
XpaHeHHs JJOKYMEHTOB, B pe3yJbTaTe KOTOPOH YCTAaHOBJICHO CIENYIOIIee: JOKYMEHTHI Xpa-
HATCSl B CTPYKTYPHBIX TOJpa3AeieHNusX, cOPMUPOBAHHBIE B JieNla, B COOTBETCTBUU C HO-
MeHKHaTypOﬁ. dakToB yTpaThl, MOPYM WM HE3aKOHHOI'0 YHHUYTOXCHHA OJOKYMCHTOB HE
ycraHoBleHO. KoMuccust pekoMeHyeT MpeoCTaBUTh CHelMalbHOE MMOMELIEHUE Ul apXHU-
Ba, 000PYI0BAB €T0 CTEIUIaXKaMHU.

18. CocTaBbTe aKT yCTaHOBJIEHUS (PAKTUYECKOM MPOU3BOIUTEIBHOCTH TEXHOJIOTHYE-
CKOM JTMHMHU. B cocTaBe KOMUCCHM YKa)KUTE PYKOBOAMTENS 1aOOpaTOpHH, CTapIIero jadopa-
TOpUH, TIPEJCeaTeNb — IJIaBHbII TEXHOJIOT, MPUCYTCTBOBAJ - IVIaBHBIN MH)KeHep. B Tekcre
aKkTa OTpas3uTe cBeleHus o ToM, uto B nepuon ¢ 10.10.15 mo 12.10.15 xomuccus mnposena
paboTy 1O yCTaHOBJIEHUIO (PAKTUUECKON MPOM3BOAUTEIHLHOCTH TEXHOJOTUYECKON JIMHUU TIO
M3TOTOBJICHHUIO acOECTOIIEMEHTHBIX JTUCTOB Ha 3aBoje Nel. JIMHUS mpUHATA B SKCILTyaTaIHIO
B nekabpe 2013 r. co cpeaHel MpON3BOUTEIHFHOCTHIO 88 MHCTOB/4ac. 3a mpoIeaiee Bpems
IIPOU3BOUTENILHOCTD JIMHUM 3HAUUTENBHO BO3pocia. [[1s yTouHEeHUs! IpOU3BOAUTEIBLHOCTH
JUHUM U KayecTBa MPOIYKIIMH KOMHUCCHSI pacCMOTpeIia MaTepualbl: CBeJIeHUs O padoTe JIu-
HUM 3a BeChb Mepuoj; (pu3nKo-MexaHHMUeCKue MokaszaTenu. B pesynbrate paboThl KOMHCCHUS
ONPEACIIIIIA YACOBYIO MPOU3BOAUTENLHOCTD JIMHUU 400 JINCTOB, YTO COOTBETCTBYET rOJA0OBOM
mormHocTé 300 MIIH. TUCTOB B TOJ

19. CocraBbTe aKT criucanus umyiectBa. OCHOBaHHE — MPUKA3 T€HEPATBHOTO JHPEK-
topa OO0 «Tpukorax» ot 19.06.2016 Ne 29 «O mpoBeneHUM WHBEHTApU3ALUUUA HUMYIIIE-
cTBay. B akTe cnenyet oTpa3uTs cienyoomue gaHusie: B nepuog ¢ 20.06.2016 no 17.07.2016
KOMHCCHs IIpoBeia paboTy MO YCTAHOBJIEHUIO HENPUTOAHOIO K JalbHEHIIEMY HCIIOJIb30Ba-
HUIO UMyInecTBa. Komuccusi yCTaHOBMIIA, YTO UMYIIECTBO COTJIACHO MPHUIIAraéMoOMy K aKTy
MEPEYHIO MOJJIEKUT CIIUCAHUIO B CBSI3U C HEPUTOAHOCTBIO [Tl UCTIOIb30BaHUS.



20. CocTaBbTe IOKJIAIHYIO 3aMMCKYy HayaJbHHUKA OTJeNa cObITa TeHEPATIbHOMY JAUPEK-
TOPY O KOMaHAMPOBAHUH CIICLMATNCTa B KOMIIAHUIO «DJIEKTPOHHBIE O(PHUCHBIE CUCTEMBI» B
CBSI3U C pacUIMpPEHHEM acCCOPTUMEHTa MH(POPMALMOHHBIX CHCTEM, (POPMHUPOBAHHMEM ILIaHA
pekiaMHOM KoMnaHuu Ha 1-e momyroaue 2016 r. 1y 03HAKOMJIEHHUSI C HOBBIMH IIPOTrpaMM-
HBIMM IIPOJIYKTaMH 110 aBTOMATU3alMU JEJI0IPOU3BOCTBA.

21. CocraBbTe MOKJIAAHYIO 3aMKMCKy HadaJlbHUKA OTAeNa pekiamy aupekropy OOO
«AJIBSIHC» O JTIONIOJIHMTENIbHOM (pMHAaHCHpOBaHUU 3aKka3a Ne 174/15 B ¢Bsi3u C pOCTOM IIEH Ha
nonurpaduueckue yciuyra Bo BTopoM kBapraie 2016 r. M n3amMeHeHreM CMeThI 3aTpar.

22. CocraBbTe JOKJIAJHYIO 3alIUCKy MH)KEHEpa IO TEXHHMKE O€30IaCHOCTH IJIaBHOMY
umxenepy CMY Ne 23 o cobmoieHny TeXHUKH 0e30MacHOCTH. B ToKIaqHON 3anmucKe yKaKu-
T€ Ha TO, YTO OTJEJI TEXHUKH OE€30MaCHOCTH HEOJHOKPATHO MH()OPMHUPOBAII TJIABHOTO MHKE-
Hepa 0 HECOOIIOICHUH TEXHUKH O€30ITaCHOCTH Ha CTPOUTEIILHOM TUIONIAIKE, HO IO HACTOSIIIC-
0 BPEMEHH OTCYTCTBYIOT OTPaXKICHHS B MeECTaxX IPOBEJCHHUS CTPOUTENBHBIX paboT, HE
OTPKIAIOTCS MeCTa CBAapOYHBIX padoT. IIpu mpoBeneHnn paboT B MEXaHOCOOPOYHOM IIEXE
BeieTcss OCTOHUPOBAHKME KOJIOHH, XOTS OTpaKIeHHE KOTJIOBaHA HE chenaHo. HeoOxomumo
CPOYHO MPUHATH MEPHI IO OE30MaCHOMY BEICHHUIO PA0OT HAa CTPOUTEIBHOM Y4acCTKe.

23. CocTaBbTe JOKJIAAHYIO 3alMCKy HadajdbHHUKA OTJENa MaTepUalbHO-TEXHUYECKOTO
CHAO)XEHHS TUPEKTOPY MPENNPUSTHS O CPBIBE OTIPY3KH MPOAYKIHMH. B Texcre HE0OX0auMMO
OTMETHTb, UTO 3aBeAyroumii ckiaagom 15.01.2016 He obecrieumsi CBOEBPEMEHHYIO OTTPY3KY
npoaykiuu AO «OmuMIT», 4TO MOBJIEKJIO 32 COOOW MPUMEHEHHE IITPaHBIX CAaHKIMHA. 3aB.
CKJIQIOM MPEACTaBHII OOBSCHUTEIBHYIO 3alUCKy C M3JI0KEHUEM MPUYUH HECBOEBPEMEHHOM
OTIPY3KH MPOAYKIIMH, OJTHAKO MPUBEIEHHbIE UM IIPUYUHBI CPbIBA OTTPY3KH SIBJISIFOTCS HEyOe-
JUTENBHBIMU. 3aB. CKJIaJOM HEOJHOKPATHO YKa3blBaIOCh HAa HEOOXOIMMOCTh PEMOHTA aBTO-
MaTHYECKOTrO 3aMKa BOPOT CKJIa/ia, OTHAKO 3TU YKa3aHUs BBINOJHEHBI HEe OblTU. B nokymeHTe
HEOOXO0JMMO MOCTaBUTh BOIPOC O HAJOXKEHUH 3aB. CKJIAJJOM JTUCIUIUIMHAPHOTO B3bICKAHUSI.

24. CoctaBbTe OOBSICHUTENBHYIO 3alUCKy MEHeJDKepa OT/Aeda MPOAaX 3aMeCTHTEIIO
reHEepalbHOI0 AUPEKTOpa MO MPOoAaXkaM O 33JEepiKKe 3arpy3Kd TOTOBON MPOAYKLIHMH B BaroH
Ne234578910 u3-3a OTCYTCTBHS I'Py3YMKOB Ha CKJIAJ€ FOTOBOM Npoaykuuu. B Tekcre oT-
METhTE, YTO HaYaJIbHUK CKJIaJla TOTOBOW MPOIYKIMU HEOJHOKPATHO MPEAYIPEKIAICS O TOM,
4TO 3a 3aJep>KKy BaroHOB Npeanpusrue miaatuT mrpadsl. OQHAKO 3arpy3ka BaroHa OblLia
OCYIIIECTBJIEHA B 0o0Jiee TO3THUE CPOKH, YeM IIJIaHUPOBAIOCH, B cBsizu ¢ 3TuM OAO PX]]
OBLT BBICTaBJICH c4eT 00 orutare mrpada (mpoctoii Barona) B cymme 5000 pyo.

25. CocTaBbTe OOBSCHUTENHHYIO 3aMTUCKY HAYAIbHHUKA OTJENa [EHHBIX OyMar ITupeK-
topy ITAO «Mudo-bank» o HempencTraBieHUn B CPOK CBOAHOTO OTYETAa B CBS3H C TOBpeE-
KIeHHEeM (aKC-MOJIEMHOU CBS3M U OTCYTCTBHEM OTYETHBIX JaHHBIX Bmagumupckoro ¢puiu-
ana OaHka.

26. CoctaBbpTe OOBSICHUTEIIBHYIO 3aITMCKY 3aBEAYIONIETO CKJIAIOM 00 M3MEHEHHH CPO-
KOB MOCTaBKU OOOPYAOBAaHUS B CBSI3M C BPEMEHHBIM NMPUOCTAHOBJICHHEM IMOTPY30YHBIX pa-
60t Ha cximane Ne7. Cpok OCTaBKH 00OPYIOBaHMS, YKa3aHHOTO B I0TOBOpe mocTaBku Ne3/5,
nepeHocutcs Ha 19 Hos6ps 2016 1.

27. CocraBbTe 00BSICHUTENBHYIO 3amHcKy Kaccupa OO0 «Jlyu» aupexTopy o0 omu-
004YHO MPOOUTOM Ueke Ha cymMy 85 pyoOseit. Uek ObuT MpoOUT OMMOOYHO MO MPUYHHE HE-
BHUMATEJIBHOCTH IIPU PabOTE Ha KOHTPOJIBHO-KACCOBOW MallluHe.



PeiiTHHT-KOHTPOJIb 2

Baok 1 «3HaTb»

1. TekcT cinyeOHOTr0 MUChMa COCTABIISICTCS OT
a) 1-ro nua MHOXECTBEHHOI'O YHCiIa

0) 2-T0 JIMIIa €TMHCTBEHHOTO YKCIa

B) 3-r0 JIMIIa MHOXKECTBEHHOI'O YHCIIa

2. PekBU3UT «CCBHUTKA HA HOMEP | JIaTy BXOJAIIETO TOKYMEHTa» odopmiisercs
a) BO BCeX MHUCHhMax

0) B OTBETHBIX NMUCHhMaX

B) B MHUIIMATUBHBIX MHChMaX

3. TekcT cimy>ke6HOro MrUchMa MOKHO 0OpMUTH Ha dopmaTe AS, ecru
a) Het Oianka ¢opmara A4

0) TEKCT MUChbMa HE MPEBBIIIACT 6 CTPOK

B) €CTh COOTBETCTBYIOIIHE YKa3aHUs PYKOBOIUTEIS

4. CxoJIbKO OJIaHKOB TIOTPEOyeTCsl, eCii CIyKeOHOe MIUChMO HAIPABIISICTCS B JBa ajl-
pecara

a) OJIMH

0) nBa

B) TpH

5. MakcuManbHBIN 00BEM CITY)KE€OHOTO MHUChMa
a) O/IHa CTpaHHUIIA
0) IBe CTpaHUIIBI
B) TPU CTPAHUIIBI

6. [leuatsto ynocroBepsercs
a) MIChbMO-HAIIOMUHAHNE

0) MMCbMO-TIpUTIIALIIEHNE

B) TapaHTHIHOE THUCHMO

7. OT™MeTKa 0 IOCTYIUICHNUH JIOKYMEHTA B OPTaHU3aIINI0 TIPOCTABIISIETCS
a) Ha BCEX JIOKyMEHTax

0) TOJIBKO Ha MPUCHIIAEMBIX

B) 110 YCMOTPEHUIO CeKpeTaps

8. B muceMe oTMeTKa 0 MOCTYIIIICHUH IOKYMEHTa ITPOCTaBISIETCS
a) B MPaBOM HIDKHEM YTITy IIEPBOTO JINCTA JIOKYMEHTA

0) B JIEBOM HUKHEM YTIy MOCJIETHETO JIMCTA JOKYMEHTA

B) Ha JTIOOOM CBOOOJHOM MECTE

9. lenoBoe MUCHMO, UCIIOJIB3YEMOE ISl OTIPABKH IOKYMEHTOB, Ha3bIBACTCS:
a) MUCbMO-TIOTBEPKACHUE

0) nHpOPMaITMOHHOE TTUCHMO

B) COIPOBOJUTEILHOE MMUCHMO



10. B xakux cirydasx UCHOJIb3YeTCs MMCbMO-HAIIOMUHAHUE?

a) KorJ1a He0OX0AMMO COOOITUTh O KAKOM-TTHO00 (paKTe MM COOBITHH

0) Korza HeoOXO MO MOITBEPAUTD MOyUYECHUE TOKYMEHTOB HJIM MaTePHAIOB

B) KOTJla OpraHu3alus-TapTHEP HE BBHITOJHSIET B3IThIC Ha ceOs 00s3aTenbCTBA WIIU
MIPUHSTHIE JIOTOBOPEHHOCTH

11. JlokyMeHTBI, TOCTYIUBIIKNE HE 110 aAPECY, CICTYeT
a) BEpHYTb HA MOYTY

0) YHUYTOXUTh

B) IlepeiaTh ¢ Kypbepom

12. KoHBepThI NOCTYNUBIINX TOKYMEHTOB
a) YHUYTOXKAIOT

0) OCTaBJISIOT

B) B 3aBUCHMOCTH OT CUTYyalllUH

13. ®akT nocTyIUIeHUs JOKYMEHTa B OPTaHU3AIHIO O(hOPMIISIOT PEKBU3HTOM
a) OTMETKa O KOHTPOJIe

0) OTMETKa O MOCTYIIEHUH TOKYMEHTa

B) OTMETKA 00 UCIIOJTHUTEIEC

14. O6s3aTenbHON perucTpaluy moaexar
a) Kcrpecc-uHpopmanus

0) pexJIaMHbIe MHChMa

B) 3asIBJICHUS TpaxaaH

15. Ilenpto peructpaiuu sSBIseTCs
a) o0ecrieyeHrne yyeTra u KOHTPOJIS
0) OBICTpBII TOUCK JOKYMEHTOB
B) BCE BBILIECIEPEUNCIEHHOE

16. IIporetypa perucTpaiuu BKJIOYaeT B ceOs
a) OJIUH dTan
0) nBa JTamna
B) TpH dTama

17. He nonnexxut peructpauuu

a) IpUKa3 110 OCHOBHOM JEATENbHOCTH

0) »xano0a rpaxJaHuHA

B) MUCHEMO WH(OPMAIIMOHHOTO XapaKTepa, MPUCIAHHOE JUIs CBEACHUS

18. O6s3aTeNnbHON PEruCTPALUU MOAJIEKUT

a) JOKYMEHT, KOTOPBII TI0 CBOEMY COJIEPYKAHHIO TPeOyeT pelIeHus HITH OTBETa
0) mporpaMma coBeIaHus

B) IUTaHOBO-(PMHAHCOBAS JTOKYMEHTAIIHS

19. nauBuyanbHble CPOKU MCTIOIHEHHS] yCTaHABINBAET
a) UCIIOJIHUTEINb

0) pyKOBOJIUTEITH

B) CEKpETaph



20. Cpok HUCIIOJTHEHUS JOKYMEHTa UCUHCIISIeTC s

a) C MOMEHTA [IOCTYIUIEHUs JOKyMEHTa B OPraHU3aluIo
0) c MOMEHTA MOJIy4eHHs TOKYMEHTa UCTIOJIHUTENIEM

B) C JIaThl IOCTYIUBUIETO TOKYMEHTA

21. Cpok HCIIOTHEHHS JOKYMEHTA MOXKET IPOITHTh
a) TOT, KTO €ro yCTaHOBMJI

0) MCTIOJIHUTENb TOKyMEHTa

B) PYKOBOJIUTEITH

22. JIOKyMEHT CUUTACTCSI UCTIOJTHEHHBIM

a) KOT/Ia €CTh YKa3aHUE PyKOBOIUTEIIS

0) Korja npocTaBjieHa OTMETKA 00 UCIIOJTHEHUHN
B) TIOCJIE pEruCTpaly JOKyMEHTa

Baok 2 «YMerb»

1. TekcT nucbMa JIOJKEH OBITH IPOCTBIM, T.€. KacaTbCs BOIIPOCA.
(6cmagvme nponyujeHHvle cloea)

2. Tekcr muchbMa, Kak MpaBUIIO, COCTOMT M3 JIBYX yacTeil. B mepBoit wactu maercs
, BO BTOpPOW 4acTu .(6cmasvme npo-
nyweHHvle c106a)

3. Tekct mucpbMa MOXET COCTOSITh W3 OJIHOM YacTH.
(6cmasbme nponyujeHHvie ci06a)

4. Ciyxe0HO€ THCBMO — 3TO EIWHCTBEHHBIH JOKYMEHT, KOTOPBIH HE HMeEeT
JIOKYMEHTA. (8cmagvme nponyujeHHvle clo8a)

5. MakcumanbHOe KOIUYECTBO aJpecaroB B MHCbMeE-
(6cmasbme nponyujeHHvie ci06a)

6. PekBU3UTHI CITy)KEOHOTO MHChMa (8Cmasbne NponyujeHHvle Closa).
- PEKBU3UTHI OJIaHKA MTUCHMA;

- ajpecar;

- PE30JIIOIHS;

- TEKCT;
- OTMETKA O HAJUYHH MPUITIOKCHHUS;

- OTTHUCK TI€YaTH;

-OTMETKa 00 UCTIOJTHUTETIE;

-OTMeTKa 00 UCTIOJTHEHUH JOKYMEHTAa U HAIPaBJICHUH €r0 B JIeJI0;

- ( TOIBKO JUISI BXOJSIINX ITHCEM. )




7. OnpenenuTte THII JETOBOTO MHUCHMA!
Ha Baw 3anpoc coobwaem, umo 6ce KOMNOHEHMbL ABMODYCHBIX B030YUIHBIX KOHOUYU-

OHEPO8 U MPAHCNOPMHBIX MOPO3UTNLHBIX YCMPOUCIE UMEOM NOOMEEPIHcOeHue CIManoapmos
ISO 9001.

8. OnpenenuTte TUI JEJI0BOTO MUChMa:
Ilpocum Bac coobwums, ko20a u Ha Kaxux yciosuix Bol moowceme nocmasums nam
200 kombaiinos mapku B-45.

9. OnpeaenuTe TUIT JETOBOTO MUChMA:
C coorcanenuem coobwaem, ymo Kaoposas CUMyayus 6 Haulem YHugepcumeme He no3-
80.15€Mm NONOACUMENbHO OMKIUKHYMbCA HA 8aule npedjlodceHue o pabome y HAc.

10. Onpenenure TUNI ACIOBOTO MUChMA:

B omeem na Baw 3anpoc coobwaem, umo OOO «Konvmekce» ocywecmensem nocmas-
ku 6 Poccuio xonyemmpama yupkoHuesoeo nopouikooopasznozo «KIII), npouzeoocmea
Bonvnocopcrozo I'l” MK. [locmaexu ocywecmensaiomes 6 e. Pocmose-na-/[ony napmusamu no
10-15 monn a6momobuILHBIM MPAHCROPMOM.

11. Onpenenurte TUN ACIOBOTO MUChMA:
Iloomesepocoaem noayuenue Bawux npednoodicenunt uznoxcennvlx 6 nucvme Ne(l-05
326 om 15.03.2016.

12. Onpenennre TUN JEIOBOTO MUChMA:

Hanomunaem Bam, umo 6 coomeemcmeuu ¢ 0ocosopom 24-16 om 16.01.2016. Bul
00IICHBL 3a6epuiums pazpabomxy npoexkma oo 16.08.2016. I[Ipocum Bac coobwume cocmo-
AHUe pabomeol.

13. Onpepenure TUII JEIOBOTO MHUCHMA:
Buvicviiaem 3anpowennvie Bamu cepmughuxamol kavecmea nOCMAasieHHblX paHee KOH-
ouyuonepos. Ilonyuenue npocum noomeepoumes.

14. Onpeaenure TUII JEIOBOTO MHUCHhMa:

TTucomom Ne 125 om 15.03.2016 mvl coobwanu Bam, umo 6 cea3zu ¢ ygeauuenuem npo-
U3600CMBEHHOU MOUWHOCMU HAWL 30600 UMEEN GO3MOACHOCHb OONOJIHUMENLHO U320MOUMb
u nocmasumov eauiemy koonepamugy ¢ 2002 200y paziuunvie XumuiecKue peaxmuebl Ha
cymmy 3 man. pyo. Oonako 00 Hacmosue2o epemenu omeema mvl He nonyuuau. Hanomuna-
em o Haulem npeonodceHuu u npocum 6 10-0nesHvili cpox NOOMEepOUmMb ce0e co2nacue uiu
OMKA3 OM NONYYEHUs YKAZAHHBIX XUMUYECKUX PEAKMUBOS.

15. Onpenenute TUIT AEIOBOTO MUChMA:

Veaoicaemwiii Anexcanop Ilemposuu!

Kpaiinue obcmosmenvcmea 3acmasnsiom Hac oopamumscs HenocpedcmeeHHo Kk Bawm.
20 noabpsa 2015 2. mvr onnamunu 06a cuema 3a800a 3a 60 nakemos paouamopos Ha oouL0
cymmy 150 000 pyoneil.

Hawu npeonpuamus ooneue 200vl ca3v18aiom 000pbie napmuepcKue OmHOWEHUs, No-
IMOMY Mbl C NOHUMAHUEM BOCHPUHUMAEM NPOOIeMbl 3a600d U NEPEHOCHL CPOKOE OM2PY3KU
ONJIAYEHHBIX HAMU PAOUAMOPOS.



Bmecme ¢ mem, npouino yace noumu 08a mecaya ¢ Mmomenma naueti npedoniamol. Mol
umeeM cepvezmvlie NpoobiemMbl KAK 8 C8:A3U C OMCYMCMEUeM paouamopos, mak 6 CesA3u ¢ om-
cymcmeuem 060pommuvlx cpedcms, Haxoosuuxca y Bac.

B cnooicuswetica cumyayuu ybeoumenvrno npocum Bac natimu eo3zmooicnocms omny-
cmumb Hawel pupme He menee 80 % oniaueHHbIX HAMU PAOUAMOPOS.

16. Onpenenure TUI J€I0BOT0 MUChMA:

Omeem na sanpoc om 01.04.20162. no nocmaske napmuu mMpaxKmopos coodwaem
Bam, umo comogul eco gvinonnum.

Koukpemnas ungpopmayusa o yenax, cpoxos nocmasku, mpancnopmuposke u ¢opme
oniamul 0aHA 8 NPUNLOIHCEHUU.

Ilpunosicenus: npatic-nucm Ha 3 1. X 2 9K3.

17. OnpenenuTe TN JIEIOBOTO MHChMA!

Hanpasnsiem cocmagnenusiti Ha 0CHO8e CO2NACOBAHHO20 NPOEKMA 002080p 006 apenoe
nomewenuii noo Llenmp coyuanvuoti nomowu cemve. Ilpocum noonucams, 3a8epums neya-
muio u eviciamo 1 (00un) 3x3emniap 6 Haut aopec.

Ipunosicenue 002060p 06 apenode na 8 1. x 3 3K3.

18. Onpenenure TUN ACIOBOTO MUChMAa:

Ilpocum npoussecmu mexywuii pemonm nomewenutl Llenmpa coyuanbHou nomowu
cemve. Onnamy sapanmupyem 6 cOOmM8emMcmeuy ¢ ymeepicoeHnou cmemou. Haw pacuem-
Hulll cuem Ne 6 omoenenuu 6aHKa.

Ipunoowcenue: cmema na 3 1. x 2 9K3.

Bbiaok 3 «Baagerbp»
1. PykoBoacTBysich mipaBuiaamMu opopMIIeHHS JOKYMEHTOB, COCTaBbTE aBTOOHOTpaduio.
2. PykoBojcTBYsICh TIpaBUiIaMu 0pOpMIICHHS JOKYMEHTOB, COCTaBbTE XapaKTEPUCTHKY.
3. PykoBoacTBysCh mpaBuiamMu 0hopMIIEHUS JOKYMEHTOB, COCTaBbTE PE3IOME.

4. CoctaBbTe MH(OPMAIIMOHHOE MHUCHbMO OPraHU3alIOHHO-aHATUTHUECKOTO YIpaBiie-
Hus nenaMu Mapu Mocksbl ipedexty Boctounoro AO o coBenjanuu pykoBoauTenst Anma-
para IIpaButenbcTBa MOCKBBI C PYKOBOJUTEISIMH amapaTroB MpedeKkTyp aIMUHHCTPATHB-
HBIX OKpPYroB ropoja MOCKBBI, pyKOBOJAMTEIIMU CTPYKTYPHBIX IMOApPA3AeIeHH Armapara
[IpaButenscTBa MockBel. CoBelnanue OyAeT IpOBOIUTHCS B 3aj1e 3acedanuil [IpaButenscTBa
Mockssl. K nucemy npuiaraercs oBecTKa JHs COBEIIAaHMs Ha 2 J1. B 1 7K3.

5. CocraBbTe nucbMo-u3BelleHre [ 1aBHOro apXuTekTypHoro ynpasieHus Mockomap-
XUTeKTyphl B ajipec AO «CrpoitunBect». B nmuceme cienyer npouHdopMupoBaTh agpecara o
npoBoaumoin ['maBAY kondepenunn «CoBpeMeHHbIe MPOOIeMbl KHUIION 3aCTPOMKN», KOTO-
past cocroutcs 3 nexkadbps 2016 r. mo agpecy: TpuymdansHas mi., 1. 1. Yka3aTb Bpems peru-
CTpalliy y4aCTHHKOB, Hayasna KoHpepeHuuu. K nucbMy mmeeTcs: NpuioKeHue: Te3UChl J0-
KJIa/I0B Y4aCTHUKOB KOH(EpEeHINH Ha 5 J1. B 1 9K3.

6. CocraBpre mmcbMmo-3anpoc o AO «Crapt» B BoicTtaBounslii Llentp «Oxcno-
busnec» 06 yuacTuu B BhICTaBKe. B TekcTe nmuchMa yKaxuTe, 4TO 03HAKOMHUBIIKNCH C PeKIia-
MO U mporpaMmmoii pabotel BeictaBounoro LlenTpa, onyOnukoBaHHEIMU B Ne85 «9KoHOMMU-



yeckoi razets» oT 15.01.2016, AO «CtapT» HampaBiieT 3asBKy Ha y4yacTUE B BECEHHEH
skcno3unuu LlenTpa. B muceMe Takxke comepKuTCs NMPochOa BKIKOYUTH OPraHU3ALUIO B
YKCJIO Y4aCTHUKOB BBICTABKHU.

7. CocraBbTe nucbMo-0TBET AO «CtapT» oT BricraBounoro Llentpa «Okcno-buznec»
0 pacCCMOTPEHMH 3asBKM Ha y4acTHE B BbICTAaBKE. B TekcTe mucbMa ykakute, 4to 3asBka AO
«CrapT» Ha ydacTue B BECEHHeW 3kcno3unuu BeicraBounoro LleHTpa paccMorpeHa oT6o-
POUYHBIM COBETOM M IPHHATA K MCHOJHEHHIO. /I MOArOTOBKM BBICTABOYHOW DKCIO3UIUU
NpeanpusATHIO HeoOXoauMo KomanaupoBath B BL[ «3Jkcmo-busHec» OTBeTCTBEHHOTrO HcC-
IIOJIHUTEIISI CPOKOM Ha 3 JHS HE MO3JHEE 110 BOIIPOCaM y4acTHsl B BBICTABKE.

8. CocTaBbTe MUCHMO-TIOATBEPXkKACHUE 00 oruiate nmpoAaykuuu. OmiaTa napTuu MpoayK-
1y ObLTa mpousBeieHa GUpMOH B IeHb TIOCTYIUICHUS TOBapa B MockBy. Jlist moATBEepKICHHS
OILIaThl OpPraHU3al|sl BbICBUIAET KOMUIO TUIATEXHOTO0 mopydeHus ot 27.06.2016 Ne 245.

9. CocraBbte conpoBoautesbHoe nucbMo oT OO0 «lIpocnekT» K OTIpaBKe agpec op-
rauuzaun «OO0O0 «CepBuc+» IBYX 3K3EMIUISIPOB JOMOJIHUTEIBLHOTO COIVIALIEHUS K 10I0BO-
py Ne 2008-25-02 ot 25.02.16 o coTpyanuuecTBe. B muceMe conepkuTcs mpock0a Mmoanu-
caTb €ro, CKpernuTh Me4aThbio U OJIMH AK3eMIUIsp Boicaarh B aapec OO0 «lIpocnexT» B Teue-
gue 10 nHeit.

10. CocraButh rapantuitHoe nucbMo AO «3DKOH» IHUPEKTOpYy NaBuibOHa BricTaBou-
Horo llentpa TypoBy B.C. o npegocraBnenun B aperay pupme 300-400 kB.M. BEICTABOYHOMN
wiomaau st mpoeaeHus ¢ 13 HosOps mo 31 mexadpst 2016 r. Beepoccuiickoit poxie-
CTBEHCKOM sipMapku 00yBH.

11. IloaroroBeTe nmuceMo-HanomuHanue OO0 «CtporiMOHTaX» 3aBOJYy Kene300€TOH-
HBIX M37enuil. B micbMe yKakuTe, 4To B COOTBETCTBHHU € JOTOBOPOM mnocTtaBku oT 11.12.2015
Ne8/17 3aBon JKBU B3su1 Ha cebs obs3aTenbeTBa nmoctasisiTh B agpec OO0 «CTpoMOHTaM»
&KeJIe300€TOHHBIE U3/IeHsI PAa3IMYHOTO accopTUMeHTa B TeueHue 2016 r. exxeMecsyHo, HauM-
Has ¢ (eBpaiisi Mecsla, paBHBIMU NMAapTUAMHU, OJTHAKO NApTUs u3aenui B koauuectse 840 mrT.,
IpeAHa3HaueHHas I IOCTaBKU B (eBpaie Mecslle TEKYIIEro rojia, A0 HacTOSALIEr0 BpeMEHH
He odopmiieHa I oTrpy3ku. KoHeunoit natoit otrpysku uzgenuit ssisercs 28.02.2016. B
MUCbME TaKXKe YKKUTE, YTO €CJIM OTrpy3Ka Mpoaykiuu He Oyzaer obecriedeHa, OO0 «Ctpoii-
MOHTaX» OYyZeT BBIHYX/IEHO B COOTBETCTBHH C II. 3.5 10roBopa NpeaAbsSiBUTH MITpapHbIE CaHK-
1un B pazmepe 0,01% ot ob1iel crTouMOoCTH JOroBopa 3a KaXkKAbIi JEHb 3a/IEPKKH.

12. CocraBbTe nucbmo-nipuriamenue or AO «PocuHTep» HayYHO-TEXHUYECKOMY LI€H-
Tpy «MHbOpMCcHcTeMa Ha ydacThe B cemuHape «CoBpeMeHHbIN oducy. CeMmuHap COCTOUT-
cs1 25 ampens 2016 r., Hayano B 11 4acoB, npeanonaraeMasi NpoAOJKATENBHOCTD 4 yaca. B
IporpaMMe CeMUHapa: pacCMOTPEHHE BOMPOCOB; aBTOMATH3aIUs JAEIONPOU3BOICTBA, AJIEK-
TPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa, SJEKTPOHHBIX apXWBOB MPEANpPUATHNA M OpraHu3anuii. B
MACbME YKXKHUTE, YTO HEOOXOIMMO TMOATBEPIUTH ydacThe B cemuHape o 20 ampens, Imo
3JEKTPOHHOMY ajipecy. K mucbMy UMEIOTCS MPUIIOKEHUS: ITporpaMMa CEMUHapa, Nporpam-
Ma BBICTABKU «TE€XHUYECKHE CPECTBA aBTOMATHU3AINH JICTIONPOU3BOICTBAY.

13. CocraBpre muchmo-06aarogapaocte OOO «Peam» B ampec AO «MebensOnr» 3a
KayeCTBEHHYIO M CBOEBPEMEHHYIO mocTaBky mebenu B 2015 romy. CtabuinbHBIE OTTPY3KH
no3Bosun OO0 «Pean» Oecrniepe0OHO OCYIIECTBISATH CBOIO JICSITEIBHOCTh M INPHUBIICYD
MOCTOSIHHBIX KJIMEHTOB.



14. CoctaBbre nuceMo-pekiiamanuio AO «AnbMepa» Kk 3A0 «3apsi» 0 IpeabsSBICHUN
MPETEH3HUH 3a 3aJIEPKKY B Mepeaye TeXHUYECKON JOKYMEHTAIIMU Ha YHUBEPCAIbHBIN KOM-
IeKe o0opyaoBaHus, Mo KOHTpakTy Ne78. AO «AnbMepa» IPOCUT KOMIIEHCHPOBATh Pacxo-
Il B CYMME .

15. CocraBbre muceMo-npennoxenrne OO0 «CTpOMKOMIUIEKTY», CIEHHAIU3UPYIOIIIe-
rocsi Ha KOMIUIEKTAallui 0OBbEKTOB CTPOUTENIBCTBA M MPOMBIIUIEHHBIX IPEANPHUITUN JIEKTPO-
TEXHUYECKUM O00OpYyIOBaHHEM M KaOeIbHO-TIPOBOAHUKOBOW MpoayKuueil. OpraHu3arms
UMEET BO3MOYKHOCTb OpPraHM30BaTh B IOJHOM OObEME IOCTaBKU HEOOXOAUMOIro OTeye-
CTBEHHOTO W HMIIOPTHOTO OOOpYIOBaHMSA M KaOEIbHO-IPOBOJHUKOBON TMPOIYKIUU JUIS
CTPOSLIMXCA U PEKOHCTPYUPYEMbIX 00beKTOB. OpraHusanus MpeagaracT BOCIOJIb30BaThCA
yCIIyraMu 10 ITOCTaBKE Ka4€CTBEHHOM M HEOPOTOM 3JIEKTPOTEXHUYECKOW MPOMYKLIHH, IIPO-
U3BOJMMOMN JITy4IINMHU NpeanpuaTusaMu Poccun, a Takke NIpOAYKIMH TakuX cTpaH Kak Mra-
nus, Typuus, ['epmanus.

PeliTHHT-KOHTPOJIB 3
Bbaok 1 «3HaTh»

1. Ha xakue AOKYMCHTOIIOTOKH ACIIUTCA JOKYMCHTAIUA:

a) IIACbMa, PaCIOPSKEHHMs, I0r0BOpa

0) JIOTOBOPA, TOKYMEHTBI OPraHOB BIACTH

B) BXOJISIINE, UCXOASIINE, BHYTPEHHUE TOKYMEHTHI

r) oOpartieHus rpaxaan (3kaao0bl, MPEII0KEHUS U 3asBICHMUS)

2. Kakue ¢popMbl peructpanuu JOKyMEHTOB CYIIECTBYIOT?

a) KypHaJIbHAs, KApTOYHAS ¥ aBTOMATHU3WPOBAHHAS

0) LeHTpaTu30BaHHas, JEIEHTPATN30BaHHAsI, CMEIIaHHAS

B) y4eT JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb X UCTIOJHEHHS, CIIPAaBOYHAs padoTa 1o JOKyMEHTaM
r) anbOOMHas, KHUKHAs

3. JIOKyMEHTOIIOTOK UCXOAAIUX JOKYMEHTOB COCTaBIISIOT:

a) OTBETHbIC M MHUIIMATUBHBIE MHChMa

0) mucbMa, aKkThl, IPUKAa3bl

B) MOCTAHOBJIEHUS, PEIICHUS, PACTIOPSKEHUS, TPUKAa3bl, MTUChMA U T.1I.

I') JOKYMEHTBI MIOJBEJOMCTBEHHBIX OpraHU3aluii, IPUCHUIAIONMX ITEPBUYHYIO OTYET-
HO-YYETHYIO TIOKYMEHTAIMIO U Pa3IM4HOTO PO/ia 3ampoChl

4. O6beM TOKyMEHTO000pOTa — 3TO:

a) 3TO MAaKCUMAaJIbHO PAIlMOHAIIBHOE COKPAILEHHE KOJIMUYECTBA Yero-Iubo myTeM CTaH-
JapTU3alliy K eqUHON hopme

0) MaTtepHaJbHBI OO0BEKT, coAepKalUi MHPOPMALUIO B 3a()MKCUPOBAHHOM BHJIE U
CTIeMANBHO MpeTHA3HAUYECHHBIHN [Tl €€ TIepeiayn BO BpEMEHH U TIPOCTPAHCTBE

B) YCTaHOBJICHHE KOJIMYECTBA U COCTaBa APXMBHBIX JIOKYMEHTOB B €IMHUIIAX Y4eTa U
(buKcanys NPUHAAIECHKHOCTH KaKJIOW €IMHUIBI yYeTa K OMpe/eIeHHOMY KOMIUIEKCY U 00-
[IEMY UX KOJMYECTBY B YUETHBIX TOKYMEHTAX

I') KOJUYECTBO JOKYMEHTOB, MOCTYMHUBIIMX B OPraHU3aIMIO0 U CO3/JaHHBIX €0 B Teye-
HUE ONPEAETICHHOTO NEePHOoia BPEMEHH, KaK MPaBUIIO, TO/1a



5. KTo MOXeT oCyIecTBIATh NepPBOHAYAILHBINA IPUEM U 00pa0OTKY JOKYMEHTOB:

a) CeKperapb

0) AUpeKTop

B) HayaJbHUK OTJIEJIa KaJpOB

I) CHenuaibHOE MOJApa3AeiCHUuE CIyXKObl 10y, paOOTHUK CITY>KOBI 10y WM CEKpeTapb
PYKOBOIUTEISA

6. Yder I0KyMEHTOB — 3TO:

a) BaXHEHIIMH 3Tanm paboThl C JOKYMEHTaMH M ONPEAEISIeTCS KaK 3alUCh YYETHBIX
TAHHBIX O JIOKYMEHTE 10 YCTaHOBJIEHHOW (opme, (puxcupyromas ¢pakT ero cozgaHus, OT-
IIpaBJICHUS WM M1OJTY4EHHUS

0) ABM)KEHHE JOKYMEHTOB B OpraHM3allii ¢ MOMEHTA UX MOJIy4YeHHs WJIM CO3JIaHMsI J10
3aBEepLICHMSI UCIIOJIHEHUS, OTIIPaBKHU aJpecaTy WIM CJaud Ha XpaHEHHE

B) YCTAQHOBJICHHME M INPUMEHEHHE IPABUJ C LEJBI0 YHOPSAOYEHUS JEATENbHOCTH B
OIpe/iesIEHHOW 00JIacTH Ha MOJb3y U IPU YYaCTUU BCEX 3aMHTEPECOBAHHBIX CTOPOH, B 4aCT-
HOCTH, Ul JAOCTHXKEHHsI BCEOOIeH ONTHMAaIbHONH 3KOHOMHUU IPH COOMIONEHUH (DYHKIIMO-
HaJIbHBIX YCJIIOBUHN U TPEOOBAaHUN TEXHUKH 0€30IaCHOCTH

I') YCTQaHOBJIEHHME KOJMYECTBA U COCTaBa APXMBHBIX JIOKYMEHTOB B €IMHUIIAX Y4eTa U
buKcays TPUHAUISKHOCTH KaXI0W eIUHHIBI y4eTa K OINpeeJIeHHOMY KOMILIEKCY U 00-
IIEMY UX KOJMUYECTBY B YUETHBIX JOKYMEHTAX

7. B uHeKC TOKYMEHTA HE BXOIUT

a) koa o OKVY ]I

0) HOMep JieTia 0 HOMEHKJIIaType

B) HOMEp CTPYKTYPHOTO MOPa3/ICICHUS

8. XKanoba umu 3asBIeHUE, TOCTYITUBIIKE B aJJpeC OpraHU3aI[ui, UMEIOT WHICKC
a) Ne 18-M

6) Ne 18

B) No 18 o/k

9. Ilpuka3 Mo OCHOBHOM /I€ATEIILHOCTH UMEET UHIIEKC
a) 34 n/c

0) Ne 34

B) Ne 34-x

10. Jlena ¢ UCIOJIHEHHBIMU JOKYMEHTaMHU IOCTOSTHHOTO U BpeMeHHOro (cBbie 10 ner)
CpOKa XpaHEHHUs MOAJIEXKAT Meperade U3 CTPYKTYPHOTO HOJpa3fciieHUusl B apXUB OpraHu3a-
Uy (TIpU ero HAJTMYUHN):

a) 10 UCTEUEHHUH TISITH JIET UX XPAaHEHUS B CTPYKTYPHOM TOJpa3IelIeHUH

0) Mo UCTEYEHHUH TPEX JIET

B) I10 UCTEUEHUH JIBYX JIET

I') 1O UCTEYEHUH OJIHOTO Tojia

1) TI0CJIe OKOHYAHUS KaJeHIapHOIo roja

€) M0 YCMOTPEHHIO CTPYKTYPHOTO MOAPA3/IEICHUS

11. O6s13aHHOCTH YJIeHA SKCTIEPTHOM KOMHUCCUU TIPEIITPUSATHS:
a) MPOBEPATh COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB B MOJPA3AEICHUAX
0) OllEHUBATh CTETICHh CEKPETHOCTH IOKYMEHTOB

B) MMPOBEPATH MPABUIIBHOCTEL COCTABJICHUSA JJOKYMCHTOB



I') POBOJUTH 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB
1) KOHTPOJUPOBATh UCIIOJIHEHUE TOKYMEHTOB

12. Jlena U3 apxuBa OpraHU3allMy BbIIAIOTCSA paOOTHUKAM CTPYKTYPHBIX HOJpa3jierne-
HUW JAHHOM OpraHU3alliy Ha CPOK:

a) He Oonee 10 nuen

0) He Ooyee 21 aHs

B) He Oonee 30 nHEH

r) HET IIPaBUJILHOTO OTBETA

13. IIpoBepka HamU4usi U COCTOSIHUS JeJ)l B apXuBe (MCKItOYas Ype3BbIUAHbIC MTPOUC-
IIECTBHSI, CMEHY 3aBEAYIOIIEr0 apXUBOM U T.I1.) IPOXOIUT C MEPUOANYHOCTHIO:

a) JIBa pa3a B roj

0) oauH pa3 B 3 roga

B) OJIMH pa3 B 5 JieT

I') HET IPaBUILHOTO OTBETA

14. IloaroroBka K apXMBHOMY XPaHEHUIO MEPENUCKU NPEANPHUATHS MPOUCXOIUT Clie-
JTYIOIAM 00pa3oMm:

a) mepenucka xpaHutcs ot 1 roga 1o 5 jer, 3aTeM nepeaaeTcs B apXuB

0) mepenucka XpaHUTCA OT 3 710 5 JIET ¥ Ha apXMBHOE XpaHEHHE HE MepeaeTcs

B) IEpenucKa XpaHuTcs oT 3 10 5 JeT, 3aTeM NepeaacTcsl B apXUB

r) Her npaBunbHOro oTBera

15. Ilepen cnaueil TOKYyMEHTOB Ha ApXUBHOE XPAHEHUE CIEAYET ...
a) CrpymnmupoBaTh U MOANIUTH JOKYMEHTHI B MAlKU

0) opopMuUTh U onUcaTh Jena

B) COCTaBUTh OMKCH JOKYMEHTOB M NEPEIUIECTH UX

I') CHUCTEMAaTHU3UPOBATH U YTOUHUTH JOKYMEHTBI

1) CKOIMMPOBATH 0CO00 BaXKHBIE TOKYMEHTHI

16. IIpu ohopmmernu gen BpemeHHoro (10 10 5eT) XpaHeHus He CIEAYeT MPOU3BOIUTH:
a) yTOYHEHHE 3anucell Ha 00JI0KKe

0) mpoBepKy PU3NYECKOTO COCTOSHUS JOKYMEHTOB

B) HCKJIFOUEHUE JIMITHUX KOMHUM

r) OpOLIIOPOBKY

17. JIOKyMEHT, UMEIOIMI B TEKCTE MOMETKY K CPOUHOMY HCIIOJIHEHUIO, JOJKEH OBITH
UCIIOJHEH B ...

a) JIeHb MOCTYIUICHUS

0) TeueHue CyToK

B) 3-IHEBHBII CPOK

') JECATUIHEBHBIN CPOK

18. Homenkiatypa et opraHA3aliy COTJIaCOBBIBACTCS C ApXUBHBIM YUPSIKICHACM HE PEXKe:
a) OJHOTO pasa B I'oJ

0) oxHOTO pasza B 3 roga

B) OJIHOTO pa3a B 5 JieT

I') HET IPaBUJIBLHOTO OTBETA



19. Yaie Bcero TOKYMEHTHI TPYIITUPYIOTCS:
a) 3a OJIMH KaJICHIAPHBINA TOJI

0) 3a Ba KaJCHIAPHBIX roJa

B) 3a TP KaJCHIApHBIX roja

') 3a [9Th KaJICHAAPHBIX JIET

1) 3a JIeCATh KaJICHAAPHBIX JIET

20. Teno hopmupyeres ...

a) B Ipelesiax KaJeHIapHOro rojia (3a HCKIFOUYSHHUEM TePEeXOIAIIIX JeIT)
0) 10 TOCTHIKEHHUS MaKCUMaJIbHOTO 00beMa B JIUCTaX, T. €. 10 250 1.

B) 10 YCMOTPEHUIO OPraHHU3AIMH

F) A0 OKOHYaHUWA pCHICHUS BOIIPOCA, HE3ABUCUMO OT KAJICHAAPHBIX CPOKOB
1) HET IPaBHJILHOTO OTBETA

21. CBoaHast HOMEHKJIATypa el (UpMbl BBOAUTCS B ACHCTBUE:
a) ¢ 1 sHBaps cieayoIero KaueHaapHoro rojia

0) ¢ mexadpst TEKyIIEro roaa

B) KaXKJbl€ MOJIT0Ja TEKYIIETO Mepruo/ia

r) Mo Mepe HaJOOHOCTH

22. 3aBepIeHHbIE JIeJa TOCTOSTHHOTO ¥ JIOJITOBPEMEHHOTO XPAHEHUS XPaHATCS 110 Me-
CTY UX ()OPMHUPOBAHUA ...

a) 1ron

0) 2rona

B) 3 rona

I') MepeaarTcs B apXMB cpa3y MOoCie 3aBepiieHus pOpMUPOBaHUS

1) HET IPaBUJIbHOTO OTBETA

23. 3a popMupoBaHUE J1e]1 OTBEYAET:

a) PYKOBOJMTEINb OpTaHU3aIuN

0) 3aMecTUTENIb PYKOBOAMUTENS OpraHU3aLuU

B) CEKpeTapu CTPYKTYPHBIX MOJIpa3iesieHui

I') PYKOBOJUTEIH CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/IeieHUI
J1) HET IPaBUJILHOTO OTBETA

24. HoMeHkIaTypa el pa3padaTbIiBaeTCs MOCe CO3JaHusI OPTaHU3AlUU | ...
a) JecTByeT OECCPOUHO

0) eXeroJHO BBOJAUTCSA B JCHCTBUE MPUKA30M PYKOBOJAUTEIS

B) MEpeyTBEPKJIAeTCs OUH pa3 B MATH JIET

I') HET MPaBHIHLHOTO OTBETA

25. Beigava nen u3 apxuBa i1 paOOTHUKOB APYTHX OpraHu3amuii opopmisercs ...
a) aKTOM O BblJIaue JIeJ BO BpEMEHHOE MOJIb30BAHUE B IPYTHUe OpraHU3aliu

0) 3aKa30M Ha BbIAYy JI€JI BO BPEMEHHOE T0JIb30BaHUE B IPYrHe OpraHu3aluu

B) 3asBJICHHEM Ha BbIJa4y JI€J]1 BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE B IPYTrU€ OpraHUu3aluu
I') HET IPaBUJIBHOTO OTBETA

26. Cpoku XpaHEHHUs TUIIOBBIX JOKYMEHTOB yCTaHABIMBAOTCH:
a) opraHaMH MECTHOH aJMHUHHUCTPALUU

0) BBINIECTOSIIIIEH OpraHU3aIHeH

B) CaMHM MPEINPUATHEM

r) @enepanabHOI apXUBHOM cityx00ii Poccun



[[) MCCTHBIM IroOCyAapCTBCHHBIM HJIM MYHUIIUIIAJIbHBIM apXHUBOM
e) HET IIPaBUJIBHOI'O OTBETA

27. Ecnu B Te4eHHUE rojia MOSBISIOTCS HOBBIE TIOKyMEHTHPYEMbIE Y4acTKU paboThl, He
IIPEyCMOTPEHHBIE IPEXKHEH HOMEHKIIATYpOl Jes pUPMBI, TO 3ar0JIOBKH /e ...

a) BHOCSITCSI B HOBBII pazjieN TeKyIlel HOMEHKIATYPHI 1€

0) BHOCATCS B HOBBII pa3/iell HOMEHKJIATYpPhI A€l Ha CIEAYIOUIMNA KaJeHJapHbli roj

B) BHOCSTCSI B HOMEHKJIATypy JIe] TEKYILIEro rojia o pe3epBHbIMU HOMEpaMu

I') He OTpa)karoTcs B TEKyIeH HOMEHKIIAType

28. IIpoToKoIBI 00X COOpPaHU COTPYAHUKOB (PUPMBI XPAHSTCA. . .
a) 5 ner

0) MOCTOSTHHO

B) 75 ner

r) 3roxa

1) 10 MUHOBaHUS HaJIOOHOCTH

€) HET NMPaBWJIBHOI'O OTBETA

29. Ilpu moAroToBKe JAena K mepefade B apXUB BHYTPEHHsSISI OMHCHh JOKYMEHTOB, CO-
Jep KALIIXCS B JIEJIe TIOMEIIAeTCs . . .

a) B KOHIIE JieJia

0) B HaJase jaena

B) Ha JIMIIEBON CTOPOHE OOJIOXKKHU Jiera

I') B CaMOCTOSITEIbHOE JIEIIO

30. Homenkmnatypa nen — 37o ...

a) TepedeHb 3aroJIOBKOB JIeJl U CPOKOB UX XPaHEHUs
0) CIIUCOK BCeX Jell, UMEIOIINXCS Ha MPEATPUATUI
B) IEpeYeHb e JUIs epejaud B apXuB

I') CIHCOK 0CO00 BaXKHBIX IOKYMEHTOB

31. Ha o6noxky aena BpeMeHHOTo xpaHeHus (10 10 1eT) He BRIHOCUTCS HHQOpMAIIHs:
a) CPOK XpaHEHUS;

0) WHJEKC Jena;

B) KOJIMYECTBO JIUCTOB, COICPIKAIINXCS B JeTIe

I') 3aroJOBOK JieNa

1) 1aTa 3aBeACHUS el

32. Pemienue o NpoJUIEHNN CPOKA UCIIOJHEHUS TOKYMEHTA IPUHUMAETCS:
a) B JICHb UCTEUEHUS CPOKA HCIIOTHEHUS

0) 3a JIeHb /10 UCTEUYEHUS CPOKA UCTIOTTHEHUS

B) 3a JIBa JAHS J10 UCTEUEHUS CPOKA MCTIOHEHUS

) 3a 3 JHs 10 UCTEYCHUS CPOKA HCIIOTTHEHUS

1) HET IPaBUJILHOTO OTBETA

33. CHsATHE TOKYMEHTA C KOHTPOJISI UCIIOJIHEHUST opopMIIseTcs:

a) OTMETKOW 00 MCTIOJTHEHUHW U HAIIPABJICHUH B JCIIO

0) OTMETKOI 0 KOHTPOJIE UCTIOTHCHHUS

B) OTMETKOW 00 UCTIOJHUTEIIE

I') OTMETKOW Jii aBTOMAaTHYECKOTO TMOMCKAa JOKYMEHTa (KOA-HACHTU(UKATOpP DIIeK-
TPOHHOU KOITMH JIOKYMEHTA)



34. DneKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT — 3TO:

a) MaTepHaJbHBI OO0BEKT, coAepKalui MHPOPMALUIO B 3a()MKCUPOBAHHOM BHJIE H
CIEMANBHO MpeTHa3HAYEeHHBIN 7S €€ Tiepe/iadd BO BPEMEHH U IIPOCTPAHCTBE

0) IBUKEHHE TOKYMEHTOB B OpraHM3allli C MOMEHTA WX MOJIYYEHUS UM CO3/IaHuUs JI0
3aBepUICHMs] UCIIOIHEHUS, OTIIPABKU aJpecaTy WM CJaud Ha XpaHEHHe

B) DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT - 3TO JOKYMEHT, B KOTOPOM MH(OpMAIUs MPEICTaBICHa B
ANEKTPOHHO-TIU(POBOH Popme

I') OTpacib AESITEIbHOCTH, OXBATHIBAIOLIAs BOMPOCHl XPAHEHUS U HCIIOIb30BAHUS ap-
XUBHBIX IOKYMEHTOB

35. Perucrpanust 371€KTpOHHBIX TOKYMEHTOB — 3TO:

a) YCTaHOBJICHHE KOJMYECTBA U COCTaBa apXMBHBIX IOKYMEHTOB B €IMHUIIAX Y4eTa U
¢bukcalys NpUHAUIEKHOCTH KaXI0M eIMHUIBI yyeTa K ONpe/Ie]IeHHOMY KOMILUIEKCY U 00-
[IEMY WX KOJMYECTBY B YYETHBIX TOKyMEHTAX

0) BakHEHIIMH 3Tanm paboOTHl C JOKYMEHTAMH M ONPENEISIeTCS KaK 3allUCh YYETHBIX
JAHHBIX O JIOKYMEHTE 10 YCTaHOBJIEHHOW (opme, (puxcupyromas ¢akT ero cozgaHus, OT-
IIPaBJICHUS WIN NOJYYECHUs

B) 3TO MaKCHMAaJbHO PallMOHAILHOE COKpPALICHHE KOJIUYECTBA YEr0-JIN00 MyTeM CTaH-
JapTU3alNU K eIUHON hopme

I') OpraHu3anusi JOKyMEHTOOOOpOTa, XpaHEHHUsS U HCHOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB B Te-
KyILEeH e TeIbHOCTH YUPEKICHUS

Baok 2 «<YMerb»

1. JIokyMeHTOO00pOT — 3TO JOKYMEHTOB B YUPEXKIEHUU C
MOMEHTa HX WU TIOJTYYEHUSI JI0 3aBEPIICHUS
WM OTHPABIEHUS (8CMagvme nponyujeHHvle ciosa)

2. O6beM JOKYMEHTO000pOoTa — 3TO MOCTYMAIOIINX U CO3aBAEMbIX
JIOKYMEHTOB 3a OIpe/IeJICHHbIN Nepro/1, 0ObIUHO 3a TFOJl. (6CMagbme nponyuieHHble clo6a)

3. KapTqua;I (I)OpMa peructpaiiu HUCIOJIB3YCTCA B YUPCKACHUAX C 00BbeMOM HAOKY-

MeHTO000O0poTa €IVHUIL B TOJI. (6cmasbme nponyujeHHvie ci06a)
4. Cpok WCHOJHEHHS — OTO TEpPUOJ BpPEMEHH, KOTOPBHIA OTBOJUTCS Ha
JMOKYMEHTa, WM KaJeHJapHas JaTa, Ha KOTOPYI0 Ha3HA4YeHO 3a-
BEPIICHHE €TO .(6cmasvme nponywennvie c108a)

5. B neno moammBarOTCs TOKYMEHTHI, IPEAyCMOTPEHHBIE
3anuwume omeem:

6. B kakoM Toy MOKHO YHHUYTOXHTH JOKYMEHTHI, co3nannbie B 2003 r. n uMmeromnme
cpok xpaHeHus 10 ynet?

a) B 2013 rony.

0) B 2014 rony.

B) B 2015 romy.

7. Kakue Tpu BuAa omuced J1ed COCTABISIOTCS B OPTaHU3AIMH MPU TOJATOTOBKE e
JUTSI TIepe/ladil Ha apXUBHOE XpaHeHHe?

a) OMHUCH MPUJIOKEHUHN K IOKYMEHTaM.

0) OmMHCH JIeNT MOCTOSIHHOTO XPaHECHHUS.

B) OIHUCH Jie] BpeMeHHOro 10 10 neT xpaHeHwusl.

I') ONUCH JIeJ M0 JIUNYHOMY COCTaBYy.

1) OIHCH JIe7T BpeMEHHOTO CcBhImIe 10 et XpaHeHwus.

€) OIHUCH JIeJ, MOJICKAIIUX YHUUTOXKECHHUIO.



8. [Iponomxkure npenioxenue: « OpopmieHue e — 310...»

9. OCHOBHBIMU TIpaBUJIAMH JIOKYMEHTOOOOPOTA SIBJISIOTCS:

1.
2.
3.

10. — 3aIUCh YYETHBIX JIAHHBIX O JOKYMEHTE M0 YCTAaHOBJICHHOU
dbopme, pukcupyromas GakT ero Co3AaHus, OTIPABICHUS UITH MOTYYCHHUS.

11. — 3TO TPOCTaBJIEHHWE WX TMOPSJIKOBBIX (perucrpa-
IIMOHHBIX) HOMEPOB U HEOOXOJUMBIX YCIOBHBIX 0003HAUCHUU MPH PErHCTPAINK, YKa3bIBa-
IOIIMX MECTO WX UCIIOJHEHUS (COCTABJICHHUS) U XPAaHCHHUSI.

baok 3 «Baagers»

1. CocraBbTe (hopmysip-oOpaszer; JOHKHOCTHOW MHCTPYKIIHMU, PACKPOWUTE OCHOBHBIC
pas3aensl MHCTPYKINHU, PACCKAKUTE 00 OO0S3aHHOCTSIX PYKOBOIUTENS CITYKOBI JEIOMPOM3-
BOJICTBA.

2. CocraBbTe hopMyInsap-o0paser] CBOJHOW HOMEHKIATYPHI JIe.

3. CocraBbTe (opMyisip-00paszel] HOMEHKJIATYPbI Je]l CTPYKTYPHOI'O MOApa3eeHHs
(Oyxranrepun).

4. CocTaBUTh JUCT-3aBEPUTENH Jieia 1o popMe:

JIMCT-3ABEPHUTEJL JENTAN:

B nene nogwmto u [POHYMEPOBAHO JHCTOB
B TOM 4HCIe:

JIMTEPHBIE HOMEPA JINCTOB

l[pOIl}"LL[eHHI:Je HOMEPB JTHCTOB

+ JIMCTOB HH}"['}'}EHHEi‘I OITHCH

Hucnexrop no kanpam

(noanuce) (pacumdposka
MOANHCH)

« » 20 r.

5. 3amoJIHUTE OMUCH JOKYMEHTOB Jieja 1o Gopme:
Onuck AOKYMEHTOB

JEJIA Ne Tom Ne

3420 1.
Ne n/n | lara Otkyna Ne macra | OTMeTka o
TOKYMEHTa MOCTYIHJI HJIH nen MeCTOHAXOXIeHHH
KyJa aJpecoBaH H3BATOTO U3 JeNa
JTOKYMEHT JIOKYMEHTa
1 2 4 5 6

6. CoctaBbTe 00JIOKKY Jena.



7. 3amoHUTh aKT O BBIICICHUH K YHHUTOXCHUIO IOKYMEHTOB M JIEJN, HE MOJJICKAIINX
XpaHeHuto 1o Gopme:

[Monnoe HaMMeHOBaHIe OpraHi3alnm VTBEPXKTAKO
(CoxpanieHHOe HaMMeHOBaHHe OPraHM3aluy) HauMeHOBaHHE JO/DKHOCTH
AKT PYKOROIMTENS OPraHU3alnn
Ne Modnuce Pacuni(poBKa OAmcH
MecCTo cocTaBRneHns Hama

O BBITe/IEHMH K YHHUTOXEHHIO JTJOKYMEHTOR,
He NOUTeKANUMX XPaHeHH I

Ha ocHOBaHHM

(HAsRaHMe M BEIXOIHEIE IAHHEI EPeUHA IOKYMEHTOR C YKA3AHHEM CPOKOB HX XPaHeHHA)
omﬁpanu K YHUYTOXeHMI0 KaK He MMeluIie HayYHO-HCTOPHYeCKON 1eHHOCTH ¥ yTpaTHBIINe
IPaKTHUECKOE 3HAUEHHe JIOKYMeHTHI (oHIa N

(naspanne pouxa)
3aronoBox Jena Mujgexc nena Cpoxn
Kon-
Ne wmm rpynnoroii | Kpaiiane | Homepa | mo HoMeHKIaTYpe o ok XpaHeHna M pume-
n/n JArOJIOBOK AATH onucei nan N nexa " | m HOMepa craveit | uanme
AOKYMEHTOB 110 ONHCH P 1o HEPEYHI0
1 2 3 4 5 6 7 8
Hroro e[l Xp. 3a TOJTBL.
(undhparn M IPONHCEIO)
O1IHCH J1e NOCTOAHHOTO XpaHeHMd 32 TOIbI YTBepPXKJIeHHI, 110 TMYHOMY

COCTaBY cornacosassi ¢ 31K

(HaMMeHOBaKNe APXHBHOTO YHPeXIeHMA )

(nmpotokomn ot e )

HaumeHoBaHMe JO/DKHOCTH THIA,

IIPOBOJMBIIETO 3KCIePTH3Y HeHHOCTH [IOKYMEeHTOR lodnuce PacunidpoBKa MOIIHCH
fama

COITTACOBAHO

[potokon I13K (3K)

oT e

JIOKYMQHTH B KO/M4ecTBe ell. Xp., BeCOM KI'

(uwdpasn u nponNCE)
CJlIaHBl B Ha nepepaboTKy MO NMpHeMOo-CAATOYHOM HaK/IaTHOMH
(HANMEHOBAH M OPTAHHIAINN)
oT N

HauMeHOBaHMe IO/DKHOCTH PabOTHUKA,
CIIABHIETO JOKYMEHTH Modnuce Pacimd)poBKa MOITHCH
Hama

MaMeHeHMA B yYeTHEIE [TOKYMEHThI BHeCeHbL.

HanMeHOBaHME JO/DKHOCTH pabOTHIKA apXMBa,
BHECILEro M3MeHeHM S B yUeTHBIe IOKYMeHTH lModnuce Pacumd)poBKa MOIHCH
HAama



PersiameHT npoBeeHNsi M OlleHUBAHHUE MPAKTHYECKUX PadoT

B mensix 3akperuieHHs NPAKTUYECKOTO MaTepuana U YIrIIyOJieHUS TEOpeTHUYECKHX
3HAHUW TIO0 paslienaM JUCIHUIUIMHBI «TeKCcToBOe W 3NEeKTPOHHOE odopmIleHUE JTOKyMEHTa-
MUY TPEANOIAraeTcsl BBIMOJIHEHUE TPAKTUYECKUX PaboT, YTO MO3BOJISIET YIIyOUTh MPoLiecc
MO3HAHMSI, PACKPBITH TOHUMaHUE PUKIAJHON 3HAUUMOCTH OCBAUBAEMOMN TUCIUTIIIUHBI.

Pernamenr MpOBE€ACHUA MEPONIPUATHA

Ne Bup padorsl IIpoo/IKUTEIBLHOCTD
[Ipenen nUTENsHOCTH MPAKTHYECKON pabOThI 80 MuH.

2. | 3ammTa oTueTa 10 muH.
Wroro (B pacuere Ha OJIHY MPAKTUYECKYIO padoty) | 90 muH.

Kpurepun onieHKkn npakTuyeckux pador

Ouenka Kputepun onenuBanus

5 6an0B 3ajjaHKe BBIIIOJHEHO MOJIHOCTBIO, B IPEACTABICHHOM OTYETE
00OCHOBAHHO 10JIy4€HO IIPABUJIBHOE BBIIIOJIHEHHOE 331aHUE.

4 6anaa 3ajiaHKe BBIIIOJHEHO MOJIHOCTBIO, HO HET JOCTATOUYHOTO

000CHOBaHUS WM IIPH BEPHOM PEIICHUHU JOTYyIlIEHA HE3HA-
YyuTeNbHAs OIMOKA, HE BIMSIOIAs Ha IPABUIIBHYIO TOCIIE-
JIOBATENbHOCTh PACCYKICHUI.

2 daJi1a 3aaHus BEINOJIHEHBI YACTUYHO.

0 oansoB 3aiaHiie He BBIITOJTHEHO.

O0wmee pacnpeneneHue 0aJU10B TEKYIIEro KOHTPOJIS MO0 BHAAM y4eOHbIX padoT Aus
cTyaeHToB (B coorBeTcTBUM ¢ [los105KeHHEM)

Pelituar-konTpois 1 TectupoBanue 10
PelTuHIr-KOHTpONIb 2 TectupoBanue 10
PelTuHr-KOHTpOIH 3 TectupoBanue 10
[Tocemenue 3austuii crynen- | [locemenue TeKIMOHHBIX, 40
TOM NPaKTUICCKHUX 3aHITHH
JlononHutenbHble 6ayuibl (00- | AKTUBHOCTB Ha mpakTudeckux | 10
HYCBHI) 3aHATHUAX

BeinonHenue cemecTpoBOro Beinonnenue miana camoctosi- | 20
IJIaHa CaMOCTOSITENIbHOM pabo- | TeNbHOM paboThl CTYIEHTOB

TBI

IMoka3arenu, KpUTEPHH M HIKAJIA OLEHUBAHUS KOMIIETEHUMH MIPOMEKYTOYHOM aTTe-
CTAllMH 3HAHUI N0 y4eOHoil mucuuniuHe «TekcToBoe u 31eKTpOHHOE 0dopMIIeHHE [10-
KYMEHTalum»

HToroBeiii TECT IO TUCHIUILIMHE BKIIFOYAET 15 BOMPOCOB, pa3ie/ieHHBIX Ha OJIOKHU:
3HaTh (8 BOMPOCOB), yMeTh (4 Bompoca), BianeTh (3 Bompoca).




OIEHOYHBIE CPEJACTBA AJIA !‘IPOME}I(YTO‘IHOI?'I ATTECTAIIUN
ITO YYEBHOU JUCHUIIJIMHE
«TekcToBoe 1 3IEKTPOHHOE 0POPMIICHHE JOKYMEHTALUI)

OK-4 cnocobonocmsb K KOMMYyHUKAUUU 8 YCHHOU U RUCLMEHHOU (hOPMAX HA PYCCKOM
U UHOCHMPAHHOM A3LIKAX ONA PEUICHUA 3a0a4 MENCIUYHOCHIHO20 U MENCKYIbMYPHO20
ezaumooeiicmeus

3HaTh: cucmemvl OOKYMEHMAYUU, COBPEMEHHbIE CNOCOObL U MEXHUKY CO30AHUSL OOK)-
MEHMO8, 0COOEHHOCMU OP2AHUZAYUU OBUINCEHUSL OOKYMEHMO8 HA NPEONPUAMUAX U 8 OP2AHU-
3ayusx

1. BeiOepuTe npaBUIIbHBINA OTBET:

a) TpeOoBaHMS K OG(OPMIICHHIO OPraHU3AMOHHO-PACIOPSAUTENBHBIX JIOKYMEHTOB
ycranasiuBaeT ['OCT P 6.30 — 2003

6) B mpminoxkenun K [OCT P 6.30 — 2003 nanb 00pa3ubl 01aHKOB TOKYMEHTOB

B) B OpraHM3alliy 10 YCMOTPEHHUIO PYKOBOJCTBA J0JKHA OBITh pazpaboTaHa WHAMBU-
NyajabHasi MHCTPYKIIMS 110 AEJIONPOU3BOACTBY

I') OpraHU3alMOHHO-IIPABOBBIE IOKYMEHTHI, KaK MPaBUIIO, [TOJIEKAT YTBEPIKICHHIO

1) B OPTaHU3aI[MOHHO-TIPABOBBIE IOKYMEHTHI MOXKHO BHOCUTH U3MEHEHHS

2. B cocTaB opraHM3aliMOHHO-TIPABOBBIX JTJOKYMEHTOB HE BXOJIHT. ..
a) ycTaB OpraHu3aIiu

0) mTaTHOE pacIucCaHue

B) NpHUKa3

3. K pacnopsiiuTesIbHbIM JOKYMEHTaM OTHOCSITCSL:
a) MPOTOKOJIBI

0) ycTaBbl

B) IIpUKa3bl

4. UnpopManlMOHHO-CIIPABOYHBIN JIOKYMEHT, COCTaBIIIEMbId HECKOJbKHUMH JIUIIAMH,
MOATBEPKIAIOIIUHN YCTAaHOBIEHHBIE (DAKTHI, COOBITUS WIIH JCHCTBHS

a) MPOTOKOJT

0) aKT

B) JIOKJIa/THAsI 3aIiCKa

5. Kakue pacnopsiauTenbHble TOKYMEHTh MOXeT u3naBaTh [Ipesunent Poccuiickoi
Oenepauun?

a) yKa3bl

0) pacnopspKeHUs

B) IOCTAHOBJICHUS

6. JIoKHOCTHAsE HHCTPYKIHS COTPYIHUKA. . .

a) MOJIEKUT YTBEPHKACHUIO

0) HE yTBepKIaeTcs

B) YTBEPKIa€TCs 10 YCMOTPEHUIO PYKOBOJIUTENS



7. Kakoil HOpMaTHBHBII JJOKYMEHT OIpeeNsieT 00sS3aHHOCTH COTPYIHUKA?
a) IITaTHOE PaCIUCaHNe

0) ycTaB npennpuaTus

B) JOJDKHOCTHAS! HHCTPYKIIUS

8. Kakue pacriopsauTenbHble TOKYMEHTBI H31a0TCSl HA OCHOBE €IMHOHAYAIIHS?
a) peuieHus
0) mpuKa3bl

9. JIOKyMEHT, aJpeCOBaHHBIM BBIIIECTOSIIEMY PYKOBOIUTENIO C H3JIO)KEHHUEM KOH-
KPETHOM MpOo0JIeMbl WM TTOCTAHOBKOM BOIPOCA U CO/AEPIKAIINN BBIBOIBI U IPEIOKEHUS

a) ciykeOHas 3amucka

0) cBOJIKA

B) JIOKJIaJiHAs 3aIIUCKA.

10. TUMOBBIE JOKYMEHTBI HOCST ... XapakTep
a) 00s3aTeNbHBIN

0) peKOMeHIaTeIbHBIN

B) 03HAaKOMHTEIIbHBIN

11. Kakoii 1OKyMEHT He SIBJIsI€TCS] pa3HOBUIHOCTBIO KOMUU?
a) YSPHOBUK

0) oTmmyck

B) AyOIuKat

12. JlokyMeHT, BblJaBaeMblil B3aMEH YTEPSIHHOTO M HMEIOIIUN CHUJy MNOJUIMHHHKA,
Ha3bIBACTCH. ..

a) Komus

0) oTmmyck

B) 1yOnuKar

13. JIokyMeHT, OKOHYATEeJIbHO 0(OPMIICHHBIN U MOIMMCAHHBIN, Ha3bIBACTCA. . .
a) MOJTTMHHUK

0) oTmyck

B) AyOnIuKar

14. PekBU3UT TOKyMEHTa — 3TO:
a) ero OT/EJbHBII 2JIeMEHT

0) 4acTh CITy)K€OHOTO TUChMa
B) (MpMEHHBIH Oi1aHK

15. C moMomipio Kakoro pekBU3uTa opopmIiseTcs: BHEIIHEE COTIacoBaHUE JOKYMEHTa?
a) BU3bI, COTJIaCOBaHUS
0) rpuca corimacoBaHus

16. B xakoM ciy4ae npaBwIbHO 0popMiIeH peKBU3UT «OTMETKa O HAIMYUU TPHIIOKE-
HUS», €CIIM B TEKCTE COMPOBOAUTENBHOIO NMChMa HE YIIOMUHAJIOCH O MPUIIOKEHUU?

a) [Ipunoxenue: 1. CnpaBka o coryiacoBaHuM NpoekTa Ha 4 1. B 1 3K3.

2. OT3BIB IO MPOEKTY Ha 2 JI. B 1 3K3.

0) Ilpunoxxenue: Ha 6 1. B 1 3K3.



17. Kak B JOKYMEHTE OTPa)KaeTcsi PEKBU3UT «JaTa»?

a) pUMCKUMU IHppamu

0) apabckumu nudpamMu

B) apaOCcKkuMU IE(pamMu U CIIOBECHO-IIU(POBBIM CITOCOOOM

18. KeM noanuceIBaroTCsl TOKYMEHTBI, COCTABIIIEMbIE KOMUCCHEN ?
a) pyKOBOJUTEJIEM OPraHU3aLUU

0) mpencenareaem

B) Mpe/iceaTesIeM U WIEHaMH KOMUCCUU

I) IpeaceaaTeseM U CeKpeTapeM

19. Ha kaxoMm city>ke0HOM IUCbME IIPOCTaBiIsieTcsl peKBU3UT «CChlIKa HA perucTpanm-
OHHBII HOMEDP U J1aTy JOKyMEHTa»?

a) mpochbax

0) COIPOBOIUTEILHBIX

B) MH(OPMAITIOHHBIX

') OTBETax

20. B pekBusute «Aapecary MpH aJipeCOBaHUH JTOKYMEHTA JIOJDKHOCTHOMY JIUIy UHH-
[IUAJTBI CTABSIT:

a) mepen haMuiIMen aapecara

0) mocine gpammiIny aapecara

21. B xakoM ciyuyae mpaBUIbHO OPOPMIIEH PEKBU3HT «Aapecar»?
a) Jupextopy mkossl Ne 269
MargeeBoii Tamape [lerpoBHe
6) Hdupextopy mikossl Ne 269
T.I1.MarBeeBoit
B) 129128, Mocksa, yi. Poctonunckas, 7
Jupextopy mkossl Ne 269
r-xe Marseeson T.I1.

22. J1aToil MpOTOKOIIA ABISAETCS
a) JaTa MOAMKUCAHUS TPOTOKOJIA
0) maTta 3acemaHus

B) JlaTa PETUCTpallMU IPOTOKOJIa

23. B xakoM citydae npaBuiIbHO opopmiieH pekBu3uT «lloanuce» B mpoTokose?

a) Jlupextop JInunas noanuce M.B.JIapun
0) [Ipencenarens komuccuu  JlnyHas moANKCH A.N.ITerpor
HieHbl KOMUCCUU JInuHas noanuce B.A.CMmupHoBa
JInunas noanuce N.K.MoxkeeBa
B) [Ipencenarens JInyHasg nmoanuch A.N.IletpoB

Cekpertapb JInuHas noanuce O.H.Hukutuna



24. Kakast yacTb TEKCTa IpHKa3a SIBIsSETCS 0053aTeINbHON?
a) KOHCTaTUpYyoILas
0) pacmopsiiuTenpHas

25. Kakoii pekBU3HUT HEe BXOJUT B cocTaB OjaHKa muchbma?
a) CIIpaBOYHBIC TaHHBIE 00 OpraHU3alnu

0) MeCTO U3JIaHHs

B) CCBUIKA HA HOMEP M JaTy BXOASIIETO JOKYMEHTA

26. JIomKHOCTHOW OJTaHK SBIISETCS PA3HOBHIHOCTHIO
a) obmero 6maHka

0) OnaHKa nmuchbMa

B) OJIAaHK KOHKPETHOT'O BHJIa TOKYMEHTA

27. MoeT In MUHHCTp MOANUCATh JOKYMEHT, O(OPMIICHHBIH Ha JOHKHOCTHOM OJIaH-
K€ 3aMEeCTHUTENIsI MUHUCTpa?

a) MOXET

0) HE MOXKET

B) 110 XKEJIAHUIO

28. PeKBH3HT «CIPAaBOYHBIC TaHHBIC 00 OpraHU3aIuu» 0POPMIISIOT
a) TOJIbKO Ha OJIaHKaX MUChMa

0) Ha Bcex OJIaHKax

B) TOJIBKO Ha OJIaHKE KOHKPETHOTO BHJIa JOKYMEHTA

29. Ha Gnanke cy0ObekTOB PD pekBU3NUTHI 0POPMIISIOTCS:
a) TOJIbKO Ha PYCCKOM SI3BIKE

0) TOJBKO Ha HAI[MOHAJILHOM SI3bIKE

B) Ha JIBYX SI3BIKaX: PYCCKOM U HAIIMOHAILHOM

30. [ara noxymeHTa ohopMIIseTCs:
a) 23.12.2015

0) 23.X11.2015

B) 23.12.15

31. Ilpu agpecoBaHnM TOKHOCTHOMY JIMITY MHHIIMAIIBI CTABST. . .
a) 1o hbamMumu

0) nocne pamMuIun

B) IO YCMOTPEHHIO CEKpeTaps

32. MecTto u31aHust TOKyMEHTa 0POPMIISETCS TaK
a) . Mypom

6) Mypom

B) rop. Mypom

33. Ciy»xke0Hoe MUCHbMO MOXKET CoJiepKaTh He Oojiee
a) YeTHIPEX aJpecaToB

0) IByX aapecaToB

B) TPEX aapecaToB



34. 3aroJ0BOK K TEKCTY COCTaBJISETCS K IOKYMEHTaM, O(OPMIICHHBIM. . .
a) Ha popmate A4

0) Ha popmate AS

B) Ha JIT0O0M popmare

35. Texkcr nokymeHnTa Ha ¢popmare A4 opopMIIsIOT..
a) yepe3 OJIMH UHTEePBaI

0) uepe3 moJITOpa MHTEpBaJia

B) 4yepe3 JiBa MHTEpBaJia

36. Pesomonuto ohopmitsier. ..
a) pyKOBOJHUTEINb

0) cexperapnb

B) UCITOJTHUTEIIb

37. B pexBHU3UTE «IIOJMUCH» UHULIUAIBI CTABST. ..
a) 1o hammuu

0) mocie GpamMuIuu

B) HE UMEET 3HAYCHUS

38. OrMeTKka 0 MOCTYIUICHUH O(OPMIISETCS. ..
a) Ha MOCTYIMAKIIUX JOKYMEHTaX

0) Ha OTIPABIISIEMBIX JOKyMEHTaX

B) Ha BCEX JOKYMEHTaX

39. Pe3ynbraT paccMOTpeHHsI JOKYMEHTa pPyKOBOAUTENEM OopMIIsieTcs. ..
a) rpuoM yTBEPKICHUS

0) pe3omtonuen

B) Tpu(OM COTJIaCOBaHUS

40. PactiopsAMTeNbHBIA JOKYMEHT, KOTOPBIH U3aeTCS Ha OCHOBE €IMHOHAYAIHS
a) pelieHne

0) mpukas

B) TIOCTAHOBJICHUE

41. PacniopsIuTenbHBIN JOKYMEHT, KOTOPBINA U3/1a€TCS Ha OCHOBE KOJUIETHAIBHOTO PY-
KOBOJICTBA

a) mpuKas

0) pemieHne

B) pacropspKeHHe

42. VI3 CKOMBKUX COCTAaBHBIX YacTel, KaK MPaBUIIO, COCTOUT TEKCT PACIIOPSIUTEIHHOTO
JOKYMEHTa

a) U3 IByX

0) U3 oTHOM

B) U3 TpEX

43. ®amMUIIHIO U TOJDKHOCTH UCIIOHUTEINS B PACTIOPSIUTEIILHON YacTH TEKCTa MpUKa3a
110 OCHOBHOM J€SITEIbHOCTH yKa3bIBAIOT
a) B MUMEHUTEIHLHOM MaJieke



0) B pOUTEIILHOM TaJIeKe
B) B JIaTEJILHOM IaJICKE

44. B cocTaB peKBU3UTOB IIPHUKa3a 110 OCHOBHOM JIeATEIbHOCTH HE BXOJUT PEKBU3UT
a) rpud yTBEpKIACHUS

0) 3aroJI0BOK K TEKCTY

B) HOMEP JIOKYMEHTa

45. IIpuka3 1o OCHOBHOH J1€ATENbHOCTH IIOJIUCHIBAET
a) pYKOBOAUTEIIb

0) cexperapnb

B) UCITOJTHUTEIIb

46. ITocTaHOBJIEHUE HOAINCHIBAET

a) pyYKOBOAUTEIIb

0) cekperapb

B) PYKOBOJIUTENh U CEKPETAPh KOJUICTHAILHOTO OpraHa

47. Tlpuka3 o OCHOBHOM JIEATEIIBHOCTH 0()OPMIISIOT
a) Ha OJaHKe MUChMa

0) Ha OJaHKE KOHKPETHOTO BUA IOKYMEHTA

B) Ha JIOJDKHOCTHOM OJlaHKe

48. CnoBo «IpPHUKa3bIBAO» B TCKCTC IPUKa3a 110 OCHOBHOM JesTEIbHOCTU Oq)OpMJ'I}IIOT

B CJICAYIOIIEM HAITMCAHUN

aKT

a) [IPUKA3BAIO
0) mpHKa3bIBaIO
B) [Ipuka3zbiBaro

49, PaCHOpHI[I/ITCHBHaSI YacCTb B PACTIOPSKECHUHN HAYUHACTCS CJIOBOM
a) [TPEJIJTATAIO

6) PELLIAET

8) [IOCTAHOBJISIET

50. City»xeOHBII aKT COCTABJISICT U TIOIITUCHIBACT
a) pyKOBOJIUTEIb

0) UCTIOTHUTEID

B) KOMHCCHSI

51. OcHoBanuem AJId U3JaHUS KaKOTro pPACTIOpAAUTCIBHOIO JOKYMCHTA MOKCET OBITh

a) [Ipukas
0) Pemenue
B) [TocranoBnenue

52. JlaToli aKkTa SIBISETCS

a) Jlata yrBepxxaeHus

6) JlaTa akTHpyemMoro coObITUS
B) Jlata moanucanus



53. B cocraB peKBU3UTOB aKTa BXOAUT PEKBHU3HT
a) ['pud cornmacoBanus

0) I'pud yrBepxaeHus

B) OT™MeTKa 00 UCIIOJIHUTEIIS

54. B cocTaB peKBH3UTOB aKTa HE BXOJIUT
a) ['pud yrBepxaenus

0) ['pud cornacoBanus

B) 3aroJIoBOK K TEKCTY JOKYMEHTa

55. CKOJIBKO YacTel COEPIKUT TEKCT aKTa
a) OIHY

0) nBe

B) TpH

56. 3arooBoK K TEKCTYy akTa (popmyiaupyercs
a) B UIMEHUTEJIbHOM Ta/IekKe

0) B pOJIMTEIILHOM TaJIeKE

B) B IIPEUI0KHOM aJIeKe

57. CnenyeT a1 yKa3bIBaTh JOJDKHOCTH WIEHOB KOMUCCUU ITPU OPOPMIIEHUU PEKBU3U-
Ta «IIOJAIMHUCHY»

a) na

0) HeT

B) IO JKEJIAHUIO CEKpeTaps

58. B ckosbKHX 3K3eMILIsIpax 0pOpMIIIETCS aKT
a) B Tpex

0) B 4eThIpex

B) B CKOJIbKMX HE00XOIUMO

59. Kakast yacTh TeKCTa akTa MOXKET OTCYTCTBOBATh
a) BBOJIHAS 4acTh

0) KOHCTAaTHpYIOLIast

B) 3aKJIIOYUTEIbHAS

60. /laToii mpoTOKOJIA SBISACTCS
a) JaTa 3acelaHus

0) nata opopMieHUs

B) JlaTa MOMUCAHHS

61. V3 CKONBKHX YacTel COCTOMT TEKCT MPOTOKOIA
a) OJTHOM

0) nByx
B) Tpex

62. Borrpochl TOBECTKH JTHS B MPOTOKOJIC (DOPMYITUPYIOTCS
a) B MUMEHUTEIHLHOM MaJieke

0) B MPEIOKHOM TTaIeKe

B) B BUHUTEIILHOM IaJIeXKe



63. [IpoToKOa oAU CHIBAET

a) pyKOBOAUTEIIb

0) cekperapb

B) TIpeICeIaTeNbh U CEKPETaph KOJUIETHAILHOTO OpraHa

64. Kakast yactb B cxeMe OCTPOCHUsI OCHOBHOM 4acTH MPOTOKOJIA MOXKET OTCYTCTBOBATh
a) CJIYIIAJIA

6) BBICTYIINJIN

B) [IOCTAHOBUJIN

65. IIpotokoa opopmistoT
a) B OJTHOM 3K3EMIUISIPE
0) B ABYX 2K3EMILISIpax
B) B TPEX 3K3EMIUIIpax

66. JlaToii BHINUCKU U3 IPOTOKOJIA SIBIISIETCA

a) nara oopMIICHHUS IMPOTOKOJIA

0) marta, yka3aHHast B OTMETKE O 3aBEPEHUH KOIIUHU
B) J1aTa MOJIUCAHUS POTOKOJIA

67. BbIKCKyY U3 MPOTOKOJIA HOAMUCHIBACT
a) pYKOBOAUTEIb

0) 3aBeAyIOIINI KaHIenspuen

B) CeKpeTapb, 0(pOPMHUBILIHUI BBITUCKY

68. BHYyTpeHHIOI0 JOKJIaHYIO 3allMCKY MOAMUCHIBAET
a) COCTaBHTEIb

0) pyKOBOJUTEIb MOAPA3ACTICHUS

B) CEKpeTaphb

69. B ckosbkHX 3K3eMILIsIpax oopMIIsIeTCs BHELIHSS JJOKIIa Has 3amKcKa
a) B OJTHOM

0) B 1BYyX

B) B TpexX

70. PekBU3UTHI O0BSCHUTEIBHOM 3alIMCKU 10 TTOBOAY OOBSCHEHHS MTOCTYITKA aHATIOTHYHbI
a) BHyTpEHHEH JIOKJIaJHOM 3alH1CKH

0) BHYTpEHHEH CIIPaBKH

B) CIIyK€OHOMY MMUCHEMY

71. TekcT JOKJIQAHOM 3aMKUCKU, KaK MPaBUJI COCTOUT
a) U3 OJTHOW YacTH
0) U3 IByX YacTei
B) U3 TpeX yacTeil

72. B cocTaB peKBU3UTOB BHEITHEH JOKIAHON 3aMMCKH HE BXOJIUT
a) 3aroJIOBOK K TEKCTY

0) meyathb

B) MOJIIHUCH



73. Tekct cy»)eOHOTro MUChMa COCTABIISIETCS OT
a) 1-ro nuIa MHOXKECTBEHHOTO YHCIIa

0) 2-ro nuIa eqUHCTBEHHOTO YHCIIa

B) 3-T0 JIMIIa MHOXXECTBEHHOT'O YUCIIa

74. PekBU3HT «CChUIKA HA HOMEP U JaTy BXOJSIIETO JOKYMEHTa» o(opmIsercs
a) BO BCEX MUChMax

0) B OTBETHBIX MHChMaX

B) B MHUIIMATUBHBIX MHUCbMaX

75. Tekct cayxebHOro muchMa MOXHO 0popMuUTh Ha popmare AS, eciu
a) Het Oianka opmara A4

0) TEKCT MUChbMa HE MPEBBIIALT 6 CTPOK

B) €CTh COOTBETCTBYIOIIHE YKa3aHUS PYKOBOIUTEIIS

76. Cxonbko 6J1aHKOB OTPeOyeTcs, eciu CiIy>keOHOe MIChMO HarpaBIIsieTCs B [iBa aJjpecaTta
a) OJIMH

0) nBa

B) TpH

77. MakcuMallbHBIA 00bEM CITY>KeOHOTO MTUChMa
a) O/IHA CTPaHHUILIA
0) IBe CTPaHUIIBI
B) TPU CTPaHUIIBI

78. [leuathio ynocToBepsieTcs
a) MIChbMO-HAIIOMUHAHUE

0) MMCbMO-TIpUTIIALIIEHNE

B) TapaHTHIHOE TUCbMO

79. OTMeTKa 0 MOCTYIUICHUH JJOKYMEHTa B OpTaHU3AIHIO TPOCTABIISAETCS
a) Ha BCEX JIOKyMEHTax

0) TOJIBKO Ha MPUCHIIAEMBIX

B) 110 YCMOTpPEHUIO CeKpeTaps

80. B nmucbMe 0TMETKA O MOCTYIUIEHUU JOKYMEHTA MPOCTABIISETCS
a) B MPaBOM HIDKHEM YTITy IIEPBOTO JINCTA JIOKYMEHTA

0) B JIEeBOM HUKHEM YTITy MOCIIEHETO JIMCTa IOKYMEHTa

B) Ha JJIOOOM CBOOOJHOM MECTE

81. JlenoBoe M1CbMO, HCTIOIB3YEMOE I OTIPABKH TOKYMEHTOB, HA3bIBACTCSA:
a) MUCbMO-TIOATBEPIKICHHE

0) nHpOpPMaITMOHHOE TTUCHMO

B) COIIPOBOJUTENIBHOE MUCHMO

82. B kakux ciyyasx MCIOJIb3yeTCsl NTUChbMO-HAallOMUHAHKE?

a) KorJ1a He0OXO0AMMO COOOITUTE O KAKOM-TTHOO0 (paKTe MM COOBITHH

0) Korza HeoOXOMMO MOITBEPAUTD MOyUYEeHUE TOKYMEHTOB WJIM MaTepPHAIOB

B) KOTJla OpraHu3alus-apTHEP HE BBITIOJIHSCT B3sThIe Ha ceOsi 00s3aTenbCTBA WU
MIPUHSTHIE TOTOBOPEHHOCTH



83. JIOKyMeHTBI, TOCTYIUBIIKE HE 10 aJPECy, CIACIYET
a) BEpHYTb Ha IOUTY

0) YHUYTOXKHUTD

B) IiepeaaTh C Kypbepom

84. KoHBepThl IOCTYNUBUIMX JOKYMEHTOB
a) YHUYTOXKAIOT

0) OCTaBJISAIOT

B) B 3aBUCUMOCTHU OT CUTYyalluu

85. DakT nocTyIUIeHHs TOKYMEHTa B OPTaHU3aIUI0 OQOPMIISIOT PEKBU3UTOM
a) OTMETKa O KOHTPOJIe

0) OTMETKa O MOCTYIICHUH JOKYMEHTa

B) OTMeTKa 00 MCIIOIHUTEIE

86. O0s13aTeTbHON PErHCTPALINH TTOATIEKAT
a) aKcnpecc-uHpopMaIusl

0) peKJIaMHBIC MHCHMa

B) 3asBJICHUS TPAXKIAH

87. Llenbio perucTpanuu sBisieTCst
a) obecrieyeHne yuera u KOHTPOJIs
0) OBICTPBII MOUCK IOKYMEHTOB
B) BCE BBILIETIEPEUNCIECHHOE

88. Ilpornenypa perucTpamnuu BKIIIOYAET B ceOst
a) O/IVH dTan
0) nBa sTamna
B) TpH dTamna

89. B unmeKc TOKyMeHTa HE BXOJIUT

a) koa o OKVY ]I

0) HOMep JieTia 0 HOMEHKJIIaType

B) HOMEpP CTPYKTYPHOTO MOIpa3/IeIICHUS

90. XKayro06a min 3asBJIeHUE, TOCTYMUBIIKE B apEC OPraHU3alii, UMEIOT HHIEKC
a) Ne 18-M

0) Ne 18

B) Ne 18 o/k

91. [Ipuka3 Mo OCHOBHOM J€SATEIbHOCTH UMEET UHJIEKC
a) 34 n/c

0) Ne 34

B) Ne 34-x

92. He moasyiexuT perucrpanuu

a) MPUKa3 [10 OCHOBHOM AEATEIbHOCTU

0) »xano0a rpakJaHuHA

B) MUCHMO WH(GOPMAIIMOHHOTO XapaKTepa, MPUCIAHHOE JUIsl CBEACHUS



93. O06s3aTeIbHON PETUCTPAIIUN TTOICHKUT

a) TOKYMEHT, KOTOPBIN M0 CBOEMY COJICPKaHUIO TPEOYET PEIICHHS U OTBETA
0) mporpamMmma CoBEIIaHUS

B) TUTAHOBO-(PMHAHCOBAS TOKYMEHTAIIHS

94. lnnuBuTyanbHBIE CPOKH HCIIOIHCHUST yCTAHABIUBACT
a) UCTIOJTHUTEIh

0) pyKOBOJHUTEIH

B) CEKpeTaph

95. Cpok HUCIIOJTHEHUS JOKYMEHTa UCUHUCIISeTC s

a) C MOMEHTA MIOCTYIUIEHUs JOKYMEHTa B OPraHU3aluio
0) c MOMEHTA MOJIy4YEHHs JOKYMEHTa UCTIOJHUTENIEM

B) C JIaThl TOCTYIUBUIETO TOKYMEHTA

96. Cpok HCITOTHEHHUS JOKYMEHTA MOXKET TPOJITHTh
a) TOT, KTO €r0 yCTAaHOBHJI

0) MCIIOIHUTEINH TOKyMEHTA

B) PYKOBOJIUTEIb

97. IOKyMEHT CUMTACTCSI UCTIOJTHEHHBIM

a) KOT/Ia eCTh YKa3aHUE PyKOBOTUTEIIS

0) Kor/a mpocTaBJIeHa OTMETKa 00 UCIIOJIHEHUN
B) MTOCJI€ PETUCTPALNH IOKYMEHTA

98. DneKTpOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT — 3TO:

a) MaTepuaabHBI OOBEKT, colepKaluii uHPpopMaluio B 3a(UKCHPOBAHHOM BHJE U
CIICIINAJIBHO HpC}IHa?)Ha'-IeHHI)Iﬁ AJig €€ nepeaadr BO BPpEMCHHA U IIPOCTPAHCTBE

0) IBUKEHHE JOKYMEHTOB B OPTaHHM3AI[MM C MOMEHTA UX TMOJIYUYEeHHUsS WU CO3AaHUS 10
3aBCPUICHUA UCITIOJIHCHUA, OTIIPABKH aJpeCaTy UK CAa4Y1 Ha XPaHCHHUC

B) SJICKTPOHHBINA JOKYMEHT - 3TO JOKYMEHT, B KOTOPOM MH(OpMAIIHs MPeICTaBlIeHa B
3JIEKTPOHHO- ITU(POBOH hopme

I') OTpacib AESITETbHOCTH, OXBATHIBAIOIIAS BOMPOCHl XPAHEHUS M MCIOJIb30BAHUS ap-
XHUBHBIX JOKYMCHTOB

99. Ha xakue JOKyMEHTOIOTOKH ACIUTCS JOKYMEHTAIUSA:

a) MUChMA, PACIIOPSKEHHSI, TOTOBOPA

0) oroBopa, TOKYMEHTHI OPraHOB BJIACTH

B) BXOJSIIUE, HCXOAIINE, BHYTPEHHUE JOKYMEHTBI

r) oOpatieHus Tpaxaad (Kaao0bl, MPEUIOKEHUS U 3asIBJICHUS )

100. Perucrpanus 31€KTPOHHBIX JOKYMEHTOB — 3TO:

a) YCTaHOBJICHHE KOJMYECTBA U COCTaBa apXMBHBIX IOKYMEHTOB B €IMHUIIAX Y4eTa U
buKcarys TPUHAUISKHOCTH KaXIOW SIUHHIIBI y4eTa K ONpeeIeHHOMY KOMIUIEKCY U 00-
[IEMY UX KOJMYECTBY B YUETHBIX TOKYMEHTAX

0) BaKHEWIIMI 3Tarm pabOTHl C JOKYMEHTAMH M OINPEACNISICTCS KaK 3alliCh YYETHBIX
JTAHHBIX O JIOKYMEHTE 10 YCTaHOBIIEHHOW (opme, pukcupyromas ¢akT ero co3gaHus, OT-
IIPABJICHUS WX NOTY4YEeHUs

B) 3TO MaKCHMAJIbHO PAllMOHAIBHOE COKpAIlleHHe KOJUYeCTBa Yero-au0o myTeM CTaH-



JapTU3alud K equHoN hopme
I') OpraHu3anus JOKYMEHTOOOOPOTa, XPAHCHUS W HMCIIOJB30BAHMS JIOKYMEHTOB B Te-
KYIICH IeSTSIbHOCTH YUPEKICHUS

101. Yyer 1oOKyMEHTOB — 3TO:

a) BaXKHEHIIMH 3Tan paboThl C JOKYMEHTaMHU M ONpPEAENseTCsl KaK 3alliuCh YYeTHBIX
JAHHBIX O JIOKYMEHTE 10 YCTaHOBIIEHHOW (opme, puxcupyromas (HakT ero co3naHus, OT-
IIPABJICHUS WIN NOJTYYEeHUs

6) ABVIKCHUC JOKYMCHTOB B OpraHu3aniyi ¢ MOMCHTA UX ITOJYUCHUA UKW CO3JaHUA OO0
3aBepILEHHs UCIIOJHEHHUs, OTIPABKU aipecary WIM CAaYu Ha XpaHEHUe

B) YCTAHOBJICHUC W NPHUMCHCHHUC IIpaBUJI C LCJIbIO YIOPAAOYCHHA OCATCIBHOCTH B
OIpeJieIeHHON 00JacTH Ha MOJIb3y M IPU YYaCTUU BCEX 3aMHTEPECOBAHHBIX CTOPOH, B YaCT-
HOCTH, JUIA JAOCTIKEHHS BCEOOIEH ONTHMAaIbHONH SKOHOMHUU IMPH COOMIONEHUH (HYHKIIHO-
HAJIbHBIX YCJIOBUM U TpeOOBaHMM TEXHUKU 0€30I1aCHOCTH

F) YCTAHOBJICHHUEC KOJIMYECTBA U COCTAaBa apXMBHBIX JOKYMCHTOB B CIMHHIAX Yy4YCTa U
¢bukcalys NpUHAUIKHOCTH KaXI0M eIMHHLIBI yyeTa K OINpe/le]IeHHOMY KOMIUIEKCY U 00-
meMy UX KOJIMYECTBY B YUCTHBIX JOKYMCHTAX

102. Kakue GpopMbI perucTpaniy JOKyMEHTOB CYIIECTBYIOT?

a) ’KypHaJIbHasl, KapTOYHasi U aBTOMAaTU3UPOBAHHAS

0) LeHTpaTu30BaHHAas, ICIICHTPATTU30BaHHAs, CMEIIIaHHAS

B) y4eT JOKyMEHTOB, KOHTPOJIb 3@ UX UCIIOJIHEHUEM, CIIpaBOYHas paboTa 1o J10KyMEeH-
Tam

r) anbOOMHas, KHUKHAs

103. IokyMEHTOMOTOK UCXOASIINX TOKYMEHTOB COCTaBIISIOT:

a) OTBETHBIC M HHUIIMATUBHBIC MHCHMa

0) muchMa, aKThl, TPUKA3bI

B) MOCTAHOBJICHUS, PEIICHHUS, PACTIOPSIKEHUS, TIPUKA3bI, TUChMA | T.I1.

I') TOKYMEHTHI TIOJBEJJOMCTBEHHBIX OpraHU3aIuii, MPUCHUIAIONINX MEPBUYHYIO OTYET-
HO-YYETHYIO JIOKYMEHTAIIMIO M Pa3IMIHOTO POJIa 3aIPOCH

104. O6beM TOKyMEHTO000pOTa — ITO:

a) 3TO MAaKCUMAaJIbHO PAIlMOHAIILHOE COKpAILEHHE KOJIMUYECTBA Yero-i1ubo myTeM CTaH-
JapTU3alliy K eqUHON hopme

0) MaTtepHaJbHBI OO0BEKT, coAepKalUi MHPOPMALUIO B 3a()MKCUPOBAHHOM BHJIE U
CTIEMANBHO MTPpeTHAa3HAUYCHHBIHN TS €€ TIepelaui BO BPEMEHH U IIPOCTPAHCTBE

B) YCTaHOBJICHHE KOJMYECTBA U COCTaBa APXMBHBIX JIOKYMEHTOB B €IMHUIIAX Y4eTa U
buKcarys TPUHAISKHOCTH KaXIOW SIUHHIIBI ydeTa K ONpeNeIeHHOMY KOMIUIEKCY W 00-
[IEMY UX KOJMYECTBY B YUETHBIX IOKYMEHTAX

I') KOJMYECTBO IOKYMEHTOB, TIOCTYIMBIINX B OPTaHU3ALMIO M CO3JAaHHBIX €l0 B TEYe-
HUE ONPEEICHHOTO NepHoia BPEMEHH, KaK MPaBUiIo, T0/1a

105. KTo MOeT OCyIIECTBIATh EPBOHAYAIbHBINA TIpUeM U 00paboTKY TOKYMEHTOB:

a) CeKpeTapb

0) aupekTop

B) Ha4YaJbHUK OTAEJA KaJpOB

I) cHenuaibHOE MOJpa3IeieHue CIyX Obl 0y, paOOTHUK CIYKObI 10y UM CEKpeTaphb
PYKOBOANTENS



106. Jlena ¢ UCTIOJHEHHBIMH JIOKYMEHTAMH IMOCTOSIHHOTO M BpeMeHHoro (cBbimie 10
JIET) CpOKa XpaHEHUs MOJJIeKaT Iepeadye U3 CTPYKTYPHOTO MOJpa3ziesieHusl B apXuB opra-
HU3aluuu (TIpU €ro HAJIMYUM):

a) MO MUCTEYCHUH IISATH JIET UX XPAHEHUS B CTPYKTYPHOM IOApa3IeICHUN

0) 10 UCTEYCHUH TPEX JIET

B) I10 UCTEYEHUH JIBYX JIET

I') MO UCTEYEHUHU OJIHOTO rojia

1) TOCJIe OKOHYAHUS KaJeHIapHoro rojaa

€) 10 YCMOTPEHHUIO CTPYKTYPHOTO MOAPA3ICICHUS

107. O6s3aHHOCTH YJIeHA YKCTIEPTHON KOMUCCHU TPEATPUATHS:
a) TMPOBEPATH COXPAHHOCTh JIOKYMEHTOB B TIO/IPa3/ICICHHSIX

0) OLIEHUBATh CTETIEHb CEKPETHOCTH IOKYMEHTOB

B) TPOBEPATH MPABUIBHOCTH COCTABIICHHS JOKYMEHTOB

') IPOBOJIUTH SKCIEPTU3Y EHHOCTH TOKYMEHTOB

1) KOHTPOJIMPOBATH UCIIOJHEHHE IOKYMEHTOB

108. [ena U3 apxuBa OpraHU3aliy BbIIAl0TCA paOOTHUKAM CTPYKTYPHBIX MOJpasese-
HHI TaHHOM OpraHu3ally Ha CPOK:

a) He 6osee 10 nHei

0) He 6onee 21 gHs

B) He Oonee 30 nHei

I') HET IPaBUJIBLHOTO OTBETA

109. IlpoBepka HaJIM4YMs U COCTOSIHUS €Nl B apXuBe (MCKIIIOYas Ype3BblYaiHBIE MPO-
UCIIECTBUSI, CMEHY 3aBEIYIOIIETO apXHUBOM U T.II.) IPOXOAUT C EPUOAUYHOCTHIO:

a) /IBa paza B roa

0) OnuH pa3 B 3 roza

B) OnuH pa3 B 5 ner

r) Her nmpaBuibHOTO OTBETa

110. IToaroroBka Kk apXMBHOMY XpPaHEHHIO NEPEMMUCKHU MPEANPUATHS IPOUCXOAMT ClIe-
JTYIOIIUM 00pa3oM:

a) mepenucka xpaHutcs ot 1 roga 7o 5 jer, 3aTeM IepeaeTcs B apXuB

0) mepenucka XpaHUTCA OT 3 110 5 JIeT U Ha apXUBHOE XpaHEHHE He TepeaeTcs

B) NEpENNCKa XpaHUTCS OT 3 10 5 JIET, 3aTeM IEPEAETCs B apXUB

r) Her npaBunsHOro otsera

111. Ilepen cnayeit TOKYMEHTOB Ha apXMBHOE XPAHEHHE CIIEYET ...
a) CrpyNmHupoOBaTh U MOAMIUTH JOKYMEHTHI B MAIKU

0) oopmMuTh U onmcaTh ena

B) COCTaBHUTbh ONKCH JIOKYMEHTOB U NEPETIECTU UX

I') CHCTEMaTH3UPOBATh U YTOUHUTH JOKYMEHTHI

1) CKOIUPOBATh 0CO0O BaYKHBIE TOKYMEHTHI

112. Ipu oopmiterru aen BpeMeHHOTo (110 10 jeT) XpaHeHus He CIeayeT POU3BOANUTH:
a) YTOYHEHHE 3amucel Ha 00JI0KKe

0) mpoBepKy PUINIECKOTO COCTOSHUS JOKYMEHTOB

B) HCKJIFOUEHUE JIMITHUX KOMHMA

r) OpOLIIOPOBKY



113. JIoKkyM€eHT, UMEIOIIMI B TEKCTE IOMETKY K CPOUHOMY UCIIOJHEHUIO, JOKEH OBITh
UCIIOJHEH B ...

a) JI€Hb MOCTYIJICHUS

0) TeueHue CyToK

B) 3-ZHEBHBII CPOK

I') JEeCATUIAHEBHBIN CPOK

114. HomeHkiiaTypa Jiei OpraHU3alii COTJIACOBBIBACTCS C apXUBHBIM yUYPEKICHHEM
HE pexe:

a) OJIHOTO pasa B roj

0) omHOTO pasa B 3 roja

B) OJHOTO pa3a B 5 yier

I') HET IPaBUJIBHOIO OTBETA

115. Yamie Bcero JOKyMEHTHI TPYIITUPYIOTCS:
a) 3a OJJMH KaJICHIAPHBIH TOJ

0) 3a IBa KaJCHIAPHBIX roJa

B) 3a TP KaJCHIApHBIX roja

) 3a [9Th KaJICHAAPHBIX JIET

) 3a JIeCATh KaJICHAaPHBIX JIET

116. deno popmupyerces ...

a) B Ipenenax KaJeHAapHOoro roja (3a UCKJII0OUYEHNEM NEepeXOo X Jei)
0) 10 TOCTHKEHUS MaKCUMAaJIbHOIO 00beMa B JIUCTaX, T. €. 10 250 1.

B) 0 YCMOTPEHHIO OPTaHU3aluU

I') 710 OKOHYAHUS PEIeHUs BOIIPOCa, HE3aBUCHMO OT KaJIEHAAPHBIX CPOKOB
J1) HET IPaBUJIbHOTO OTBETA

117. CBotHas HOMEHKJIaTypa J1e71 GUPMbI BBOAUTCS B JA€HCTBHE:
a) ¢ 1 ssHBaps ciaenyroIero KaleHaapHoro rojia

0) ¢ nexalps TEKyIIero rojaa

B) KaX</ble MTOJIT0/1a TEKYIIETo Mepuoia

r) Mo Mepe HaJOOHOCTH

118. 3aBepuieHHbIE Jena MOCTOSHHOIO M JOJITOBPEMEHHOIO XPAHEHUs XPaHATCA 110
MeCTY X (POPMHUPOBAHUS ...

a) 1ron

0) 2rona

B) 3 roma

') MepeaalTcs B apXMB cpa3y MOoCie 3aBepiieHus: pOpMUPOBAHUS

1) HET IPaBUJIbHOTO OTBETA

119. 3a popmupoBaHue €71 OTBEYAET:

a) PYKOBOIMTENb OpraHU3alUuu

0) 3aMeCTUTEh PYKOBOJIUTENS OPraHU3aINH

B) CEKpeTapu CTPYKTYPHBIX MOApa3IeIeHUNA

I') PYKOBOJHUTENIU CTPYKTYPHBIX MOJIpa3aesieHuit
[[) HCT IMPABUJIBHOI'O0 OTBCTA



120. Homenknarypa aen pa3zpabaTeiBaeTcs MOCIE CO3AaHUS OpTraHU3aIUH | ...
a) JeHcTBYyeT OECCPOUHO

0) eXeroaHo BBOJUTCA B ACHCTBUE MPUKA30M PYKOBOIUTEIS

B) MEpEeyTBEPKIAETCs OJUH pa3 B MATH JIET

I') HET IPaBUJIBHOIO OTBETA

121. Beigaua aen u3 apxuBa i paOOTHHKOB IPYTUX OpraHu3anuii ohopmisercs ...
a) aKTOM O BblJ1aye JieJ BO BpEMEHHOE M0JIb30BaHUE B IPYTUe OpraHu3aluu

0) 3aKa30M Ha BbIJa4y JI€JI BO BDEMEHHOE MOJIb30BaHKE B IPYTHE OpTaHU3aIIH

B) 3asBJICHHEM Ha BBIJIauy JIeJl BO BPEMEHHOE I10JIb30BAHUE B JPyTryue OpraHu3aliun
I') HET IPaBUJIBHOIO OTBETA

122. Cpoku XpaHEHHs TUIIOBBIX JOKYMEHTOB YCTaHABJIUBAIOTCS:
a) opraHamMH MECTHOH aJMHUHHUCTPaLUU

0) BBILIECTOSIIECH OpraHu3anuei

B) CaMMM IpeNpUsATHEM

r) ®denepanbHON apXUBHOH cIy»K001 poccun

1) MECTHBIM I'OCYJapCTBEHHBIM MM MyHULIUIIAIBHBIM apXHUBOM
€) HET NMPaBWJIBHOI'O OTBETA

123. Ecnu B TeueHue rojia MOSBISIOTCS HOBBIE JOKYMEHTUPYEMbIE Y9aCTKU paOOThI, HE
MIPEeIyCMOTPEHHbIE MPEXKHEH HOMEHKIIATYPO# 1e7 (UPMBI, TO 3aTOJIOBKH I ...

a) BHOCSITCSI B HOBBIH pazjien TeKyIlel HOMEHKIATYphI 1€

0) BHOCATCS B HOBBIN paz/iell HOMEHKJIATYphI A€ Ha CIEAYIOUINNA KaJeHJapHbIiA roj

B) BHOCSITCSI B HOMEHKJIATypy JIeJ TeKYIIEero rojia noj pe3epBHbIMU HOMEpaMu

I') HE OTpa)kaloTcs B TEKyIIeH HOMEHKIAaType

124. IIpoTokobl 00MmUX cOOpaHuil COTPYTHUKOB (UPMBI XPAHSTCH. ..
a) 5 ner

0) MOCTOSTHHO

B) 75 ner

r) 3 roma

1) 10 MUHOBaHUS HaJIOOHOCTH

€) HeT MPaBUILHOTO OTBETA

125. Ilpu nmoaroToBKe Jena K nepefadye B apXUB BHYTPEHHSS OMUCH JTOKYMEHTOB, CO-
JIEPIKAIIUXCS B JIEJI€ TIOMEIIAETCS .. .

a) B KOHIIE Jena

0) B Hauase jaena

B) Ha JIMIIEBOW CTOPOHE OOJIOKKH Jena

T') B CAMOCTOATEIHLHOE JIETIO

126. Homenknatypa aemn — 37o ...

a) TiepeueHb 3aroJIOBKOB JIENI U CPOKOB UX XPaHEHUs
0) cIUCOK BceX Jell, UMEIOIIMUXCS Ha MPeANpUITUI
B) NEpEYEHb JeJ U Nepejadd B apXuB

T') CIHCOK 0CO00 BaXKHBIX JJOKYMEHTOB



127. Ha o6noxky nena BpeMeHHOTo XxpaHeHus (1o 10 yer) He BRIHOCUTCS WH(pOpMa-
st

a) CPOK XpaHEHUS;

0) MHJIEKC JIena;

B) KOJMYECTBO JINCTOB, COACPIKALIUXCS B JIEIC

') 3aroJIOBOK Jiena

1) J1aTa 3aBeJeHUs Jeia

128. Pemienue o npoasieHuu CpoKa UCIIOIHEHUS JOKYMEHTA IPUHUMAETCS:
a) B ICHb MCTEUYCHHS CPOKA UCIIOTHEHUS

0) 3a IeHb /10 UCTEUYEHUS CPOKA UCTIOTHEHUS

B) 3a JIBa JHS JI0 HCTCUCHHS CPOKA MCIIOTHEHUS

r) 3a 3 JHS 10 UCTCYCHHS CPOKA MCIIOTHEHHS

1) HET MPaBHIBLHOTO OTBETA

129. Cusitue JOKYMEHTa C KOHTPOJISl UCTIOTHEHUS 0(OPMITSIETCS

a) OTMETKOW 00 MCIOJHEHUH U HaIlPaBJIEHUU B JEJIO

0) OTMETKO O KOHTPOJIE UCIIOJIHEHUS

B) OTMETKO 00 MCIIOIHUTETNE

I') OTMETKOM Jii aBTOMaTHYECKOro MOMCKa JOKYMEHTa (KOA-HAEHTU(UKATOpP 3IIeK-
TPOHHOM KOIHH JIOKYMEHTA)

YMeTh: epamomno paspabamviéams OCHOBHbIE BUObL YNPABIEHUECKUX OOKYMEHMOS,
pabomams ¢ OOKyMeHmayueti 8 COOmeemcmau co CMmanoapmamu 0eionpou3800cmad

1. VYcraB opraHM3anMM —  YYpEAWUTENbHBIM  JTOKYMEHT,  yCTaHaBJIMBaIO-
Ui . (3akoHyume onpeoenenue)

2. TlomoxxeHWe — 3TO JNOKYMEHT, pEriIaMeHTHUPYIOMINN .(3axonyume
onpeodeneHue)

3. IoKyMeHTBI KIacCHDUIMPYIOT (3anoaHume nycnmoie Mecma,):

no 6udam: OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSTUTEIBHBIC, , IO JIMYHOMY CO-
CTaBYy;

no ¢hopme: VHINBUIyAIbHBIC, , TpaapeTHsbIe;

1O NPOUCXOHCOEHUIO: CITYKEOHBIE U ;

1O MeCmy NPOUCXOHCOCHUSL: 1 BHYTPEHHHUE,

N0 CPOKAM XPAHEHUSL: , BDEMEHHOTO XPaHCHHUS;

no CmeneHu 21acHOCmu: OTKPBITHIE 1 ;

no cnocoby ¢uxcayuu ungopmayuu: pyKOTMUCHBIE, , Tpadudeckue,

, DOTOKMHOTOKYMEHTHI;
no 6udy oghopmierus: MOATAHHUKH, , , TyOJIMKATHI;
1o CPOYHOCIU: Y HECPOYHBIE;

no HAUMEHOBAHUIO .

4. Ilpuka3 - 3TO HOPMATUBHBIA JOKYMEHT, M3/1aBa€MbIil .(3axonuume
onpeoenerue)
5. Ykazanue - pacnopsauTeIbHbIA JOKYMEHT, N3/1aBacMbIi .(3akoHuume

onpedeneHue)



6. IIpoTOKOI - 3TO TOKYMEHT, COJIepKaIInit .(3axonuume onpedenenue)

7. JlatTa W MecTa COCTaBJEHHS aKTa JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH JaT€ U MECTY
(oxonuume npeonocenue)

8. AKTBI, KaK IPaBUJIO, YTBEPMKIAFOTCS YAPSIKICHUS
(6cmasbme nponyujeHHvie c106a).

9. Ilocne ci0B «4WIEHbI KOMHCCHU» HE CTaBUTCS (6cmagvme
nponyujeHHvle Clo6a,).

10. Texkct MPOTOKOJIA COCTOUT u3 JBYX qacTei: BBOJIHOH u
(6cmasbme nponyujeHHvle cl06a).

11. KonnuectBo YKa3bIBAaeTCs 00s3aTEIBHO, TaK KaK OT ATOTO 3a-
BUCUT KBOPYM IIPH NPUHITUHN PELICHUS TOJIOCOBAHUEM (8CMagbme nponyujeHHule cloea)

12. Ha paCcHIupCHHbIX 3aCCAAHUAX C OOJIBIINM YHCIOM MNPUCYTCTBYOIINX HUX COCTaB

YKa3bIBaeTCs (6cmasbme nponyuennvle c106a)
13. Kaxnaplii BOmpoCc MOBECTKH JHS apabckumu 1dpamu,
oopmisiercss ¢ KpacHOW CTpokH U (HOpMYJIHpYeTcs B nasiexe.

(6cmasbme nponyujeHHvie c1086a)

14. Kaxnplii TyHKT IOBECTKH JHS CTPOUTCS IO CXEMeE: ,
, .(6cmasbme nponyujenHuvle c108a)

15. Ecau Bompoc He o0cyxaaicsi, MyHKT MOKET OTCYT-
CTBOBaTh. (6cmasbme NPonyujeHHovle c106a)

16. IIpoTokon odopmisiercs B IK3EMIUTSPE (8cmagbme NPOnyujeH-
Hble C08a)

17. Beimucka ©W3  TPOTOKONA  yAOCTOBEepsieTcss  O(QOpMIEHHEM  pPEKBHU3UTA
.(6cmasbme nponywerHvle c106a)

18. Haroi BBIIIMCKH u3 IIPOTOKOJA  SIBJISIETCSA Jiara, yKa3aHHas
.(6cmasbme nponywenHvle c106a)

19. JloknaaHas 3amucka — JOKYMEHT, aJlpeCOBaHHBIH 1o
KOHKPETHOU TeMe C U TIPEIOKEHUSIMH 10 HEH. (6cmasbme npony-
ujeHHvle c106a)

20. BHemHI00 JOKIAAHYIO 3aIUCKY, aJPECOBAHHYIO B BBHIIIECTOSIIYIO OPTaHU3AIUIO
MTOMUCHIBACT (6cmaevme nponyujeHHvle cioea)

21. BHYTpEHHIOW  JOKJAQIHYI  3allUCKy  COCTAaBIIIET W MOJIMHCHIBACT
.(6cmasbme nponywenHvle c106a)




22. PexBU3UTHI BHYTPEHHEH TOKJIATHON 3aMCKU (8CMAgbme nponyueHuvle cloea):
- azpecat (B 1aTEIILHOM TaJIexKe)

- (B poUTENBHOM HAJEHKE)

- HAMMCHOBAHKE BU/IAa JOKYMEHTA

- TeKCT

- OTMETKa O HAJIMYHUU NPUIIOKEHUS (B CIIy4ae HEOOXOIUMOCTH )

- I1aTta

23. PexkBU3UTHI BHEIIHEH TOKIIAIHON 3aIIUCKH (8CMABbMe NPONYUjeHHble C108A).
- HANMEHOBaHUE OpPraHU3alMK — aBTOPA JIOKYMEHTA
- HAaMMEHOBaHME B2 JOKYMEHTA

- UHIEKC
- MECTO COCTaBJICHUS JOKYMEHTA

- 3ar0JI0BOK K TEKCTY
- TEKCT
- OTMETKA O HAIMYUU NPUITOKECHUS

- OTMETKa 00 MCIIOJTHCHUU U HaITpaBJICHUU JOKYMCHTA B €10

24. Tekct nuckMa JODKEH OBITh MPOCTHIM, T.€. KacaTbCs BOIIPOCA.
(6cmagvme nponyujeHHvle cloea)

25. Tekct nuceMa, Kak MpPaBUIIO, COCTOUT U3 ABYX 4acTed. B mepBoil yacTu naercs
, BO BTOPOW 4acTH .(6cmasvme npo-
nyujenHvle cio6a)

26. Tekct mucbMa MOXET COCTOATH W3 OJHOMN YacTu.
(6cmasbme nponyujeHHvie c1086a)

27. CnyxebOHOe NHCbMO — 3TO €JIWHCTBEHHBIM JIOKYMEHT, KOTOPBIH HE HMEeT
JIOKYMEHTA. (8cmagvme nponyujeHHvle clo8a)

28. MakcumanbHOe KOJIUYECTBO aJpPecaToB B MHCHMeE-
(6cmasbme nponyujeHHvie ci086a)

29. PexkBH3UTHI CITy’)KeOHOTO ITUCHEMA (8Cmasbme NPonyujeHHble Cl06ad).
- PEKBU3UTHI OJIaHKA MTUCHMA;

- ajpecar;

- PE30JIIOIHS;

- TEKCT;
- OTMETKA O HAJUYHH MPUITIOKCHHUS;

- OTTHCK TI€YaTu;

-0TMETKA 00 HCIIOIHUTENE;

-OTMeTKa 00 UCTIOJTHEHUH JOKYMEHTAa U HAIpPaBJICHUH €r0 B JIeJI0;

- ( TOJBKO ISl BXOJSLIUX TTHCEM. )




30. OnpenenuTte TUI AEIOBOTO MUChMA:
Ha Baw 3anpoc coobwaem, umo 6ce KOMNOHEHMbL A8MOOYCHBIX 8030VUIHBIX KOHOUYU-

OHEpO8 U MPAHCNOPMHBIX MOPO3UNbHBIX YCIMPOUCME UMEIOm NOOMEEPI’COeHUe CIMAHOAPNO8
ISO 9001.

31. Onpenenure TUI JEIOBOTO MUCHhMA:
IIpocum Bac coobwums, koeda u Ha Kakux yciosusx Bei mooiceme nocmasums nam
200 xombaiinos mapku B-45.

32. Onpeznenure TUII JEIOBOTO MUChMA:
C coorcanenuem 00061/(/]616]1/1, unmo Kadpogaﬂ cumyayusl 6 Hauiem yHueepcumeme He no3-
0JIs1em NOJOHCUMENLHO OMKIUKHYMBCA HA 8alue npeoiodceHue o pabome y Hac.

33. Ompenenure TUIT JEIOBOTO MHUCHhMA:

B omseem na Baw 3anpoc coobwaem, umo OOO «Konvmekcy ocyuecmsnsem nocmas-
Kku 6 Poccuio kxonyemmpama yupkonueeoeo nopouikooopasznozo «KIII), npouzeoocmea
Bonvnocopcrozo I'l” MK. Ilocmasku ocywecmenaiomes 6 e. Pocmose-na-/[ony napmuamu no
10-15 monu asmomobunbHbIM MPAHCHOPMOM.

34. Onpenenure TUIT JEJIOBOTO MHUChMAa:
Iloomeepocoaem nonyuenue Bawux npednoscenuul uznoxcenHvlx 6 nucvme Ne()1-05

326 om 15.03.2016.

35. Ompenenure TUIT JEIOBOTO MUCHhMA:

Hanomunaem Bam, umo @ coomeemcmeuu ¢ 0ozcoeopom 24-16 om 16.01.2016. Bui
00/194CHbL 3a8epuumsv pazpabomky npoekma 0o 16.08.2016. IIpocum Bac coobuums cocmo-
sAHUe pabomul.

36. OnpenenuTe TUI JEIOBOTO MUChMA:
Buicvinaem 3anpowennvie Bamu cepmugpuxamel kavecmea nocmasienHulx paHee KO-
ouyuoHepos. Ilonyuenue npocum noomeepoume.

37. Onpenenure TUII JEIOBOIO MUCHhMa:

Tucomom Ne 125 om 15.03.2016 mvl coobwanu Bam, umo 6 ces3u ¢ ygeiuuenuem npo-
U3800CMBEHHOU MOUWHOCMU HAWL 34600 UMEEen O3MOACHOCHb OONOJIHUMENLHO U320MOBUMD
u nocmasums eautemy xoonepamugy 6 2002 200y paznuumvie XumuyecKue peaxmusvl HA
cymmy 3 man. pyo. OoHako 00 Hacmosuje2o epemeHu omeema mvl ve noayyuiu. Hanomuna-
em 0 Hauem npeodnodxceHuu u npocum 6 10-0nesHvlll cpok noomeepOums ceoe conacue uiu
OmKa3 om NONYYEHUS YKAZAHHBIX XUMUYECKUX PeAKMUBOE.

38. Onpexaenure TUII JEIOBOIO MUCHhMAa:

Yeaorcaemwiii Anexcanop Ilemposuy!

Kpaiinue obcmosamenvcmea 3acmasnsaom Hac oopamumscs HenocpeocmeeHo Kk Bawm.
20 nosops 2015 2. mbl oniamunu 08a cuema 3a800a 3a 60 nakemos paouamopos Ha 0owyo
cymmy 150 000 pyoreil.

Hawu npeonpusmus ooncue 200wt cesazviearom 00bpvie napmuepckue OMHOUWEHUs, No-
IMOMY Mbl C NOHUMAHUEM BOCHPUHUMAEM HPOOeMbl 3a600a U NEPEHOCHL CPOKOE OMPY3KU
ONJIAYEHHBIX HaAMU PAOUAmopo8.



Bmecme ¢ mem, npouino yace noumu 08a mecaya ¢ Mmomenma naueti npedoniamol. Mol
umeeM cepveznvle NpoobiemMbl KAK 8 C8:A3U C OMCYMCMEUeM paouamopos, makx 6 CesA3u ¢ om-
cymcmeuem 060pommuvlx cpedcms, Haxoosuuxca y Bac.

B cnooicuswetica cumyayuu ybeoumenvrno npocum Bac natimu eo3zmooicnocms omny-
cmumb Hawel pupme He menee 80 % oniaueHHbIX HAMU PAOUAMOPOS.

39. OnpenenuTe TUN JIEIOBOTO MHCHMA!

Omeem na sanpoc om 01.04.20162. no nocmaske napmuu mMpaxmopos coodowaem
Bam, umo comogul eco gvinonnum.

Koukpemnas ungpopmayusa o yenax, cpoxos nocmasku, mpancnopmuposke u ¢opme
oniamul 0aHA 8 NPUNLOIHCEHUU.

Ilpunosicenus: npatic-nucm Ha 3 1. X 2 9K3.

40. OnpenenuTe TUII JEIOBOTO MUChMA:

Hanpasnsiem cocmagnenusviti Ha 0CHO8e CO2NACOBAHHO20 NPOEKMA 002080p 00 apeHoe
nomewgernuti noo Llenmp coyuanvroti nomowu cemve. IIpocum noonucams, 3a6epums neua-
muio u eviciamo 1 (00un) 3x3emniap 6 Haut aopec.

Ipunosicenue 0o2060p 06 apenoe na 8 1. x 3 3K3.

41. Onpenenute TUIT JEIOBOTO MUChMA:

Ilpocum npoussecmu mexywuii pemonm nomewenutl Llenmpa coyuanbHou nomowu
cemve. Onnamy sapanmupyem 6 cOOmM8emMcmeuy ¢ ymeepicoeHnou cmemou. Haw pacuem-
Hulll cuem Ne 6 omoenenuu 6aHKa.

Ipunoowcenue: cmema na 3 1. x 2 9K3.

42. JIokyMeHTOO0OpOT — 3TO JIOKYMEHTOB B YUPEKICHUU C
MOMEHTa HX WIA TIONYYSHHS JI0 3aBEpIICHUS
WIN OTIIPABIICHUS (6CMagbme nponyujeHnvie ciosa)

43. Kaptounasi popma perucTpaiii UCIoIb3yeTcs B yUPESKICHUSIX ¢ 00BEMOM JOKY-
MeHTO000O0poTa EAVHUI] B TOH. (6cmasbme Npony-
ujeHHvle C106a)

44, CpOK HCIIOJIHCHUA — D3TO TIHepuoJ BpPEMCHU, KOTOpBIfI OTBOOUTCA Ha
JOKYMCHTA, WM KaJICHAapHasd JaTa, Ha KOTOPYIO Ha3HA4YCHO 3a-
BCPIICHHUC €T'O .(ecmaebme nponyujeHHvle CJZOGCI)

45. B neno noAmmBarTCa JOKYMEHTBI, IPEyCMOTPEHHbIE
3anuwume omeem:

46. B kakOM TOly MO’KHO YHHUYTOXKUTH JOKYMEHTHI, co3anHbe B 2003 T. 1 nMeromnue
cpok xpaHeHus 10 ynet?

a) B 2013 ronay.

0) B 2014 rony.

B) B 2015 rony.

47. Kakue Tpu BUJa ONUCEH JeN COCTaBISIOTCS B OpraHU3alUU MPH MOATOTOBKE JIej
JUTsl TIepe/layi Ha apXUBHOE XpaHeHue?

a) OMHCh MPUIOKEHHUH K TOKYyMEHTaM.

0) OMHCH JIeNT MOCTOSIHHOTO XPaHCHHUS.



B) OIUCH Jie] BpeMeHHOro 10 10 neT xpaHeHwusl.

I') ONUCH JIeJ 110 JINYHOMY COCTaBYy.

1) OIIUCBH JIe] BpeMeHHOro cBbliie 10 j1eT XxpaHeHusl.
€) OMHCH JIeN, MOAJIEKAUTUX YHUYTOKEHUIO.

48. IIponomxkure npepioxenue: « OdopmiieHue Al — 3TO...»

49. OCHOBHBIMU MpaBUIIAMH IOKYMEHTOO00pOTA SIBJISIOTCS:
1.
2.
3.

50. — 3aIUCh YYETHBIX JIAHHBIX O JOKYMEHTE M0 YCTAaHOBJICHHOM
dbopme, pukcupyromas GakT ero Co3AaHus, OTIPABICHUS UITH MOTYYCHHUS.

51. — 3TO MPOCTABJICHUE UX TMOPSIKOBBIX
(perucTpaIMoHHbIX) HOMEPOB M HEOOXOJUMBIX YCIOBHBIX 0003HAYCHUI MPHU PETUCTPAIUH,
YKa3bIBAIOUINX MECTO WX MCIIOTHEHUS (COCTABJICHHS) U XpPaHEHHUSI.

Bnaners: npasunamu u gpopmamu 0eno8oul u KOMMEPUECKol nepenucku, 8 Mmom Yucie
¢ 3apybedcHbIMU NAPMHEPAMU

1. PykoBonctBysice I'OCT P 6.30 — 2003, cocTaBbTe BapHaHTbI 00IIEro OyiaHKa ¢ yr-
JIOBBIM U TPOJIOJIBHBIM PACHOJI0KEHUEM PEKBU3UTOB JUIsl OpraHU3aluu (IPEAIPUATHS).

2. PyxoBoactBysick 'OCT P 6.30 — 2003, cocraBbTe BapuaHThl OJlaHKa MUCbMa C YIi0-
BBIM U MIPOJIOJIBHBIM PACIOI0KEHNEM PEKBU3UTOB JUIsl OpraHu3aluuy (IpeanpusTus).

3. PyKOBOI[CTBYSICB Tp€6OBaHI/15[MI/I OCHOBHBIX HOPMAaTHWBHO-IIPABOBBIX JOKYMCHTOB,
COCTaBbTE MOJIOKEHHE 00 SKOHOMUYECKOM oTAacie.

3. PYKOBOI[CTBYHCB Tpe6OBaHI/IHMI/I OCHOBHBIX HOPMATHUBHO-IIPABOBBIX JOKYMCHTOB,
COCTAaBbTEC JOJLDKHOCTHYIO HHCTPYKIHUIO BEAYUICTO SKOHOMUCTA.

4, PYKOBOJICTBYSICB Tpe60BaHI/I5[MI/I OCHOBHBIX HOPMATHBHO-IIPABOBBIX JOKYMCHTOB,
COCTAaBbTC ITATHOC pACIIMCAHUC.

5. CocraBbte npuka3 no AO «Masik» 0 MPOBEJICHUU aTTECTALlMU PYKOBOAUTENIEH M
CTIEMAIMCTOB B IENSAX YAYYIIEeHHs TI000pa, PACCTAHOBKU M IMOATOTOBKH KaJpOB, MOBBIIIE-
HUS MX JeJ0BOH KBaln(uKauu, kadyectBa U 3pPpekTuBHOCTH paboThl, oOecrieueHus Ooee
TECHOH CBSI3W MaTEepPHAIBHBIX U MOPAIBHBIX CTUMYJIOB C pe3yJibTaTaMu Tpyna. B pacnopsiiu-
TEJIbHOW YacTH YKaXXUTE CPOK IMPOBEACHUS aTTECTAllMM PYKOBOJHUTEIEH M CIHElHaIHMCTOB;
YTBEpANUTE TpUiIaracéMple CIIUCKA PaOOTHUKOB, MOJISKAIINX AaTTECTAMU. Y KaKUTE COCTAB
aTTEeCTAllMOHHON KOMHCCHHU:  IpejcenaTeslb, CeKpeTapb, 4ieHbl Komuccuu. [lopyuurte
HavaJIbHUKAM OTJIEJIOB TIOATOTOBUTH aTTECTAIMOHHBIC XaPAKTEPUCTHKH TOIJICKAIINX aTTe-
CTaluu paOOTHUKOB U NMPEACTABUTh X B aTTECTALIMOHHYIO KOMUCCHIO B cpok 110 01.04.2016.
HauanpHuKy oTAena kagpoB 00eCHeYnTh METOANYECKYIO TIOATOTOBKY aTTeCTallui, HHCTPYK-
TUPOBaHHE PYKOBOJHUTEICH CTPYKTYPHBIX MOJApa3AeiICHUN O MOAX0JaxX K OIEHKE U COCTaB-
JICHUIO aTTECTAIlMOHHBIX XapaKTepHCTHUK paboTHuKOB. [Ipexcemartenmio u cexperapio arre-
CTallMOHHOM KOMHCCHHU TMPEICTaBUTh JOKYMEHTHI 110 Pe3yJibTaTaM aTTeCTalluu pabOTHUKOB



JUI TIPUHATHS AUPEKTOpoM peuieHuid B cpok 10 17.04.2016. KoHTposb 3a MCIONHEHHEM
IIpHKa3a BO3JIOXKUTh Ha 3aMECTUTENS TUPEKTOPA.

6. CocTaBbTe MpHUKa3 M0 DIEKTPOBAKYYMHOMY 3aBOAY 00 YCTaHOBJICHUHU €IUHOTO pe-
’KUMa pabOThl LEHTPAJIbHBIX CKJIaA0B. B KOHCTatupyromeld yacTH OTMEThTE, YTO OTILYCK
1exaM MaTepuajoB CO CKIIAJ0B NPEANpUITHS B TeueHUE pabodero JHS HapylIaeT HOpMa-
TUBHYIO paboTy CKIIQJCKOro ammapata. B pacnopsauTenbHON YacTH YKaXKUTE€ KOHKPETHBIC
Yachl OTITYCKa MaTEPHUAaJIOB CO CKJIAJ0B, HA30BUTE KOHKPETHBIX JOKHOCTHBIX JINIL (B TUPEK-
LMY U 1I€XaX), KOTOpbIE OTBEYAIOT 3a NEPEBOJ] CKJIaJ0B Ha 00Jiee pallMOHAIBHBIN PEeXUM pa-
60Th1. OCTaJIbHBIE PEKBU3UTHI YKAKUTE CAMOCTOSITENIBHO.

7. CocraBbre npukas no AO «IIunor» 00 usmenenuu rpaduka paboTsl B CBS3H C IPO-
M3BOJICTBEHHOM HEOOXOIUMOCTHIO. B KOHCTaTHpyIOIIEH YacTu YKaXUTE OCHOBAHHE IS M3-
JlaHus MpUKa3a - JOKJIaJHas 3alMCKU HadanbHuKa otaena OpisoBa B.M. B pacnopsanurens-
HOM YacTH MPEJI0KUTE HAUYaJIbHUKY TEXHHUUECKOTO OT/IeNla OPraHn30BaTh paboTy B cy00OT-
HUE JIHU B TMEPHOJ; TIaBHOMY OyXraiarepy MOATOTOBUTH HPEIOKEHUS MO OIIaTe CBEepX-
YPOYHBIX JTHEH, TTIABHOMY MH)KEHEPY OPraHU30BaTh KOHTPOJIb 32 UCIIOJIHEHUEM TPUKa3a.

8. CocraBbTe npuka3 06 urorax padotsl ¢ mokymeHTamu B 2016 1. B AO «IIpocmexty.
B koHcTaTHpyroIeil yacTu yKaxuTe Ha HU3KYIO TPEOOBAaTENILHOCTh PYKOBOJAMTEINEH 1OApas-
JeTICHUI K Ka4eCTBY MOATOTOBKH TOKYMEHTOB W KOHTPOJIS 32 MX UCIOJHEHUEM. B pacnops-
JUTEILHON 4acTH 0OpaTUTe BHUMaHUE PYKOBOJHMTENEH Ha MOBBINIEHUE TPEOOBATEIBHOCTH K
paboTHHKaM B 4acTH pabOTHI ¢ JOKyMeHTamHu. [laiiTe 3aaHne COTPYAHUKY, OTBEUAIOIIEMY
3a JIeTIONPOU3BOICTBO, Pa3paboTaTh MEPHI M0 YJIYUILIEHUIO 3TOH paboTHI.

9. CocraBbte pacnopsikerue mo AO «Bocxom» o MpoBeIeHUH PEMOHTHBIX paboT B
CBSI3U C aBapUHHBIM COCTOSIHUEM OTOMHUTENIbHOU cucTeMbl B 1iexe Ne3. HazHauuTh OTBeT-
CTBEHHOTO - HayalbHHKA PEMOHTHO-TEXHHUYECKOM CIyXObI, yKa3aTh CPOK BBHITIOJHEHHS pa-
60o1. KoHTposib 3a TIpOBENEHHEM PEMOHTHBIX pa0OT BO3JOKWUTh HAa HaudajdbHUKa mexa Ne3
Antonoga 1O.B.

10. CocraBbTe ykazanue 1mo AO «AOCOIIOT» O BBEACHUHU B HKCIUTyaTal[MI0 aBTOMATH-
3UpOBAaHHON CHCTEMBI JOKYMEHTAI[MOHHOIO oOecreueHus ynpasieHus. B koHcTatupytoiei
YacTH yKaKUTE€ OCHOBAHUE - aKT Impuema-caadu padot ot 15.05.2016 Ne 15 «O 3aBepiienun
AKCIIEPUMEHTAJILHOW MPOBEPKU KOMILUIEKCOB 3a7ady aBTOMAaTHU3UPOBAHHOW CHCTEMBI JIOKY-
MeHTanuonHoro obecredenuss (ACHO)». B pacnopsauTenbHOM 4acTH MpeAokKUTe pyKOBO-
JUTEITI0 CITY>KOBI TOKYMEHTAIlMOHHOTO o0ecriedyeHus: pupMbl 00eCieunTh BBOJI B 3KCILTyaTa-
IIUI0 CUCTEMBl B (DYHKIIMOHAIBHBIX CIyX)0ax (UPMBI; PYKOBOJIUTENSM M CIEHUAINCTaM
ciy’)k0 o3HakoMUTbca ¢ WHCTpyKuMel Moib30BaTeNsiM CUCTEMBI, PYKOBOAMTEISM OTAENa
nH(pOpMaIUY IPOBECTH 00YUYEHHUE MOJIb30BaTeNIeiH

11. CocraBbTe mpoToK0I 001Iero coopanus akiuonepoB AO «IIporpeccy, Ha KOTOpoM
paccmartpuBaics Bonpoc o0 yBEIMUEHUH YCTaBHOIO KamuTana obuecTBa. B xone 3acenanus
mpeceaaTenb CoBeTa JUPEKTOPOB MPEACTaBII TEXHUKO-IKOHOMUYECKOE 0OOCHOBAHHE yBE-
JUYEHUs YCTaBHOTO KamuTana oOmiecTtBa Ha 85 MuH. py0. BeicTymaromme mnomaaepkanu
NpCaAIOKCHUC 06 YBCIMYCHHUU YCTABHOT'O KalluTalla 06H.[€CTBa U NMPCAJIOXUIIN ICPCUYCHDb I1C-
PUOIMYECKUX WU3IaHUN i MyOIUKauu MHPOPMAIMHU O JOMOJHUTEIHHOM BBIITYCKE aKIIMMA
obmectBa. CobpaHne MOCTAHOBWIIO: YBEJIMYHUTh YCTaBHBIA KamHTaj OOILIECTBA; YTBEPIUTDH
npenacraBieHHbIE COBETOM IUPEKTOPOB MPOCIEKT AMUCCHM aKIMH; BHECTH HM3MEHEHHsS B



yctaB AO «IIporpecc» B yacTu yBeIMYEHHE YCTABHOTO KamuTaja. PereHus mpuHsaThl e1u-
HOIJIaCHO.

12. CoctaBbTe MPOTOKOJI OOIIETO COOpaHUs PadOYKX MPOU3BOJICTBEHHOIO KOOIIEPATH-
Ba «BocTok», HA KOTOPOM 00CYKIAJCs BOMPOC O CO3/IaHUU TPOM3BOJACTBA CTPOUTEIBHBIX
MaTEepHAJIOB JIJIsl CTPOUTENILCTBA JKUJIBIX TOMOB. Ha coOpanuu Oblna 3acimymiana uHpopma-
U IpeZiceaTessi O BO3MOKHOCTH CO3JIaHHsI TAKOTO I1eXa U NepCHeKTHBax ero padbotsl. [1o-
clie 00CYXKJeHHUsI ObUIO TIPUHSATO PEIICHHE MOPYYHUTh MPEACENATeII0 U €ro 3aMEeCTHTEIIIO T10
CTPOUTENIbCTBY B TE€YEHHE 6 MECSIEB pa3BepHYTh pabOTy W BBLACTUTH JJS ITHX Henen 315
MJIH. pYO.

13. CocraBbTe MPOTOKOJ 3acenanus coBera qupekropoB AO «3aps». B cocrase npu-
IJIALIEHHBIX OTMETHTE 3aMECTUTENS JUPEKTOpa M0 IPOU3BOJCTBY. B moBecTke nHSA yKakuTe
BOIIPOC O peaau3alyu MPOeKTa MPOou3BOACTBa u3aenus AA-11 (mokman 3amecTuTess JUpeK-
TOpa IO MPOU3BOJCTBY). BricTymaromniye coodum o He0OX0AMMOCTH TPOBECTH MOJECPHHU-
3alMI0 000PYIOBAaHMS;, MPEATIOKUIN COCTABUTh CIIMCOK HEOOXOIUMOro O00OpYAOBAaHUS U
U3YYUTb MPEJIOKEHUS OCTAaBUIMKOB; MIPEAIOKUIN COCTAaBUTH IJIaH 3aMEHbl 000py10BaHUS
U TMPOBOJIUTH MOJEpPHHU3ALNIO Mo3TanHo. COBET TUPEKTOPOB PElIn MPUCTYNHUTh K MPOU3-
BoACTBY u3zenust AA-11, a Takke MopyduTh NPOU3BOICTBEHHOM ciy:k0e pa3paborarh U
MIPEJICTaBUTh Ha YTBEPKICHHE IJIaH MOJEPHU3AUNA 000PYI0BaHUSI.

14. CocrtaBbTe MOJHBIN MPOTOKON 00IIero codOpanus ydacTHUKOB obmectBa OO0
«OA3UC», Ha KOTOPOM paccMmaTpuBajcs BONpoc 00 M30paHMM TeHEepaIbHOro IUPEKTOpa
o0I11eCTBa; O 3aKJIIOUYEHUH TPYAOBOTO JIOTOBOpa C T€HEpalbHbIM JUPEKTOpOM obIecTBa. B
X0J1e 00CYXIEHHs BOIIPOCOB IMpeCeaTeNb MPaBiIeHNs 00IIEeCTBa MPEIIOKIIT PACCMOTPETh
s u30paHus Ha JIOJDKHOCTh T'eHEpaJIbHOIO JUpPEKTopa oOO0IecTBa KaHIUAATYPY
(ocTasnbHBIE JaHHBIE [0 CBOEMY YCMOTpEHUI0). BricTynaromue noaaepxanu
IpeuIokeHue 00 u30paHun reHepaJIbHBIM AUPEKTOPOM o01ecTBa. bbuto mpuHATO
MOCTaHOBJICHUE 00 M30paHUU reHepasibHbIM gupexkTopoM OO0 «OA3UCH cpo-
KOM Ha JiBa roja. [To BTopoMy BOIIpOCY y4acTHHK OOIIecTBa MPeI0KUI HOPYUHUTh Mpece-
JIaTeJI0 MpaBJIEHNUs OT MMEHHU OOIIeCTBA 3aKJIIOUUTH TPYAOBOM J1OTOBOpP C M30paHHBIM Ha
JOJDKHOCTB T€HEPaIbHOTO TUPEKTOpa

15. CocraBbre akT peBuszun kaccel Ha AO «Pycckuit dapdop» mo cocrossHuIO Ha
08.02.2015 r.. OcHoBanuem sBisiercss npuka3 aupekropa AO «Pycckuit dapdop» or
05.02.2015 r. Ne21 «O co3raHuu KOMUCCHH 10 IPOBEJAEHUIO PEBU3UU Kacchl». B pesynbpraTe
IIPOBE/ICHHOW PEBU3UU YCTAHOBJICHO: 1) OCTATOK HAJMYHBIX JEHET B KAacce COIJIaCHO Kacco-
BOI KHMI€ U JaHHBIM OYXTaJITEpCKOTO ydeTa JIOJDKEeH cocTaBiATh 25283 py0.; 2) daxTuue-
CKUI OCTaTOK HAJMYHBIX JIeHeT B Kacce coctapiseT 21500 py6. Henocraua HanuyHBIX A€HET
B Kacce — 3783 py0.; 3) HeocTaua HATMYHBIX JIGHET B Kacce oOpa3oBajiach 10 BUHE Kaccupa
Xapuronosoii B.W1. B akte umeercs npunoxeHne — oObsICHUTENIbHAs 3alliCKa Kaccupa Xa-
putoHosoii B.H.

16. CocTaBpTe akT npueMa-niepesadn e HayalnbHUKOM otaena kaapos OO0 «Tpuko-
Tax». OCHOBaHUEM SBISIETCA INpUKa3 reHepanbHoro aupekropa ot 20.03.2016 Nel2-k «O
NepeBosie Ha JIpyryro paboTy». B Tekcre akTa OTMETUTh, YTO HAYAIBHUK OTHENAa KaJpoB
[Terpos B.C. cnan, a uncnekrop otaena kaapos CepreeB A.IL. npuHsi nena mo AOMIKHOCTH
HayvaJbHUKA OT/eNa Kaapos. [Ipu caaye-npueme aen ObLTIO yCTaHOBIEHO, YTO B IMUYHOM JIeJie
IJIABHOTO HMHYKEHEpa OTCYTCTBYET KONUS IpPUKa3a O MpHeMe Ha paboTy; B JIMYHOM Jeje
CTapILero CIeHualncTa OTJeNa Tpyla U 3apabdOTHOW IUIaThl OTCYTCTBYIOT JOKYMEHTHI 00



oOpa3oBaHuM W aBTOOMOTpadus; W3 TPYAOBOH KHIKKH BEIyHIETO CIEIUAINCTa OTAea
cHaOXXeHUS YyTepsH BKJIAIBIII K TPYAOBON KHIDKKE. BbUIM MPUHATHL: TUYHBIE Jiesia pabOTHH-
KOB COTJIACHO KHHUTE y4eTa JMYHBIX JeJ; TPYAOBbIC KHMKKA PAOOTHHKOB COTJIACHO KHUTE
ydera ABM)KCHHUSI, BBIIAYU TPYAOBBIX KHIDKEK U BKIIQJBIIICH K HUM; TIe4aTh OT/eNa KajpoB; 6
JIeJ1 TOCTOSIHHOTO Xpanenust 3a 2014-2016 rr. mo HOMEHKIAType Jie] OT/Aela Kaapos; 16 nen
BpeMeHHoro (cBbimie 10 yer) xpanenus 3a 2014-2016 rr. mo HOMEHKJIAType Jei oTaesa Kaj-
poB; 16 nen Bpemennoro (o 10 net BxirounTenbHo) xpanenus 3a 2011-2006 rr. no HomeH-
KJIaType Jie OT/Aema KaapoB.

17. CocTaBbTe aKT MPOBEPKU COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB B AO «TepMuka» Ha OCHOBa-
HUU IIpHUKa3a reHepabHoOro aqupekropa ot 18 aBrycra 2016 r. Ne35 «O nposeneHuun nposep-
KM COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB». Kommuccus mpoBena IMpOBEpPKY OpraHH3aldd U YCIOBUAX
XpaHEHUsl JOKYMEHTOB, B pe3yJbTaTe KOTOPOI YCTAHOBJIEHO CJIEAYIOLIEee: JOKYMEHThI Xpa-
HATCS B CTPYKTYPHBIX IMOJAPA3JEICHUSIX, cOpMUpOBaHHBIC B Jie€Ja, B COOTBETCTBUHU C HO-
MeHKJIaTypoi. DakToB yTpaThbl, MOPYM WJIM HE3aKOHHOTO YHUYTOXEHMS JIOKYMEHTOB HeE
ycTtaHoBieHo. Komuccusi pekoMeHIyeT MpeloCTaBUTh CIeMaIbHOE MMOMEIIEeHNe Ui apXu-
Ba, 000PYI0BAB €T0 CTEIUIAXKaMHU.

18. CocraBbTE aKT yCTaHOBJIEHUS (PAKTUYECKOM MPOU3BOJUTEIIBHOCTH TEXHOJIOIMYE-
CKOI1 IuHUU. B cocTaBe KOMHCCHUU YKAXKHUTE PYKOBOJIUTEINS 1ab0OpaTopuu, CTapiiero jgadopa-
TOpHH, MpeceaaTeNb — IIABHBIM TEXHOJIOT, MPUCYTCTBOBAJ - TJIABHBIM WHXKEHEp. B Tekcre
aKTa OTpas3uTe cBeleHus o ToM, 4yTo B nepuoj ¢ 10.10.15 mo 12.10.15 xoMuccus npoena
paboTy 1O yCTaHOBJIEHHIO (PAKTUUECKON MPOM3BOAUTEIHLHOCTH TEXHOJOTUYECKOW JIMHUU TIO
M3TOTOBJICHHUIO aCOECTOIIEMEHTHBIX TUCTOB Ha 3aBojie Nel. JIuHUS MpUHATA B IKCILUTYaTaIHIO
B nekabpe 2013 r. co cpeaHeit Mpou3BOUTEIHHOCTHIO 88 JIMCTOB/Yac. 3a MPOIIEIIIee BpeMs
MIPOU3BOJUTENBHOCTD JTUHUU 3HAUUTEIBHO BO3pocia. /s yTouHeHus: mporu3BOAUTEIBHOCTH
JIMHUM U KayecTBa MPOJYKIIMH KOMHUCCHSI pacCMOTpeIla MaTepualbl: CBEIeHUs 0 padoTe Ju-
HUU 32 BeChb MepHOJ; (PU3MKO-MEXaHMYECKHe MoKazarenu. B pesynabTate paboThl KOMHCCUS
oTpe/IenIa YaCoOBYIO MPOU3BOIUTEIHLHOCTH JIMHUHU 400 THCTOB, UTO COOTBETCTBYET I'0JIOBOM
momHocT! 300 MITH. TUCTOB B TOJ

19. CocraBpTe akT cnucanus uMmyinectsa. OCHOBaHUE — MPUKA3 T€HEPAIBLHOTO AUPEK-
topa OO0 «Tpuxotaxk» ot 19.06.2016 Ne 29 «O mpoBeAeHMH WHBEHTAPU3AINHN HUMYIIIE-
cTBa». B akTe cnenyeT oTpa3uTs cienyromue qaissie: B nepuof ¢ 20.06.2016 mo 17.07.2016
KOMUCCHS TIpoBena paboTy MO YCTaHOBJIEHUIO HEMPUTOJHOTO K JajbHEHIIeMy HCIoIb30Ba-
HUI0 uMmynectsa. Komuccns ycraHoBuIa, 4T0 MMYLIECTBO COIJIACHO IPUJIAaraéMoMy K aKTy
MEPEYHIO MOAJICKUT CITUCAHUIO B CBSI3U C HEMPUTOJHOCTHIO JIJISl HCTIOIb30BAHMSL.

20. CocTaBbTe JAOKIAAHYIO 3alMCKY HayaJIbHUKA OTJieNa cObITa reHepalbHOMY TUPEK-
TOPY O KOMaHAWPOBAHUH CIIECIUAINCTA B KOMIAHUIO «DIEKTPOHHBIE O(DUCHBIE CUCTEMBI» B
CBSI3U C PACIIMPEHUEM aCCOPTUMEHTA WH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM, (POpPMUpPOBAHWEM IIJIaHA
peKJlaMHOM KoMIlaHuu Ha 1-e momyroaue 2016 r. 1 03HaKOMJIEHHS ¢ HOBBIMH MPOTPaAMM-
HBIMU TTPOJTYKTaMH 10 aBTOMATH3AINH JIEITIOTIPOM3BOJICTBA.

21. CocraBbTe AOKIAAHYIO 3alKMCKYy HAdaJlbHUKA OTAeNa pekiaaMmy aupekropy OOO
«AJBSIHC» O TOMOIHUTENbHOM (prHaHCHpoBaHUM 3akaza Ne 174/15 B cBsI3U C POCTOM IIEH Ha
nonurpaduueckre yciayra Bo BTopoM kBapraie 2016 r. I uaMeHeHrneM CMeThI 3aTpar.

22. CocTtaBbTe JOKIQIHYIO 3alMCKy WHXKEHEpa MO TEXHHKE 0€30MacHOCTH TJIABHOMY
umxernepy CMY Ne 23 o cobmioeHNN TeXHUKH 0e30MacHOCTH. B MoKIagHOM 3ammucke yka-



KUTEC HA TO, YTO OTJEN TEXHUKH OE30MacCHOCTH HEOJHOKPATHO WH(GOPMHUPOBAT TJIABHOTO
UHXEHepa O HECOOJIIOJICHUU TEXHUKH O€30MacHOCTH Ha CTPOUTENBHOM IUIOMIAJIKEe, HO 0
HACTOSIIIETO BPEMEHH OTCYTCTBYIOT OTPaKJICHUSI B MECTaX MPOBEJCHHUS CTPOUTEIbHBIX pa-
00T, HE Orpa)KIal0TCsl MecTa cBapouyHbIX padoT. [Ipu mpoBeneHun paboT B MexaHOCOOPOU-
HOM IIeXe BeIeTCsl OETOHMPOBAHUE KOJIOHH, XOTS OTpa)</IeHHWE KOTJIOBaHA HE CHAEJaHo.
HeoOxomuMo cpouHO MPUHATH MEpbI MO 0E30MacHOMY BEIEHUIO pabOT Ha CTPOUTEIHHOM
y4acTKe.

23. CocTaBbTe IOKJIAIHYIO 3alUCKYy HayalbHUKA OTJIE]a MaTepUATbHO-TEXHUUYECKOIO
cHaOXXEHUS TUPEKTOPY MPEIAIPUITHS O CPbIBE OTTPY3KH MpoAyKIuu. B Tekcte HE0OX0auMOo
OTMETHUTH, 4TO 3aBeayrommii ckimagom 15.01.2016 He obGecrieunss CBOEBPEMEHHYIO OTTPY3KY
npoaykiuu AO «OIuMIT», 4TO MOBJIEKIIO 32 cO00 MpUMeHeHHne MTpadHbIX CaHKUIUN. 3aB.
CKJIQJIOM TIPEJCTABWII OOBSICHUTEIBHYIO 3aIMHCKY C M3JI0KEHUEM TPUINH HECBOCBPEMEHHOMN
OTIPY3KH MPOIYKIMH, OJHAKO MPUBEICHHBIC UM IMPUYUHBI CPbIBA OTTPY3KU SIBISIIOTCS He-
yOeIUTEIbHBIMU. 3aB. CKJIAJIOM HEOJHOKPATHO YKa3bIBAJIOCh HA HEOOXOIMMOCTH PEMOHTA
AaBTOMATHUYECKOTO 3aMKa BOPOT CKJaJia, OJTHAKO 3TH YKa3aHUS BBIMIOJIHEHBI HE ObuIH. B 1o-
KYMEHTE HEOOXOIMMO IOCTaBUTHh BOIPOC O HAIOKCHUU 3aB. CKIAJOM JUCIUTUTHHAPHOTO
B3BICKAHHSI.

24. CoctaBbTe OOBSICHUTENBHYIO 3alUCKY MEHEIKEepa OTJeNa MPOJaX 3aMECTUTENI0
TEHEPATILHOTO JUPEKTOpa MO MPOJaKaM O 3aJepKKe 3arpy3Kd TOTOBOW MPOJYKIIUU B BaroH
No234578910 m3-3a OTCYTCTBUSI I'PY3UMKOB Ha CKJIaJe rOTOBOW Mpoaykuuu. B texcre oT-
METBHTE, YTO HAYAJbHUK CKJIaJa TOTOBOM MPOIYKIIMH HEOAHOKPATHO MPEAYNPERKAAICT O TOM,
YTO 3a 33/IEPKKy BaroHOB Mpeanpustue IiatuT mTpadel. OqHaKo 3arpys3ka BaroHa Oblia
OCYIIECTBJIEHA B 0o0Jiee MO3HUE CPOKU, YeM IJIAaHUPOBAJIOCH, B cBsi3u ¢ 3tuM OAO PXK]]
ObLT BBICTaBIJIEH c4eT 00 orutare mrpada (mpoctoii Barona) B cymme 5000 pyo.

25. CocraBbTe OOBSCHUTENbHYIO 3aIIMCKY HadalbHHUKA OTJENIa IIEHHbIX Oymar AupeK-
topy ITAO «MH(po-bank» 0 HenmpeaCcTaBIEHUH B CPOK CBOJHOIO OTYETa B CBSA3M C IOBpE-
KJeHHueM (aKc-MOJEMHON CBSI3U U OTCYTCTBUEM OTUETHBIX JaHHBIX Bragumupckoro ¢puin-
asa OaHKa.

26. CocraBbTe OOBSICHUTENIBHYIO 3alTUCKY 3aBEIYIONIETO CKIIAIOM 00 M3MEHEHUH CPO-
KOB IOCTaBKU OOOPYAOBAaHUS B CBSI3U C BPEMEHHBIM MPUOCTAHOBJICHHUEM IMOTPY30YHBIX pa-
60t Ha cxiane Ne7. Cpok OCTaBKH 00OpYAOBaHUS, YKA3aHHOTO B JIOTOBOpE MOCTaBKHU Ne3/5,
nepeHocutcs Ha 19 Hos6ps 2016 1.

27. CoctaBbTe 00BSICHUTENBHYIO 3amucKy Kaccupa OO0 «Jlyu» aupektopy o0 omu-
004YHO MPOOUTOM uUeke Ha cymMy 85 pyoOseit. Uek ObuT MpoOUT OMMOOYHO MO MPUYHHE HE-

BHUMATCJIIbHOCTHU IIPpU pa60Te Ha KOHTpOHBHO-KaCCOBOﬁ MaIInuHEC.

28. PykoBOACTBysCh INpaBuiaMH O()OPMIIEHHS JOKYMEHTOB, COCTaBbTE€ aBTOOMOTrpa-
¢wuro.

29. PykoBOACTBYSICh MpaBmiiaMu 0GOPMIICHUS JOKYMEHTOB, COCTaBbTE XapaKTePUCTH-
Ky.

30. PykoBoACTBYSCH MpaBHiIaMH 0(OPMIICHHS TOKYMEHTOB, COCTaBbTE PE3IOME.



31. CocraBpTe MH(OPMAIIMOHHOE MHUCHMO OPTraHU3AIMOHHO-aHATUTHYECKOTO YIpaB-
neHus aenamu M3pund Mockssl nipedexty Boctounoro AO o coBemaniuy pyKoBoauTes ATl-
napata IIpaButenscTBa MOCKBBI ¢ PYKOBOAMTENISIMU amnmnapaToB MpedeKkTyp aaMHUHUCTpa-
TUBHBIX OKPYroB ropojia MOCKBbI, pyKOBOJUTENISIMU CTPYKTYPHBIX IOJpa3iesneHuil Anmnapa-
ta [IpaButenscTBa MockBbl. CoBelianue OyaeT MPOBOAUTHCS B 3ajie 3acenanuil IlpaBuTens-
crBa Mocksbl. K nuceMy npusaraercs IOBeCTKa JIHS COBEIlaHus Ha 2 1. B 1 9K3.

32. CocraBbTe€ NMUCHMO-U3BEIICHUE [ TTABHOrO apXUTEKTYpHOro yrpaBiieHUss Mocko-
MapxuTekTyphl B aapec AO «CrpoiinaBecT». B muceme cinenyet npoundopMupoBarh aape-
cata o npoBoaumoi ['maBAY koHpepennnn «CoBpeMeHHbIE TPOOJIEMBI KUIOW 3aCTPONKNY,
KoTopas coctoutcst 3 pexkadps 2016 r. mo aapecy: Tpuymbanbhas mi., a. 1. YkazaTh Bpems
perucTpalnuy y4acTHUKOB, Hayana KoHpepeHuuu. K nucbmMy umeercs MpHiIoKeHUe: TE3UCHI
JTOKJIa/I0B YYaCTHUKOB KOH(pepeHnu Ha S 1. B 1 9K3.

33. CocraBbre mnucbmo-3anpoc oT AO «Crapt» B BoictaBounsblii Llentp «3Okcrmo-
busnec» 06 yyactuu B BbICTaBKe. B TekcTe mucbMa yKakuTe, UTO O3HAKOMUBIIUCH C peKIIa-
MO# U mporpamMmont pabotsl BeictaBounoro Llentpa, onyonukoBanHbIME B No85 «DKOHOMHU-
yeckod razers» oT 15.01.2016, AO «CrapT» HampaBiseT 3asBKy HAa y4acTHUE B BECEHHEH
skcriozunuu LlenTpa. B mucbMme Takxke conepkKUTCS NPOchOa BKIIOYUTH OpraHU3allUI0 B
YHCII0 YyYaCTHUKOB BBICTABKHU.

34. CocraBbre nucbMo-otBeT AQO «Crapt» oT BricraBounoro llenTpa «3Jkcno-
buzHec» o paccMOTpeHUU 3asBKM Ha y4acTHE€ B BBICTaBKe. B TekcTe muchbma yKakuTe, 4To
3asiBKa AO «CtapT» Ha yyacTue B BeCeHHEH skcno3unnu BricraBouHoro LleHTpa paccMoT-
peHa oTOOPOYHBIM COBETOM W MPUHSTA K UCIIOTHEHHIO. J[J1 MOArOTOBKM BHICTABOYHOM HKC-
MO3UIMHU TIPEANPUATHIO HE0OX0oauMo koMmaHaupoBaTh B BIl «3Okcmno-busHec» oTBETCTBEH-
HOT'O MCTIOJIHUTENS] CPOKOM Ha 3 THS HE MO3IHee M0 BOTIPOCAM y4acTHUsl B BBICTABKE.

35. CoctaBbTe MUCHMO-TIOTBEPXKACHUE 00 oriate mpoAaykiuu. Ornata mapTHu Ipo-
OyKIuK OblIa MpousBeaeHa GUpMOi B JIeHb MOCTYIUJICHHUS ToBapa B Mocksy. [[is moaTsep-

KICHUSI OTUIATHl OPraHU3AIMS BBICHUIAET KOIMUIO IJIATEKHOTO mopydeHus: ot 27.06.2016 Neo
245.

36. CocraBbre conpoogutesnbHoe mucbMo oT OO0 «IpocnekT» Kk OTIpaBke aapec
opranmnzanuu «O00 «CepBuct+» ABYX 3K3EMIUISIPOB JOTOJHUTEIBHOTO COTJIAIEHUs K JOTO-
Bopy Ne 2008-25-02 ot 25.02.16 o coTpynHuuecTBe. B muceme coaep:kuTcst mpock0a moamnu-
caTh €ro, CKpenuTh NeYaTho U OJUH JK3eMIULp Bbiciath B aapec OO0 «IIpocnekr» B Teue-
Hue 10 nHen.

37. CocraButh rapantuiiHoe mucbMo AO «OKOH» TUPEKTOPY MaBWiIbOHA BricTaBou-
Horo Ilentpa TypoBy B.C. o nmpegocraBnennn B aperay pupme 300-400 kB.M. BEICTABOYHOU
wiomaau st mpoeaeHus ¢ 13 HosOps mo 31 mexadpst 2016 1. Beepoccuiickoir poxe-
CTBEHCKOM sipMapKu 00yBH.

38. IloarotoBsTe muchMo-HanomuHaHue OO0 «CrpoiiMoHTaXx» 3aBoay kene3o0e-
TOHHBIX W3AeNui. B mucbMme yKakuTe, 4TO B COOTBETCTBHUU C JOTOBOPOM IOCTABKH OT
11.12.2015 Ne8/17 3aBom XXBU B3sm Ha cebs oOs3arenbeTBa MocTaBisaTh B aapec OO0
«CTpOHMOHTaX» Kene300eTOHHBIE U3JIENUs Pa3InYHOro accopTuMeHTa B Teyenue 2016 r.
eKeMecAaYyHO, HauhHasi ¢ QeBpajsi Mecsla, paBHBIMU MapTUSMHU, OJHAKO MapTUs U3JAEIHH B
koimdectBe 840 mT., MpeaHa3HAUYCHHAs I TIOCTaBKU B (heBpasie Mecslle TeKyIIero roja, 10



HACTOSIIEro BpeMeHH He odopmieHa ans oTrpy3ku. KoHeuHOW AaToil OTrpy3Kd H3ICTHid
spisieTcs 28.02.2016. B nmucbMe Takke YKaKHTE, YTO €CIM OTIPY3Ka MPOIYKIIMUA HE OyaeT
obecnieuena, OO0 «CtpoiiMOHTaX» OyAeT BBIHYKIEHO B COOTBETCTBHHM C T. 3.5 JIOTOBOpa
npenbsBUTh mTpaduble caHkiuu B pazmepe 0,01% ot ob1elt cTouMocTy 10roBopa 3a Kax-
JbIA IEHD 3aJEPKKH.

39. CocraBbTe nucbmo-nipuriamenue or AO «PocuHTep» Hay4YHO-TEXHUUECKOMY LI€H-
py «MHDopMcucTema» Ha ydactue B cemuHape «CoBpeMeHHbIH opucy. CeMuHap COCTOUT-
cs 25 anpens 2016 r., Hayano B 11 yacos, npeamnonaraeMas MpoI0JKUTENLHOCT 4 yaca. B
IIporpaMMe CEMHHapa: pacCMOTPEHHE BOIPOCOB; aBTOMAaTH3alMsl JEeJIONPOU3BOICTBA, JICK-
TPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa, 3JEKTPOHHBIX apXWBOB MPEANPUATUN M OpraHuzauuii. B
IIUCbME YKaXKUTE, 4TO HEOOXOJMMO MOATBEPIUTHh ydacTHe B ceMmuHape o 20 ampens, 1o
ANEKTPOHHOMY ajpecy. K mucbMy UMEIOTCS MpUIIOKEHUs: IporpaMMa CEMHHAapa, porpam-
Ma BBICTaBKHU «TE€XHUYECKUE CPE/ICTBA AaBTOMATU3ALIUH JIEIIOIPOU3BOJICTBAY.

40. CocraBpTe muchMo-0aarogapaoctb OOO «Peanm» B ampec AO «MebensOnry» 3a
KaueCTBEHHYIO M CBOEBpPEMEHHYIO MocTaBKy mebenu B 2015 rogy. CraOunbHble OTTPY3KH
no3ommmiin OO0 «Pean» OGecnepe0OHO OCYHIECTBIATH CBOIO JESATENBHOCTh U IMPHUBJIECYD
IIOCTOSIHHBIX KJIMECHTOB.

41. CocraBbre nucbMo-pexinamannio AO «Anbmepa» k 3A0 «3aps» 0 NpeabaBICHUU
NPETeH3MH 3a 33IePKKy B Iepeade TEXHUYECKON TOKYMEHTAallud Ha YHUBEPCAIbHBIN KOM-
iekc o0opyaoBanus, Mo KOHTpakTy Ne78. AO «AnbMmepa» IpOCUT KOMIEHCHUPOBATh Pacxo-
16l B CyMME .

42. CocraBpre nucbMo-npeuiokeHne OO0 «CTpOHKOMIUIEKT», CHELMATU3HPYIOLE-
rocs Ha KOMIUIEKTal[M 0O0BEKTOB CTPOUTENLCTBA U MIPOMBIIIJICHHBIX IPEAIPUITUN JIEKTPO-
TEXHUYECKMM O00Opy/lOBaHMEM U KaOeIbHO-IPOBOJHUKOBOM mponaykuuei. OpraHuzanus
UMEEeT BO3MOXKHOCTh OpPraHM30BaTh B IOJIHOM OOBEME IOCTAaBKM HEOOXOMMOIO OTede-
CTBEHHOTO M HMIIOPTHOTO 00OpYyIOBaHHMA M KaOEIbHO-IPOBOJHUKOBON MPOIYKIMU IS
CTPOSIIIIUXCS U PEKOHCTPYUPYEMBIX 00bekTOB. OpraHu3zanus npejiaraeT BOCIOIb30BaThCs
yCIIyraMu 1O MOCTaBKEe KauyeCTBEHHOW M HEJOPOTOM AIEKTPOTEXHUYECKON MPOAYKLHUH, MPO-
M3BOJUMOMN JTy4IIMMU TpeanpustusmMu Poccun, a Takke NpoAyKIMU Takux cTpaH kak Mra-
nus, Typuus, I'epmanus.

43. CocraBbTe (hopmysip-oOpaszer] JOMKHOCTHOW MHCTPYKIIMH, PACKPOWTE OCHOBHBIE
pas3fensl MHCTPYKIHUHU, PACCKAKUTE 00 OO0S3aHHOCTSIX PYKOBOIUTENS CITY:KOBI JEIOMPOM3-
BOJICTBA.

44. CoctaBbTe (hopMyIsip-00pa3er] CBOJHON HOMEHKIIATYPHI €.

45. CoctaBbTe (opMynsap-o0pa3er] HOMEHKJIATYpPBI JIell CTPYKTYPHOTO MOIpa3/IeIeHus
(Oyxranrepun).



46. CocTaBUThH JTUCT-3aBEPHUTEIH JIeTa 1O hopMe:

JIMCT-3ABEPHTEIIL JIETTANa

B nene noauuto 4 npoHyMepoBaHo JIHCTOB
B TOM YHCTIE:
NHTEPHLIE HOMEPA NUCTOB
NPONYLIEHHLIE HOMEPA MUCTOR
+ IHCTOR BHYTpeHHeH OnHeH
Hucnektop no kanpam
{noanuce) (pacumdposka
TIOANHCH)
f.-: » 20 r.
47. 3anoyiHUTE ONMHUCH JOKYMEHTOB Jiena 1o Gopme:
Onuck 10KYMEHTOB
JEJIA Ne Tom Ne
3a 20 r.
Ne n/n | [lara OTkyna Ne mucra | Ormerka o
TOKYMEHTA MOCTYIHIT HITH Jen MECTOHAXOAJIEHHH
Kyaa aapecosaH H3BATOrO M3 Jela
JOKYMEHT JIOKYMEHTa
1 2 4 5 6

48. CoctaBbTe O0JIOXKKY JA€Ta.




49. 3amoaHUTh aKT O BBIJCJIICHUU K YHUYTOKCHUIO JOKYMCHTOB U JICJI, HC ITOJJICIKAIINX
XpaHEHHIO TT0 opMme:

[MonHoe HaMMeHOBaHIe OpraHi3aun VTBEPXKIAKD
(CokpaneHHOe HaMEeHOBaHIfe OpPraHM3alluH) HamMeHOBaHME J0DKHOCTH
AKT PYKOBO[MTENS OpPraHM3alin
Ne Modnuce PaciinpoBka mojirnmucu
MecTo cocTareHns Hama

O BhI[Te/IeHMH K YHHYTOXEeHHIO IOKYMEHTOR,
He NOIUIeXANIMX XPaHeHH D

Ha ocHOBaHuK

(HA3B4 HHe M BRIXOMHEE TAHHEIR NEPEURA IOKYMERTOR C YKA3aHMEeM CPOKOB HX XPaHeHHA)
o‘ro6panm K VHMUTOXKEHMI0 KaK He MMelolie HayYHO-HCTOPHYeCKONM LeHHOCTH M YTpaTHBHIie
IIPaKTHYeCKOe 3HAYeHMe JJOKYMEeHTHI Q)orma e

(naspanne pouxa)
3aronoRoK Jena HMugexc nena Cpoxn
Kon-
Ne W/IH TPYNHoBoit Kpaitnue | Homepa | mo HOMeHKIATYpE o ax XpaHeHns Hpime-
n/n JAroNoBOK AATH onucen nan N rexa " | m momepa craredt | uanme
AOKYMEHTOR 110 OTIHCH P 1O NEPETHI0
1 2 3 4 5 6 7 8
Hroro eIL. Xp. 3a TOJBL
(undhparn M IpoNMCEI)
Onmcn Je/I NOCTOSAHHOIO XpaHeHud 3a TOJbI VTEepPAJIeH b, 110 TMYHOMY

COCTaBY coracoBanel ¢ 3K

(HaMMeHOBaKNe APXMBHOIO YUPeKIeHMS )

(nmpotokorn oT e )

HauMeHOBaHMe JO/DKHOCTH THIIA,

TIPOBOJIMBIIETO SKCIEPTHIY HEHHOCTH [TOKYMEeHTOR Modnuce PacimdpoBKa MOIHCH
Hama

COITTACOBAHO

[Mpotokon 113K (3K)

oT e

JIOKYMeHTEI B KONMYecTBe eJl. Xp., BeCOM KT

(tndpasin W poIHCHIo)
CJIaHEl B Ha [epepadboTKy M0 MPHeMO-CAaTOYHO HaK/IaJHOH
(HANMEHOBAHME OPTAHHIAINN)
oT Ne

HauMmeHOBaHMe IO/DKHOCTH paboTHMKA,
CIABHIETO IOKYMEHTHI Modnuce Pacisd)poBKa IOIIICH
Hama

MameHeHM B YUeTHEIE [IOKYMEHThI BHECEeHEL.

HauMeHOBaHMe J0/KHOCTH pabOTHIKA apXMBa,
BHECIEr0 M3MeHeHM B YUeTHBIE IOKYMEHTEI Modnuce PacunidpoBKa MOIIIHCH
HAama



MakcumanbHas cymma 0amioB, Habupaemas CTyIEHTOM 10 AucHUILIuHe «TekcToBoe
U JIEKTPOHHOE oopMIIeHHE JOKyMeHTaum» pasHa 100.

Orenka
B Oai-
J1ax

Onenka 1o
[IKAJIE

O6ocHOBaHue

Yposens chopmu-
POBAHHOCTH KOM-
NETCHIIUNI

Bonee

80

«3auTeHO»

CozepkaHue Kypca OCBOCHO IOJHOCTBIO,
06e3 mpoOenoB, HEOOXOIUMBIE MpPAKTUYE-
CKHE HaBBIKH PadOThI C OCBOCHHBIM Mate-
puasioM c(hOpPMHPOBAHBI, BCE IMPEIYCMOT-
pEHHbIE TPOrpaMmoil o0yueHHs y4eOHbIC
3aJaHus BBIITOJIHEHBI, KAYE€CTBO HX BBIIIOJI-
HEHUsI OLCHEHO YUCIOM OailjioB, OJHM3KUM
K MaKCUMaJIbHOMY

Buwicoxuii yposens

66-80

«3auTeHO»

ConepxaHue Kypca OCBOCHO IOJIHOCTEIO,
0e3 mpoOesoB, HEKOTOpHIE MPAKTUYECKHE
HaBBIKH Pa0OThI C OCBOCHHBIM MaTepUaIOM
copMHPOBaHBI HEIOCTATOYHO, BCE TIPETY-
CMOTpPEHHbIE  HPOrpaMMON  OOyuYeHHUs
y‘-Ie6HI)IC 3aJaHus BBIIIOJIHEHBI, KadyCCTBO
BBIIIOJIHEHUS] HU OJTHOTO M3 HUX HE OLICHE-
HO MHHUMAJIBHBIM YHCIIOM 6aJ'IJ'IOB, HEKO-
TOpPBIE BU/IBI 33J]aHUI1 BBITIOIHEHBI C OIMINO-
KaMu

IIpoosunymutii
ypoeenb

50-65

«3auTeHO»

CogepxaHue Kypca OCBOCHO YaCTHYHO, HO
npo0esbl He HOCAT CYIIECTBEHHOTO Xapak-
Tepa, He0OXOJUMBIE TPAKTUUYECKHE HABBIKU
paboTBI C OCBOEHHBIM MaTEpUAIOM B OC-
HOBHOM C(HOPMHUPOBAHBI, OOIBIIHHCTBO
MPEyCMOTPEHHBIX MTPOrpaMMOil 00yUeHHs
yueOHBIX 3aJJaHHUI BBHITOTHEHO, HEKOTOPHIE
N3 BBIIIOJIHCHHBIX SaHaHHﬁ, BO3MOXXHO,
COJIep>KaT OTHOKHU

Ilopozosviit  ypo-
6eHb

Memnee
50

«He 3aureno»

Conepxanne Kypca He OCBOEHO, HEOOXO-
JTUMBIEC TIPAKTUYECKHE HaBBIKM PabOTHI HE
chopMUpOBaHBI, BBIOTHEHHBIC YUeOHBIC
3aJjaHus COJEpIKaAT rpyObIe OMIMOKH

Kommnerenmn  He
c(hOpMHUPOBAHBI




