Аннотация дисциплины
Документационное обеспечение управления в туризме
Общая трудоемкость изучения дисциплины составляет 3 ЗЕТ (108 часов).

Цели и задачи дисциплины

Цель освоения дисциплины (модуля) «Документационное обеспечение управления в туризме» – формирование систематизированных знаний о документации, связанной с управлением предприятием туристской индустрии.

Задача дисциплины - дать комплексные знания о:

- документе и системах документации;

- требованиях к составлению и оформлению основных видов управленческих документов.

Основные дидактические единицы (разделы)

Документ и системы документации. Основные виды документов и организация документооборота. 

В результате освоения дисциплины студент должен:

УК-4 Знать основные виды документов и их реквизиты
УК-9 Знать учредительные документы, регламентирующие экономическую деятельность туристской организации
ПК-4 Знать договорную документацию в туристской организации
УК-4 Уметь применять деловую коммуникацию в устной и письменной формах
УК-9 Уметь использовать основные виды документации в туристской организации
ПК-4 Уметь составлять договорную документацию для всех контрагентов туристской деятельности
УК-4 Владеть способностью осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на государственном языке Российской Федерации
УК-9 Владеть навыками формирования и использования основных видов документации
ПК-4 Владеть навыками подготовки договорной документации в туристской организации


Виды учебной работы: лекции и практические занятия.

Изучение дисциплины заканчивается зачетом.
