Аннотация дисциплины
Делопроизводство в юридической деятельности
Общая трудоемкость изучения дисциплины составляет 1 ЗЕТ (36 часов).

Цели и задачи дисциплины

Цель дисциплины: ознакомление студентов с особенностями составления и работы и основным видами документов.

Задачи дисциплины направлены на формирование студентов устойчивых знаний об: 

-основных реквизитах документов; 

-основных видах документов и особенностях их оформления;

-Особенностях делопроизводства в суде, прокуратуре ОВД.



Основные дидактические единицы (разделы)

Основные требования к оформлению документов. Особенности делопроизводства в юридической деятельности. 

В результате освоения дисциплины студент должен:

Знать правила и закономерности профессиональной устной и письменной коммуникации на государственном языке

Уметь применять в профессиональной сфере устную и письменную коммуникацию на государственном языке

Владеть навыками профессиональной коммуникации в устной и письменной форме на государственном языке


Виды учебной работы: практические занятия.

Изучение дисциплины заканчивается зачетом.
