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1. lleanb ocBOeHNSI AUCUUILIHHBI

Henp mucumrmuuuel: [laTe 3HaHUS, HEOOXOAMMBIE Ui  THPAaBWIBHOTO COCTABICHHS U
oopMIIeHHs JOKYMEHTOB, CO3/1aBaéMbIX B IIPOLECCE IPUHATHS U pealu3allid YIpaBICHYECKUX
peLIeHHIA, OCBOUTH OOIICTTPUHSATHIC JIEKCUKY U CTHIIb JI€JIOBOM KOPPECTIOHICHIIHH.

OCHOBHBIMU 337ja4aMy Kypca SIBJISIOTCA:

- O3HAKOMUTbH CTY/ICHTOB C MPAaBUJIAMHU COCTABICHUSA M O()OPMIICHHS OCHOBHBIX JJOKYMEHTOB:
JIOTOBOPOB, KOHTPAaKTOB, IIPUKAa30B, CIYXEOHBIX 3allCOK, IPOTOKOJIOB, AaKTOB, CIPaBOK M
JIOKYMEHTOB 110 JINYHOMY COCTaBY;

- 1aTh INpeJICTaBlIeHue 00 OpraHu3aluu JOKYMEHTO000pOTa, CUCTeMaTU3allui TOKYMEHTOB U
UX XpaHEHUU;

- copMupOBaTh y CTYAEHTOB HABBIKM CaMOCTOSITEIbHOIO COCTABICHMS YIPaBIEHUYECKON
JIOKYMEHTALUH, JCIIOBBIX IUCEM.

2. Mecro nucnuniannbl B cTpykrype OIIOII BO
bazoil s n3ydeHust Kypca SBJISIFOTCS 3HAHUS IOJIyYEHHbIE CTYJEHTAMHU B XOJl€ HU3yYCHMS
TaKUX JUCUUIUIMH Kak: "Pycckuil si3pIk M KynbTypa peun”, "MHpopmaruka". 3HaHUE OCHOBHBIX
HOJIOKEHUH AUCHUIUIUHBI «JlOKYMEHTOBEICHHE M OpraHu3alus JOKYMEHTOOO0OpOTa» HEOOXO0IUMO
MIPU U3YyYEHUU AUCHUIUIHH "YTIpaBieHue B coluanbHoi padore", "CrpaBouHo-Oubanorpaduueckme
pecypchl B Hay4YHOM HCCIEI0BaHMM", a Tak)Ke NPH HANMCAHUM BBITYCKHOW KBaIM(PUKALMOHHOM
paboThL.

3. [lnanupyemble pe3yabTaThbl 00y4eHH s M0 TUCHUILIHHE
[Tnaaupyemble pe3yabTaThl OOYYCHHS 1O TUCIHUIUIMHE, COOTHECCHHBIC C IUIAHUPYEMBIMH
pesynbratamu ocBoeHust OITOII (koMneTeHIUSIMHU U UHANKATOPaAMH JTIOCTHXKEHUST KOMIIETEHIINHN )

0(hOpMIIATE OTUETHI
0 pe3ybTaram
npoeCcCHOHATBHOMN
JIeATETLHOCTH B
cdepe coruanbHOR
paboTe!

COOTBETCTBUU CO
CTaHJAapTaMu
ACIIOIIPOU3BOACTBA

COBpPEMEHHBIE CTIOCOOBI 1
TEXHUKY CO3TaHUS
JIOKYMEHTOB, CTaHIAPTHI
JIEITOTIPON3BOICTBA B
opranusaiuy . (OITK-3.1)
YmeTh pa3pabaTeIBaTh
OCHOBHBIE BHUJIbI
YIPaBIEHIECKUX
JIOKyMEHTOB, paboTaTh C
JIOKyMEHTalueu B
COOTBETCTBUU CO
CTaHJIapTaMH
nenonpousBozctaa . (OIIK-
3.1)

Bnagers HOpMamu
ohopMIeHHS
yIpaBJIeHYECKON
nokymentarmu . (OT1K-3.1)

dopMupyembie [TnannpyemMsble pe3yabpTaThl 00yUIeHUs [0 AUCIUIUINHE, B
KOMIICTCHIIUU (KOJ:[, COOTBETCTBUU C MHAUKATOPOM HOCTHIKCHUS KOMIICTCHIINN HaumeHoBaHue OLICHOYHOI'O
coJiepKaHne Wnpvkatop nocTuxKeHus PesynbraTel 00y4ueHus 1o CpeacTaa
KOMITETEHIMH) KOMIETEHIINU JUCLUTUINHE
OIIK-3 Cnocoben OIIK-3.1 OdopmiseT 3HaTh CUCTEMBI BOIPOCHI K YCTHOMY OIIPOCY,
COCTaBIIATh U OTYETHOYIO TOKYMEHTALIHIO B JOKyMEHTaLUH, MPAaKTUYECKHE 3aJaHUSL




4. CTpyKTYypa H coepkaHne TUCHUILTHHbBI
OO0mas TpyA0eMKOCTh TUCIUTUTHHBI COCTABISIET 2 3a4€THBIX €MHMIIBI, 72 Jaca.

4.1. ®opma o0y4eHHsI: OUHAS
YpoBeHb 6a30BOro 00pa3oBaHusi: CpeHee ooIee.

Cpoxk o0yueHust 4r.

4.1.1. CTpyKTypa IMCHUNINHBI

KonraktHas pabora
00yyaroluxcst ¢ NeAarorn4eckum <
pabOTHUKOM S
g dopma TEKyIIEro
g‘ KOHTPOJIS
& s yCIeBaeMocCTH (110
Ne Paznen (Tema) 3 e HEJENsIM CEMECTPa),
m\ JIUCUUATLIUHBI = = | = | ~ 3] dopma
&) = g = S IPOMEKYTOTHOM
218 NS w N artecTanuu(Io
S| al & S| a ] ceMecTpam)
Elo|l 2|l o| S| s = =
E|l 2l 3| 2| g = S
S| g 2|2 2| &
S| 8| 8| 2| »| E
= o) [ 5| g v
5|l 8| & 5| =
E|l & B
& e} = ~
It
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1 JlokyMeHTOBeIeHIE 5 |10 |12 22 OmpOC, BEIMOMHEHHE
TIPAKTHYCCKUX 3aITaHUHN
2 Opranusanus S| 6|4 16,15 |  onpoc, pimomene
TIPAKTHYCCKUX 3aITaHUHN
JIOKYMEHT0000poTa
Bcero 3a CEMECTp 72 16 16 1,6 0,25 38,15 3au.
Hroro 72 | 16 | 16 1,6 | 0,25 | 38,15
4.1.2. CogepkaHue TUCUMILIMHBI
4.1.2.1. IlepeyeHnb JeKuui
Cemectp 5
Pasoen 1. /lokymenmoseodenue
Jlexnus 1.

Beenenue B auctumiuHy. Bunbl u kinaccugukaiys 1okyMeHToB. TpeGoBaHus K
COCTaBJICHHUIO U 0(OPMIICHUIO TOKYMEHTOB (2 4aca).
Jleknus 2.

Opranu3aloOHHO-pACIIOpAIUTENbHAS JOKyMeHTalus (2 yaca).
Jleknnus 3.

NudopmanmonHo-cipaBoyHast ToKyMeHTauus (2 yaca).
Jleknus 4.

JlokymMeHTaIus 1o JIMYHOMY COCTaBy (2 Jaca).
Jlexnus S.

JlenoBast mepernucka (2 gaca).
Paszoen 2. Opeanuzayus 0okymenmoobopoma
Jleknus 6.

Opranuzanus 10KyMeHToo00poTa (2 Jaca).



Jexkuusa 7.

Cucremaruzanust nokymeHToB. @opmupoBanue aen. Xpanenue. [loarotoska u nepegayva e
B apxuB (2 yaca).
Jlexnus 8.

DNEeKTPOHHBINA JOKYMEHT M 3JIEKTPOHHBIA JOKYMEHTO000POT (2 yaca).

4.1.2.2. IllepeyeHb NPAKTHYECKUX 3AHATHH

Cemectp 5
Paszoen 1. Jloxymenmoseoenue
IIpakTuyeckoe 3ansaTue 1

TpebGoBanus K 0pOpMIICHUIO TOKYMEHTOB. biiaHku 10oKyMeHTOB (2 Jaca).
IIpakTuyeckoe 3ansaTHE 2

CocraBieHue 1 0pOopMIICHHE OPTaHU3alMOHHBIX IOKYMEHTOB (2 daca).
IIpakTnyeckoe 3ansaTHE 3

CocraBieHue 1 0OpMIICHHE PACTIOPSAIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB (2 vaca).
IIpakTnyeckoe 3ansTe 4

CocrasieHue 1 opopmiieHHE HHPOPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX JJOKYMEHTOB (2 4aca).
IIpakTuyeckoe 3ansAaTHE S

CocraBieHue 1 0popMIICHHE JOKYMEHTOB I10 INYHOMY COCTaBY (2 yaca).
IIpakTHyeckoe 3aHsATHE 6

CocraBnenue u opopmiieHue ciyke0HbIX mrceM (2 yaca).
Pa3zoen 2. Opeanusayus ooxymenmoobopoma
IIpakTH4yeckoe 3ansiTue 7

®dopmupoBanue e (2 yaca).
IIpakTnyeckoe 3ansiTue 8

Xpanenue nen. CocraBiieHUe BHYTPEHHEH OIMCH, aKTa O BBIJCIICHHH K YHHUTOXCHUIO U
CHSTHIO C y4era (2 yaca).

4.1.2.3. Ilepeuennb JJadopaTOpHbIX padboT
He mnanupyercs.

4.1.2.4. IlepeyeHb TeM U y4eOHO-MeTOAMUYECKOE O0ecliedeHue CAMOCTOATEIbHOM

padoThI
[lepedyeHb TeM, BEIHECEHHBIX HAa CAMOCTOSTEIBHOE U3YICHHUE!
. HopmatuBHO-cipaBo4Hasi OCHOBA OpTraHU3aIlUH JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECTICYeHHS yIIPaBICHUSI.
. CoctaB peKBU3UTOB, BBl 0JIaHKOB U TpeboBaHus k Oi1ankam o 'OCTy P 6.30 — 2003.
. TpeGoBanus kK 0pOpMIIEHNIO OpPraHNU3AUOHHO-PACTIOPAIUTENbHBIX JOKYMEHTOB.
. TpeboBaHus K 0()OpMIIEHUIO OCHOBHBIX BH/10B MH()OPMAITMOHHO-CIIPAaBOYHBIX TOKYMEHTOB.
. Odbopmienune kapoBbIX TOKYMEHTOB.
. OdbopmiieHue ciy>keOHBIX TTHCEM.
. @OpMEBI perucTpaIyu J0KYMEHTOB.
. TpeboBaHUs 110 3aMOJTHEHUIO JIE.
. XpaHeHHEe JOKYMEHTOB.
10. Opranusanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, COAEPKALIMHA KOH(PHUICHIINATbHBIE CBEICHHUS.
11. Opranuzaius 31eKTPOHHOTO TJOKYMEHTOO0O0pOTa.
Jns caMOCTOSTENTbHONH pabOThl MCIONB3YIOTCS METOJUYECKHE YKa3aHHs IO OCBOCHHUIO
TVICIIATUTMHBI U U3IaHUS U3 CIIMCKA TIPUBEICHHON HIKE OCHOBHOM U JIOTIOJTHUTEBHOW JTUTEPATYPHI.

O 00 1N DN K~ W —

4.1.2.5. IlepeyeHb TeM KOHTPOJIbHBIX padoT, pedeparos, TP, PI'P, PIIP

He mnanupyerces.

4.1.2.6. IIpumepHbIi MepevyeHb TEM KYPCOBBIX PadoT (IIPOEKTOB)
He mnanupyerces.



5. O0pa3oBare/ibHbIE TEXHOJIOTUH
HpI/I IIPOBEACHNN 3aHATHH HCIIOJIB3YIOTCA CICAYIOIINEC 06pa3OBaTeHbeIe TCXHOJIOI'NHU:
HpO6HeMHaH JICKIUA,; KOJUIOKBUYM; JOKJIAJbI.

6. OneHo4HbIe cpeacTBa AJIsl TEKYLIero KOHTPOJIA yCleBaeMOCTH,

l'[pOMe)KyTO‘IHOﬁ aTreCcraluu 1o uroraMm oCBocHud AMCIUIIJIMHBI.
@DOH/IbI OIICHOYHBIX MATEPHATIOB (CPEICTB) MPUBEICHBI B IPHIIOKEHUU.

7. YueOHO-MeTOANYeCKOe U HHPOPMAITMOHHOE o0ecnieueHne JUCHUIIMHBI.

7.1. OcHOBHas1 y4eOHO-MeTOAUYECKAS JUTEepaTypa 1o JUCHUIIIHMHE

1. I'myxoBa O.B. JlokyMeHTallMOHHOE OOe€cIeYeHHE YIpaBlIeHUS [DIEKTPOHHBIN pecypc]:
Kypc nekuuit/ I'myxoBa O.B.— DnexkTpoH. TekcToBble naHHble.— Bonrorpan: Bomarorpaackuit
UHCTUTYT Ou3Heca, Byzosckoe oOpa3oBanue, 2013.— 72 C. -
https://www.iprbookshop.ru/19177.html

2. Ky3emuna, . B. [lenonpousBoctso : yuebHoe mocobue / . B. Ky3pmuna. — Mockaa :
MockoBckuit ryMaHUTapPHBIH YHUBEPCUTET, 2017. — 128 C. -
https://www.iprbookshop.ru/74718.html

3. CmupnoBa, E. II. JlenonpousBoncTBo i cekperaps. Pa3paboTka, y4eT U XpaHCHHUE
ciry)keOHO# ToKkyMeHTanuu : mpaktudeckoe nocooue / E. I1. CmupHoBa. — 2-¢ uzn. — Caparos : A
[T Op Memua, 2019. — 210 c. - https://www.iprbookshop.ru/79622.html

7.2. JlonoJIHUTEJIbHAS Y4eOHO-MeTOANYeCKasi JJUTEPATypPa Mo AUCHUILINHE
1. Mupromkuna, 1. B. [lenonpous3BoACTBO M JTOKyMEHTAllMOHHOE oOecreyeHue
rocy/1apCTBEHHOW M MYHMIIMIIAJIbHOU ciykO0b!I : mpakTukyMm / FO. B. Mupromkuna. — CraBponosis :
Cesepo-Kaskasckuit benepanbHbIi YHHUBEPCUTET, 2016. — 116 C. -
https://www.iprbookshop.ru/66028.html

7.3. Ilepeyenb HHGPOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTH, HCIOJIb3YEeMbIX P
OCYLLECTBJIECHHH 00pa30BaTeIbHOI0 NMpoLecca 1o AUCHUIINHE, BRJIYast
nepeyeHb MPOrpaMMHOI0 odecrevdeHnsi 1 UHPOPMAIMOHHBIX CIIPABOYHBIX

CHCTEM

B  oOpasoBarenpHOM  mpolecCe€  HUCHOJB3YIOTCA  HMH(QOPMAIMOHHBIE  TEXHOJIOTUH,
peann3oBaHHBIE Ha  OCHOBE  HMH(OPMALMOHHO-00pa30BaTENbHOTO  IOpTajla  MHCTHTYTa
(www.mivlgu.ru/iop), 1 ”HOOKOMMYHUKAIIUOHHOW CETH MHCTUTYTA!

- IpeI0CTaBIeHHE y4eOHO-METOJHYECKHX MAaTEPHAIOB B AJIEKTPOHHOM BU/JIE;

- B3aUMOJICHCTBHE YYaCTHHKOB O0Opa30BaTENBbHOrO Tpollecca Yepe3 JIOKAJIbHYIO CeTh
uHcTUTyTa M HTEpHET;

- TIPEIOCTABIICHUE CBEICHUH O pe3yibTaTax y4eOHOH JeSTebHOCTH B DJICKTPOHHOM JIMYHOM
KaOWHETe 00yJaroIIerocs.

WHdopMaimoHHbIE CIPABOYHBIE CHCTEMBI:

CIIC «KoncynasranT Ilmoc», URL: http://www.consultant.ru/

Hayunas snexkrponnast 6udauoreka eLibrary.ru, URL: http://www. eLibrary.ru

OnextponHas oubnnoreunas cuctema «[PRbooksy, URL: http://www.iprbookshop.ru

[Tporpammuoe obecrieueHue:
He npenycmotpeHo.

7.4. Ilepeyennb pecypcoB HH(POPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM CeTH

«/HTEpHET», HEOOXOAMMBIX /IJI51 OCBOCHM S AN CIIUTIIHHBI
iprbookshop.ru



consultant.ru
eLibrary.ru
mivlgu.ru/iop

8. MaTepI/IaJILHO-TEXHI/I‘IeCKOG obdecneyeHue JUCIHHUITIJIMHBI
JlexuMoHHas ayaguTOpUs
Jlocka MemnoBast 3-X 35eMeHTHas; cucteMHbIi 0510k IC 2.8; npoekTop myabTumenuiinbiii NEC
Projector V302XG; skpan nHactennsiii LMP-100109; noctyn k cetn MUnTepHer.

9. MeTozmqeclme YKa3aHusd 10 OCBOCHUIO M CIHUIIIMHDbI

JIeKIMOHHBIE 3aHATHSA CIOY’KaT Ul M3JI0KEHUsS TEOPETUYECKOrO Marepuanga U CO3Jar0T
OCHOBBI JUIs1 3¢ (eKTUBHON paboThl ¢ HHPOpMaLUel, KOTopas HeoOXoauMa CTYIEHTY Uil OCBOCHHUS
JUCHMIUTMHBL W TOCHEAyIoUmed MpodecCHOHATbHOW AEATENbHOCTH. DPPEKTHBHOCTh YCBOCHHS
JEKIIMOHHOTO MaTepHaja 3aBUCUT OT IPAaBUJIbHOM MOATOTOBKM M OpraHM3alllid pabOThl Ha JICKLUH.
IIpy moOAroTOBKE K JIEKLIMHU CTYACHTY CIEAYyeT Y3HaTh €€ TEMYy M IIPEIBAPUTEIBHO O3HAKOMMTBCS C
COOTBETCTBYIOLIUM pa3zenoM ydyeOHuka. PaGora BO Bpems JEKIMM 3aKIOYAETCsl B BOCHPUSATHU
uH(popMaluy, cOooOIIaeMOil MpernojaBaTesieM M €€ CKAaToM (UKCUPOBAHMM B BHJE KOHCIIEKTA.
Bocnpusitue nadopmanyu 10JKHO HOCUTh aKTUBHBIA XapakTep — CTYAEHTY cilelyeT 00JyMbIBaTh
CKa3aHHOE JIEKTOPOM M BBIACIATH HamOoyee CyIIEeCTBEHHbIE (DaKThl, MOHATHS, KoHIenuuu. [Ipu
HE00XO0IMMOCTH MOXKHO 3a/1aTh BOIIPOC JIEKTOPY, YTOOBI YTOUYHUTH CBOE IOHUMaHHUE MaTepHala.

[lenbp mpakTUYECKUX 3aHATHM — yrIIyOMTb M PacIIMPUTh 3HAHMS, MOJYYEHHbIE HA JIEKLUH,
chopMHpOBaTh YMEHUS U HABBIKU, HEOOXOIUMBIE JJIsl IPUMEHEHUS NOJIY4YEeHHBIX 3HaHuH. [Tomumo
9TOr0 OHM PA3BHBAIOT HAy4YHOE MBINUIEHHE U PEUYb, MO3BOJIAIOT IIPOBEPUTH 3HAHUSA CTYIEHTOB.
[InaHpl ceMUHApCKUX 3aHATHM, MX TEMaTMKa M pEKOMEHAyeMas JUTepaTypa, Kak IIPaBHIIO,
OTpa)XEHbI MPENOJABATEIEM B METOAMYECKUX YKa3aHUsIX. OCHOBHOHM (opMoii pabOThl HA CEMUHApE
ABJIIETCS YCTHOE BBICTYIUIEHHE IO BOIPOCAM, NPEUIOKEHHBIM IpenojasaresneM. llpucrymas k
MIOATOTOBKE BBICTYIUICHHsI, CTYIEHT, IIPEXKJAE BCEro, JOJDKEH COCTABUTh IUIAH Ha OCHOBE
METOAMYECKHX peKOMeHAalui. 3aTeM HEOOXOJMMO U3YUUTh COOTBETCTBYIOIINE KOHCIIEKTHI JIEKIUH,
pazzenbl y4eOHMKOB U METOAMYECKHUX IOCOOMH, 03HAKOMHUTHCS C JOMOJHUTEIBHOW JINTEpaTypoit
(cripaBOYHMKAMH, SHUMKIONEIUSIMH, cioBapsMu). OCHOBHBIE  MOJIOKEHHS  BBICTYIUICHUS
peKoOMeHAyeTCsl M3JI0XKHUTh B (opme Te3ucoB. BpicTymiieHHe MAOMKHO CTPOUTHCS CBOOOJHO,
yOeauTeNnbHO M apryMEHTHPOBAHO, HEJIb3sl OrpaHMYUBATHCS MPOCTHIM BOCIIPOU3BEIEHUEM T'OTOBBIX
TeKCTOB U3 MIHTepHeTa 1 JpyruxX UCTOYHHUKOB.

Crnenyer MOMHHMTbB, YTO JIEKIIMM HE MOTYT JaTh HCUEPIIBIBAIOLIETO H3JIOKEHHUS y4eOHOTo
MmaTtepuana. [loaTomy BakHOe 3Hau€HHE HMEET CaMOCTOsTENbHas paboTa CTyAEHTa, KOTopas He
TOJIbKO TO3BOJISIET JIydllle MOATOTOBUTHCA K IK3aMeHY, HO U (DOPMUPYET HABBIKM CaMOCTOSATEIbHOM
OpraHM3aly JIeATEIbHOCTH CTYIE€HTa M CIIOCOOHOCTh K CaMOCTOSITEIbHOMY INPHOOPETEHUIO
HEoO0X0ouMBIX 3HaHMU. CamocTosTeNbHas padoTa BKJIIOYAET B ce0S CaMOCTOSITENIbHOE M3ydeHHE
CTYJIEHTOM BOIIPOCOB, BBIJICJIEHHBIX IIPENOJABATEIEM, HAa OCHOBE PEKOMEHJIOBAHHOIO CIIMCKa
yuyeOHOIl M HaydyHOH suTepaTypbl. Pe3ynbTaTbl CcaMOCTOSTENBbHOW pabOThl MPEACTaBISIOTCS
CTYJEHTOM B (hOpM€ YCTHBIX BBICTYIUJICHHI Ha CEMUHApE, TUCbMEHHBIX COOOIIEHUI U OTYETOB.

@dopma 3aKJIIOUUTENIBHOIO KOHTPOJS IPU TNPOMEKYTOYHOW arrecTanuuu — 3ader. Jlius
MIPOBEJICHUS MPOMEKYTOYHON aTTeCTAllMH 10 JAUCHUIUIMHE pa3paboTaHbl (POH] OLEHOYHBIX CPEICTB
U OauIbHO-pEHTHHTOBas CHCTEMa OLIEHKH Y4eOHOM JesaTedbHOCTH cTyAeHToB. OlleHka 110
JTUCIIUIUIMHE BBICTABISETCS B MH(OPMAIIMOHHOW CHUCTEME M HOCUT HMHTEIPUPOBAHHBIN XapakTep,
YUUTBIBAIOIIMM pe3ybTaThl OLICHUBAHUS YYaCTHUs CTYACHTOB B ayAUTOPHBIX 3aHATHUAX, KAUeCTBA U
CBOEBPEMEHHOCTH BBIIIOJIHEHUS 3a/laHuil B XOJI€ HW3YYEHMs JUCHUUIUIMHBI U IPOMEXKYTOUHOMH
aTTECTALIUU.



[Iporpamma cocraBieHa B cooTBeTcTBUH ¢ TpeOoaHusMu OI'OC BO mo HampaBieHUIO
39.03.02 Coyuanvuas paboma wm tnpoduao noarotoBku CoyuanvHas paboma ¢ paziudHbiMu
Kame20pusiMu HaceneHus
PaGouyro nporpammy cocraBuin x.u.H. Kyzueyos U.B.

[TporpamMma paccMoTpeHa u ogo0peHa Ha 3aceqannu kapeapsr CIT1/]

npotokoi Ne 6 ot 26.04.2022 rona.
3aenyrommii kadenpoit CI11/[ Kysneyos U.B.
(ITonmuce)

PabGouass mporpamma paccMOTpeHa W OAOOpeHa Ha 3aceJaHuu Y4eOHO-METOAMYECKON
KOMHUCCHU (paKyJIbTeTa

npoTokoa Ne 5 ot 27.04.2022 ropa.
IIpencenarens komuccnu ['O Maxapos M.B.
(ITonmuce) (®.1.0.)




Ilpunoscenue
DoH/I OLIEHOYHBIX MAaTEPHUAJIOB (CPeICTB) MO ANCIHHUIINHE
JlokymMeHTOBEeICHUE U OpraHu3alus JOKyMEHTO000poTa

1. OHeHO‘IHbIe MaTepuaJbl AJ NPOBCACHUS TEKYIICI0 KOHTPOJISA yCII€EBAEMOCTH

o IMCIOMIIJIMHE

Bormpocs! uist yetHOrO onpoca

1. 3akoHOAATEIBHOE PETYIMPOBAHUE JICTOMPOU3BOJICTBA

2. OdopmiieHre ynpaBlIeHUECKUX TOKyMeHTOB. O0mue TpeOoBaHms

3. OcHOBHBIC BUBI OJIAHKOB, IPUMEHSIEMBIC B YUPEKICHUIX

4. OCHOBHBIC PEKBU3UTHI, HCTIOJIb3yEeMbIE B JOKYMEHTAIIUN TIPEATIPUATHNA
5. PexBU3UTHI, BXOIAIIUE B COCTaB OJIaHKa I IHCHEMa

6. UeMm oTiinyaercs oO1uMii OJIaHK OT OJIaHKa I [IUchMa

7.

Kakne TtpebOoBaHuS TPEABABISAIOTCS K OGOPMIICHHIO PEKBH3HTA «HAMMEHOBAHHE

OpTraHU3aLN».
8. UTO BXOJUT B COCTaB PEKBU3UTA «CIPABOYHBIC TaHHBIC 00 OpPraHU3aIuN»
9. KakoBbI IOpsAIOK JaTUPOBAHMS JOKYMEHTA U BUJIbI AT

10.

KakoBEl cocTaBHBIC YacTH PEruCTpaiiOHHOTO HOMEpPA JOKYMCHTA M IOPAOOK €TI0

IMPOCTaBJICHUSA

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18
19.
20.
21.
22.

[Topsaok anpecanuu JOKyMEHTa

Kakum cioco6om odopmisiercss yTBepKAeHNE T0KyMEHTa

Kakwue TpeOGoBaHMs MPEIBIBIAIOTCS K PE30TIOIHNH, KAaKOB MOPSIOK €€ 0(OPMIICHUS
Kakue TpeGoBaHUs NPEIbABIAIOTCS K 3ar0JIOBKY

KakoB nopsiiox ohopMiteHus! pEKBU3UTOB «IIOJIHCH» U «OTMETKU O 3aBEPEHUN KOTIUN
Kak odopmisiercs cornacoBanue 10KyMeHTa

KakoB nmopsiiok npocraBieHus: Ha JOKYMEHTAX MeyaTei

. OTMCTKa, MMPOCTAaBJIICMAA Ha BXOIAIIEM JOKYMCHTC, KAKOB ITOPAOOK €€ O(i)OpMJ'ICHI/IH

TpeboBaHUsI K TEKCTY TOKyMEHTa

Oransl NOATOTOBKH JOKYMEHTOB

Kak oopmiisiercst B TEKCTE ccbliKa Ha APYTro JOKYMEHT

Kakas nmocrostHHast nHGopManus J10DKHA ObITh 3aJI0’K€HA B KOMITBIOTEP IS COCTABJICHUS

JIOKYMEHTOB

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
3aMMCoK
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

B yeM 0coOeHHOCTB SI3bIKa U CTUJIS CITYKEOHBIX TOKYMEHTOB

[Topsok MCHOIB30BaHUS COKPALLIEHUH B CITYKEOHBIX TOKYMEHTaX

Bupl opraHn3aioHHbIX JOKYMEHTOB, OCOOEHHOCTH UX COCTaBJIEHUS U OPOPMIICHHS
Bupl paciopsauTenbHBIX JOKYMEHTOB, OCOOCHHOCTH WX COCTaBIICHUS U OOPMIICHUS
OcobeHHOoCTH cCOCTaBlIeHUS U 0(POPMIICHUSI IPOTOKOJIOB

OcoOeHHocTH cocTaBiaeHUsS U 0(OPMIICHHS aKTa

Kakne tpeGoBaHMs NPEIbIBISIOTCS K COCTABICHUIO U OPOPMIICHHUIO JOKJIAJIHBIX 3aIHMCOK
Kaxwue Tpe6OBaHI/I${ OPEABABIAIOTCA K COCTABJICHUIO U o@opMneHmo 00BLICHUTENLHBIX

Kakwne TpeOGoBaHMs MPEIBIBISIOTCS K COCTABICHUIO H OPOPMIICHHIO CITPABOK
Kakue TpeboBaHMs NPEIbIBIAIOTCSA K COCTABICHUIO CIYXEOHBIX MMHCEM
KakoBbI pa3HOBHIHOCTH MTUCEM
Kakune TpeGoBaHUs NPEIbABIAIOTCS K COCTABIECHUIO U O(OPMIICHHIO TEIerpaMm
KaxoBbl 0cOOEHHOCTH cOCTaBiIeHUs U 0QPOPMIIEHHUS TelepOoHOTpaMm
Kakue ¢pyHKINN BBITOTHSET CITy)k0a IEIIONMPOU3BOJICTBA
Kakumu HOpMAaTHUBHBIMH JTOKYMEHTAMH DPETJIAMEHTHPYETCS JESITEIbHOCTh CITYXKOBI

ACJIONPOU3BOACTBA

38.
39.
40.

Uto moHuMaeTcs 1moa 00beMoM IOKYMEHTO000poTa
qu OHpGI[CJIHCTCH OpFaHI/I3aI_II/I$I JOBUXXCHUA I[OKYMGHTOB
Kakue opraHu3aliiOHHBIC JOKYMEHTBI OMPEICISIFOT IOPSIOK JBHXKEHUS JTOKYMEHTOB B

OpraHu3aluu



41. OcHOBHBIE ITpaBHUJIa OPraHU3alKU JOKyMEHT0000pOoTa

42. Kakue OCHOBHBIE MOTOKH JAOKYMEHTOB MOXHO BBIJECJIUTH B OPTaHU3ALUU U B YEM HX
0COOEHHOCTH

43. Kakue TpeGoBaHMs MPEABABISAIOTCA K OpraHU3alMy MpUeMa U MEPBUYHOM 00paboTKu
JIOKYMEHTOB

44, B dyem 3HaueHUE NPEIBAPUTEIBLHOTO IMPOCMOTPA U paclpeAesieHUus NOCTYIMHUBIIUX
JIOKYMEHTOB

45. Drtanbl pabOThl UCIHOJHUTENS C JAOKyMeHTOM. Kakue TpeOoBaHHS MpPEenbsBISIOTCA K
00paboTKe UCXOIAIINX TOKYMEHTOB

46. HazoBuTe npaBuia 00pabOTKU UCXOSAIIUX TOKYMEHTOB

47. Kakue 3a1a4¥ BBIIIOJIHSAET PErUCTpaLUs JOKYMEHTOB

48. B yeM npenmyiecTBa aBTOMaTU3UPOBAHHON CUCTEMbBI PETUCTPALIUKI

49. KakoB 1opsiI0K XpaHEHHUsI 11

50. KakoB nops1ok nepeaadu el B apXuB

OO0uree pacnpenesieHue 0a/JI0B TeKYLIEro KOHTPOJISA MO BUAAM Y4eOHBIX padoT AJisl CTyIeHTOB

PeiituHr-KOHTpOIB 1 ompoc 20
PefiTuHr-KOHTpPOITB 2 orpoc 20
PeiituHr-KOHTpOIH 3 ompoc 20
[Tocewenne 3ansaTrii 10
CTYJICHTOM

JIonOTHUTEIbHBIE OB 10
(OoHychI)

BrimonHnenune ceMecTpoBOro

MJIaHA CaMOCTOSATETBLHOMN 20
paboThI

2. IlpoMeskyTOUHASI ATTECTAIIMS 1O IMCIUILJIHHE
ITepeyenb BOonpocoB K Ik3aMeHy / 3a4eTy / 3a4eTy ¢ OLleHKOM.
Ilepeyenn npakTHYecKUX 32124 / 3aJaHUH K IK3aMeHY / 3a4eTy / 3a4eTy ¢ OleHKOMH (nmpu
HAJIUYUH)

OIIK-3
3HATD

1. Ienonpon3BOICTBO — 3TO OTPACIb ACSATEIBHOCTH , KOTOpas Mpeanosaraer

a) obecrieueHre CBOEBPEMEHHOTO W MPABUJIBHOTO  CO3J@aHUS  JOKYMEHTOB  (
JIOKYMEHTHUPOBAHUE )

0) opraHuzanuio padoThl ¢ JOKYMEHTaMHU

B) JOKYMEHTOOOOPOT

I') XpaHEHHUE IOKyMEHTOB

2. PexBU3UT JOKyMEHTa — 3TO :

a) 3aluch B yUYETHBIX opmax

0) mepeuyeHb 4yero - MO0

B) HOPSIKOBBI HOMEP TOKYMEHTa

r) o0s3aTenbHBINH HH(POPMAITMOHHBIN JIEMEHT

3. Ucxopasimuii TOKYMEHT — 3TO :

a) JOKYMEHT , OTIPABJICHHBIN U3 YUPEKACHUS

0) IOKYMEHT Ul UCTIOJIb30BAHUS TEM YUPEXKIEHHUEM , B KOTOPOM OH OBUI CO3/1aH
B) JIOKYMEHT , MOCTYIUBIIUN B yUpeKICHHUE



I') JOKYMEHT 0053aTeNbHBIN K UCTIOTHEHUIO

4. Homenknarypa — 37O :

a) IepeuyeHb HAMMEHOBAaHUHI

0) perucTpanoHHBIA HOMEP JOKYMEHTA

B) IE€PBOHAYAIBHBIN FK3EMIUISP TOKYMEHTA
I') yKasarellb OCHOBHBIX 0003HaUCHHH

5. Ilonoxenue — 3710 :

a) CBOJ IPaBWJI , PETHCTPUPYIOLINX IEATEIBHOCTh OPTaHU3ALUN , YUPEKICHHM , OOLIECTB ,
rpakJlaH U UX B3aUMOOTHOIIICHUS

0) MpaBOBO aKT , W3JABAEMBIi OPraHOM , PETYIUPYIOUINI HAYYHO - TEXHOJIOTUYECKUE ,
(MHAHCOBBIE ¥ MHBIE CIICIIUATBHBIC CTOPOHBI JISATEIBHOCTH YUPEKACHUN

B) HOPMATHUBHBIN aKT , YCTaHABIUBAIOLIUI MOPSA0K 00pa30BaHUs

CTPYKTYPY , (YHKIHMIO , KOMIETEHIMIO , OOS3aHHOCTH W OPTraHU3aIUI0 pabOThl CUCTEMBI
rOCy/IapCTBEHHBIX OPraHOB

I') pacnopsIUTEIbHbIN JOKYMEHT

6. ITon 10KyMEHTOOOOPOTOM TOHUMAIOT :

a) IpaBWiia, MO KOTOPBIM CO3JA0TCS JOKYMEHTBI

0) mpueM U MepBUYHYI0 00pabOTKY TOKYMEHTOB

B) JBM)KEHHUE JOKYMEHTOB C MOMEHTA MX CO3JIaHMs 10 3aBEPLICHUS UCTIOTHEHUS
I') IPaBWIBHOCTb JOCTABKH JIOKYMEHTa

7. @®OpMBI PETUCTPALIUNA JOKYMEHTOB :
a) MHJIUMBUAYaJbHAs

0) MaccoBas

B) YHMBeEpcCaJbHas

I') CMeIIaHHas

8. UTo Takoe MOoAJTMHHUK TOKYMEHTa?

a) TEpBbIM WM EAMHUYHBIA SK3EMIUIAp O(HUIMATBLHOTO JTOKYMEHTa, O(QOPMIICHHBIN H
MOAMKUCAHHBIA ¢ YEPHOBHUKA B COOTBETCTBUU C YCTAaHOBJIEHHBIMU TPEOOBaHUSIMH;

0) Komusi JOKYMEHTa, 3aBEPEHHOT0 10 MPaBHUIaM, MPUIAIOIINM MY FOPUIUIECKYIO CUTTY;

B) MyOJMKaT, BEIJABAEMBI B CIIy4ae yTpaThl BJIJIETbIIEM MTOAJIMHHOTO TOKYMEHTA

9. JIOKyMEHT, perfiaMeHTUPYIOIIUN IEITEIbHOCTh KOHKPETHOTO JI0JKHOCTHOTO JIMIA
a) TOJKHOCTHASI MHCTPYKITUS

0) ykazaHue

B) IIpUKa3

I) cyxeOHas 3amucka

10. JIokyMeHT, cojaep Kalluii ONWCaHWe W TOATBEPXKIACHHUE TE€X WIM WHBIX (DAKTOB WM
COOBITHI HA3BIBACTCS:

a) crpaBKa

0) MoKIaHAs 3aIrcKa

B) aKT

T) 3asiBJICHUE

11. JlokymMeHT, (QUKCHUPYIOUIUI XOJ OOCYXJCHHUS W TPUHATUS PEIICHUsS Ha 3aceJaHusX
KOJUIETHaJIbHOTO OpraHa:

a) aKT

0) pemieHne

B) TOCTaHOBJICHUE



I') IPOTOKOJI

12. IlpaBoBOW akT, W3/1aBA€MbIil E€AUHOJIMYHO PYKOBOJUTEIEM B LEISIX PEUICHUS
OIIEpaTUBHBIX BOIIPOCOB - 3TO:

a) MpHUKa3

0) pacniopspKeHHE

B) yKa3aHue

') HHCTPYKITUS

13. DkcnepTusa EHHOCTH JOKYMEHTOB —3TO ...

a) BOCCTAHOBJICHHUE IM€PBOHAYAIBHBIX CBOMCTB M BHEUIHUX MPU3HAKOB apPXUBHOTO JJOKYMEHTA

0) oT0Op MOKYMEHTOB Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHEHUE WJIM YCTAaHOBJEHHE CPOKOB HX
XpaHEHUs! HA OCHOBE MPUHATHIX KPUTEPUEB

B) o0ecrnieueHre HU3HKO-XMMHUECKON COXPaHHOCTU JJOKYMEHTOB M UX y4eT

YMETb

1. B 1oKyMeHTax 10 JITYHOMY COCTaBy (PUKCUPYIOTCS CBEACHUS :

a) O PaCHOPSAUTEIBHON eI TeIBHOCTH ;

0) cBedcHHS , HEOOXOIUMBIC JUISI OCYIIECTBJICHUS TpaKJIaHAMH IIpaBa Ha TpyHd ,
o0pa3zoBaHue , TIEHCUOHHOE O0ecreYeHrE

B) 0 MOJ0OpE U PACCTAHOBKE KaPOB

r) 00 oopmIIeHHHU TpaxkaaH Ha padoTy

2. K 1oKymMeHTaM 110 JTUIHOMY COCTaBY OTHOCST :
a) TPYJIOBbIE KHMKKU

0) omucu

B) CIIPaBKH

') IOJKHOCTHBIE HHCTPYKIIHU

3. B 3asBrieHUM O TIOCTYIIJIEHUHU Ha padOTy M3JIararoT Mpockoy :
a) 00 oOwveme Tpyna

0) 0 3a4YMCIICHHE Ha MPEINPUITHE , YUIPEKICHUE ;

B) O JOJKHOCTH

r) 0 3apaboTHOM mjaTe

4. TpynoBast 1esITEIbHOCTh Tpak1aH GUKCUPYETCS B :
a) 3asBIICHUU O MpUEMe Ha PaboTy

0) TOKHOCTHBIX HHCTPYKITUSIX

B) XapaKTEPUCTUKAX

I') TPYJOBBIX KHIKKAX .

5. Kako#l JOKYMEHT BXOAMT B CUCTEMY PACHOPAIUTEIBHON JOKYMEHTALNN?
a) ycTas;

0) ykazaHue;

B) 00BSCHUTEIbHAS 3aITUCKA

6. K xakomy BUly TPUKa30B MOKHO OTHECTH MPHUKA3 O pUeMe Ha paboTy?
a) IPUKa3 110 OPraHU3allMOHHBIM BOIIPOCAM;

0) puKa3 1o OCHOBHOM JI€ATEIHOCTH;

B) MPHUKa3 IO JUYHOMY COCTaBY.

7. Ha xakux JOKyMEHTaX MpOCTaBiseTcsl peKBU3UT «OTMETKa O MOCTYIUICHUH JTIOKYMEHTa B
OpraHU3aIuo»?



a) Ha BXOAIINX;
0) Ha UCXOJISIINX;
B) Ha BHYTPEHHUX.

8. Kakoii JOKyMEHT BXOAUT B CHCTEMY HH()OPMAITMOHHO-CITPABOYHONIOKYMEHTALINH ?
a) JOKJIa/IHas 3aIKCKa;

0) pacropspKeHue;

B) pETJIaMEHT.

9. CoOBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, KOTOpbIE€ OTHOCATCA K OJHOMY BONPOCY WU YYacTKy
NeSITETLHOCTH 1 TIOMEIEHHBIE B OT/IEIBHYIO 00JI0KKY, HAa3bIBACTCS

a) JXypHAJIOM;

0) cripaBOYHOM KapTOTEKOii;

B) JICJIOM.

10. K pacnopsiuTenbHbIM JOKYMEHTAM OTHOCSITCS :
a) IOKJIaJ{HAs 3aIKCKa;

0) pacnopspKeHHUE;

B) yKa3aHHUE;

T') ITATHOE PAaCIUCAHHE;

1) TeJIerpaMma;

€) IOrOBOP.

11. leno dopmupyercs ...

a) B Ipeiesax KaJleHAapHOro roja (3a UCKII0YEHUEM NepeXOoIALIuX Jel).
0) 10 TOCTHMKEHUSI MAaKCUMaJIbHOTO 00beMa B JIUCTAX, T. €. 10 250 1.

B) IO YCMOTPEHUIO OpPTraHu3aluu

I') 10 OKOHYAHUS peIIeHHs BOIPOCa, HE3aBUCUMO OT KaJICH/IaPHBIX CPOKOB

12. PacniopsiauTensHble JOKYMEHTHI BCTYMAIOT B CHITY C

a) MOMEHTA UX TTOJIMMUCAHUS

0) MOMEHTa UX MOAMKUCAHUS U COTJIACOBAHUS

B) MOMEHTA UX IMOJMUACAHUS U IOBEJACHUS JI0 CBEJICHUS MCIIOTHUTEIIS
I') MOMEHTA WX JIOBEJACHUS IO CBEJCHUS UCTIOTHUTES

13. B mnwuceme, odopmiaeHHOM Ha OJaHKE OpraHM3alllH, HEIOMYCTUMO HCIOIb30BaTh
W3JI0KECHHE:

a) ot | muua, exd. yucia

0) ot 3 7. exn. yncna

B) OT 3 JI. MH. YHCJIa

r) ot 1 1. MH. Yncna

14. Cnoco® npeaBapUTENbHOTO PACCMOTPEHHUS M OLICHKU MPOEKTa JOKYMEHTa peajiu3yeTcs B
dopme:

a) BUBMPOBAHUS JOKYMEHTA

0) pe3oJtoluu Ha JOKYMEHTE

B) Tpuda coriiacoBaHus

I') OTMETKH O KOHTpOJIE

BJIAJIETD

1. ITox oopmiieHuEM JOKYMEHTa IOHUMAETCH !
a) coOmrofeHue TpeOOBaHUI , YCTAHOBJIEHHBIX B 3aKOHOJATEIbHBIX aKTaX U HOPMATHUBHO -
METOJUYECKUX JOKYMEHTaX



0) mepereyaTka JOKyMEHTa
B) COrjacoBaHUE JOKYMEHTa
I') YAOCTOBEPEHHUE M MEPECchlIKa TOKyMEHTa

2. Kakoil peKkBU3UT 00513aTeIbHO 0POPMIISETCS IPU BHEIIHEM COTIIACOBAaHUU JOKYMEHTA?
a) rpud COTIacCOBaHUS;

0) BU3bI COIIACOBAHMS;

B) rpud OrpaHuYeHHs JOCTYyIa K TOKYMEHTY.

3. B3 kakux Tpex JOKyMEHTONOTOKOB COCTOUT JOKYMEHTOOOOPOT IpeanpUusTus?
a) UCXOJISIIETO;

0) BHYTpEHHETO;

B) NOCTOSIHHOTO;

T') IEPEMEHHOTO;

1) BXOJSIIETO.

4. Ilo xakoll cxeme CTpPOUTCS TEKCT CIIy>KeOHOro nucbma?
a) KOHCTaTUPYIOLIas 4YaCTh — PACHOPSIUTEIbHAS YacTh;
0) BBe/ICHUE — AaHAJTMUTUYECKAS YaCTh — 3aKIIOYCHUE;

B) BBOJIHAs YaCTh — OCHOBHAS 4acCTb.

5. Kakoii pekBU3HT HY)KHO O(OPMHTbH, YTOOBI KOMHUs JOKYMEHTa Ipuolpesia IpUIHIeCKyO
cuiy?

a) OTMETKA O 3aBEPCHUU KOIIUH;

0) oTMeTKa 00 HCITOJTHUTEIIC;

B) HJICHTH(DUKATOP IIEKTPOHHOMN KOITUH IOKYMEHTA.

6. IIporecc oTHECEHUS TOKYMEHTOB K ONpEAEICHHOMY JIelly U CUCTeMaTH3alusl JJOKYMEHTOB
BHYTPH HETO Ha3bIBACTCS

a) (opMHUPOBAHUEM JIET;

0) HOMEHKJIATYpOU e,

B) perucTpanueii JOKyMeHTOB.

7. Ilo xako# cxeme CTPOUTCA TCKCT paCIOPAAUTCIIBHOTO )IOKYMCHTH.?
a) BBOJHAsA 4aCThb — paClnopsAguTCIIbHAasA 4acCThb,

6) BBOAHAA 4aCTbh — OCHOBHAsA 4aCTb,

B) BBOAHAA 4aCTh — aHAJIMTHYCCKaAs 4aCTh — 3aK/JIFOYUTCIIbHAA 4aCTh

8. Kakoil mewaTpro 3aBepseTcs MOANUCh PYKOBOIUTENS HAa OPraHWU3AalMOHHO-IIPAaBOBBIX
JIOKYMEHTaxX OpraHu3anuu (ycraBe, IITAaTHOM PACIUCaHuN)?

a) MeYaThio OT/ea KaJapoB;

0) meuyaTpio OyXranTepuu;

B) TepOOBOil MeyaTh0 OpraHU3aIH.

9. Kak npaBuIbHO MOCTaBUTH M€YATh MIPH 3aBEPEHUHN TIOJIMUCH JI0JKHOCTHOTO JIUIa?

a) Tak, yToObl OHA 3axBaThlBaja YacTh HAMMEHOBAHHUS JOJDKHOCTH M 4YacTh €ro JIMYHON
MOJIITUCH;

0) Tak, YTOOBI OHA 3aKpbIBaJia TUYHYIO MTOAINCH;

B) TaK, 4TOObI OHA 3aXBaThIBaja YaCTh PaCIIU(PPOBKU MOANUCH JOKHOCTHOTO JIUIIA.

11. Ilepen cnaueii TOKyMEHTOB Ha ApXUBHOE XPAHEHUE CIEAYET ...
a) 0oOpMUTH U OMUCATh JIea

0) COCTaBUTH ONMUCH JOKYMEHTOB M TIEPETUIECTH UX

B) CHCTEMAaTHU3UPOBATh U YTOYHHUTH TOKYMEHTHI



I') CKOTIUPOBATh 0CO00 BAXKHBIE JOKYMEHTBI

12. TIpoTokon MoMmKeH ObITh O(GOPMIIEH TOCTE MPOBEACHHOTO 3acelaHusl KOJUICTHATLHOTO
opraHa He T03/HEe, YeM:
a) 1 nenp
0) 3 nHs
B) 4 nHs
r) 5 nHei

13. Yamie Bcero JOKYMEHTBI TPYIITUPYIOTCS:

a) 3a OJIMH KaJICHJIapHBIN o/
0) 3a 1Ba KaJICHIapHBIX ro/1a
B) 3a TPU KaJIEHAAPHBIX rojia
T') 3a IATh KaJICHAPHBIX JIET

14. Tlpm moAroTroBKE Jena K Tepenadye B apXuB
COJIEpXKAIINXCS B JIeJIe TTIOMEIIAeTCs

a) B KOHIIE JIelia
0) B Havase nena
B) Ha JIMIIEBOM CTOPOHE OOJIOKKH JIejia

') B CAMOCTOSITEJILHOE JIEJI0

BHYTPCHHSASA OIMCb JOKYMCHTOB,

MeTtoauyeckue MaTepuasbl, XapaKTepHU3yIole NPoueaypPbl OlleHUBAHUS

HToroBslii TECT MO AUCHUILIMHE BKIIOYAET 15 BOIIPOCOB.

MakcumanbHas cymMMa OanioB, Habupaemasi CTyIeHTOM 1o aucuurinHe pasHa 100.

HEKOTOpBIE MPAKTUYECKHE HABBIKU
paboThI ¢ OCBOEHHBIM MaTEPHUATIOM
c(OpMHPOBaHbI HEAOCTATOUYHO, BCE
IIPEyCMOTPEHHBIE IPOTPAMMOi
o0y4yeHHs yueOHbIe 3aJaHUS
BBINOJIHEHBI, KAYECTBO BBIOJIHEHUS
HU OJTHOTO U3 HUX HE OLIEHEHO
MUHHUMAJIbHBIM YHCIIOM 0OaJlIoB,
HEKOTOPbIEC BUbI 3aJaHUI
BBINOJIHEHBI C OIINOKaMU

Ouenka | OueHka no mkane O6ocHoBaHMe Yposenw
B cpopmuposannocmu
Oamrax KOMHnemeHuyui
bonee | «OTinnuHO» Coneprxanue Kypca OCBOEHO Buvicokuit yposens
80 MTOJTHOCTBIO, Oe3 MpoOeoB,

HEOOXO0MMbIE TPAKTHUECKHUE HABBIKU

paboThI C OCBOEHHBIM MaTEPHUATIOM

chOpMHUPOBAHEI, BCE

MIPEAYCMOTPEHHBIE IPOTPAMMON

oOyueHus: yueOHbIE 3aTaHHs

BBIITOJIHEHBI, KAYECTBO UX

BBITIOTHEHUS OI[EHEHO YHCIIOM

0ay10B, OJIM3KUM K MaKCUMaJIbHOMY
66-80 | «Xopormioy» ConepxaHre Kypca OCBOCHO Ilpoosunymotii

MOJTHOCTHIO, 6€3 TTPOo0eoB, yposeHb




50-65 | «YmoBIETBOPHUTEIBHOY ConaeprxaHue Kypca OCBOEHO Ilopozoeuwlit yposens
YaCTUYHO, HO MTPOOETIBI HE HOCAT
CYIIECTBEHHOT'O XapakTepa,
HE00XOAMMBIE TIPAKTUYECKHE HABBIKU
paboThI ¢ OCBOSHHBIM MaTEPUAJIOM B
OCHOBHOM C()OPMUPOBAHBI,
OOJIBIITMHCTBO MPEITYCMOTPEHHBIX
porpamMmoii 00y4eHus: yueOHbIX
3aJJaHHid BHIITOJIHEHO, HEKOTOPBIE M3
BBITIOJIHEHHBIX 33JJaHUI, BO3MOXKHO,
CoJIepKatT OMMOKH

Menee | «HeynosnerBopurenbHo» | CoaepkaHue Kypca HE OCBOEHO, Komnemenuyuu ne
50 HE00XO0/IMMbI€ IPAKTUUYECKUE HABBIKU | chopmuposanst
paboThI He CHOPMHUPOBAHEI,
BBINIOJIHEHHBIE YUE€OHbIE 3a/1aHUs
CoJIepIKaT TpyObIe OMMOKH

3. 3agaHus B TecTOBOM (popMe 1O TUCHUILINHE
IIpumepsl 3anaHmii:
1. Homenknarypa — 370 :
a) mepeyeHb HAaMMEHOBaHUMN
0) perucTpanoHHBIA HOMEP JOKYMEHTA
B) MEpBOHAYATIBHBINA IK3EMILISP JOKYMEHTA
I') yKa3aTellb OCHOBHBIX 0003HAYeHUI

2. JlokyMeHT, (UKCHPYIOIIUNA XOJ OOCYKICHHMs W TPUHATHUS PEIICHUS Ha 3acelaHMsIX
KOJJIETMAJIbHOTO OpraHa - 3TO

[TonHbI epedyeHb TeCTOBBIX 33/1aHUN € yKa3aHUEM MPAaBUIILHBIX OTBETOB, pa3MeIlleH B OaHKe
BOIIPOCOB Ha I/IH(I)OpMaLII/IOHHO-O6p8.30BaTeJ'ILHOM nopraje HWHCTUTYTa oo CCBIJIKE
https://www.mivlgu.ru/iop/question/edit.php?courseid=2548

OLIeHKa paCcCUUTBIBACTCA KaK HNPOHCHT MPABUJIIBHO BBINIOJIHCHHBIX TECTOBBIX Sa,[[aHI/Iﬁ n3 ux
o0mIero yuca.



